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Rozdział I - Zamawiający 

 

1) Nazwa zamawiającego: Gmina Łochów z siedzibą w Łochowie 

2) Adres zamawiającego:  ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów 

3) Krajowy numer identyfikacyjny: NIP 824-17-07-277, REGON 711582090 

4) Numer telefonu: 25 643 78 17 

5) Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl 

6) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą 

zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia : http://bip.gminalochow.pl/  

w zakładce zamówienia publiczne.  

7) Dni i godziny pracy zamawiającego:  

poniedziałki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 – 16:00 

środy - w godz.: 8:00 – 17:00 

piątki - w godz.: 8:00 – 15:00 

 

Rozdział II - Tryb udzielenia zamówienia 

 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego zwane dalej „postępowaniem”  

prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia  

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) 

zwanej dalej „ustawą Pzp”.  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

przeprowadzenia negocjacji.  

3. W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp i przepisy 

wykonawcze do tej ustawy, w szczególności: 

1) rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 

może żądać zamawiający od wykonawcy; 

2) rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie. 

4. Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie  

art. 3 ustawy Pzp.  

5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Oferty można składać w odniesieniu 

do wszystkich części.   

http://bip.gminalochow.pl/
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6. W związku z dopuszczeniem składania ofert częściowych, każdą część zamówienia należy 

traktować jako oddzielny przedmiot zamówienia. Zapisy niniejszej SWZ, dotyczące oferty 

należy rozumieć jako dotyczące oferty częściowej. 

7. W przypadku, gdy w SWZ nie wskazano inaczej, poszczególne postanowienia SWZ 

odnoszą się do wszystkich części zamówienia.  

 

Rozdział III - Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia publicznego jest zakup sprzętu komputerowego, urządzeń do 

backupu oraz zasilaczy awaryjnych UPS  w ramach realizacji projektu grantowego 

„Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00 w ramach Programu 

Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwój cyfrowy JST 

oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU działania 5.1 Rozwój 

cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia.  

2. Przedmiot zamówienia jest podzielony na siedem części: 

1) Część 1 – Zakup komputerów z monitorem zintegrowanym w obudowie All-in-One; 

2) Część 2 – Zakup komputerów przenośnych TYP 1; 

3) Część 3 – Zakup komputerów przenośnych TYP 2; 

4) Część 4 – Zakup komputerów przenośnych TYP 3; 

5) Część 5 – Zakup zestawów komputerowych stacjonarnych z monitorem; 

6) Część 6 – Zakup urządzeń do backupu; 

7) Część 7 – Zakup zasilaczy awaryjnych UPS. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla poszczególnych części stanowi: 

1) załącznik nr 1 – dla Części 1; 

2) załącznik nr 2 – dla Części 2; 

3) załącznik nr 3 – dla Części 3; 

4) załącznik nr 4 – dla Części 4; 

5) załącznik nr 5 – dla Części 5; 

6) załącznik nr 6 – dla Części 6; 

7) załącznik nr 7 – dla Części 7.  

4. Wszystkie wymagania określone w dokumentach zamówienia stanowią wymagania 

minimalne, a ich spełnienie jest obligatoryjne. Niespełnienie wymagań minimalnych 

będzie skutkować odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zamówienia na 

podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.  

5. W przypadku, gdy w dokumentacji przetargowej zostały wskazane nazwy, znaki 

towarowe,  patent lub pochodzenie, źródło lub szczególny proces charakteryzujący 

produkt lub usługę dostarczaną przez konkretnego wykonawcę jeżeli mogłoby to 

doprowadzić do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych wykonawców lub 

produktów – należy traktować je jako rozwiązania przykładowe określające standardy, 
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wygląd i wymagania techniczne. Zamawiający dopuszcza oferowanie parametrów lub 

urządzeń równoważnych opisywanych w SWZ, pod warunkiem, że zapewnią uzyskanie 

parametrów technicznych nie gorszych od określonych w dokumentacji przetargowej. 

6. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, 

że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez zamawiającego 

w Rozdziale III ust. 5 SWZ. W takim przypadku, wykonawca załącza do oferty wykaz 

rozwiązań równoważnych. Pod pojęciem rozwiązań równoważnych zamawiający rozumie 

taki sprzęt, który posiada parametry techniczne co najmniej równe do określonych  

w dokumentacji przetargowej. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z SWZ oraz 

załączonymi do niej dokumentami, złożoną ofertą, obowiązującymi normami i przepisami 

prawa. 

8. Przedmiot zamówienia wg kodów klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych 

CPV:  

30200000-1 - Urządzenia komputerowe 

30213100-6 - Komputery przenośne 

30231300-0 - Monitory ekranowe 

30214000-2 - Stacje robocze 

30233000-1 - Urządzenia do przechowywania i odczytu danych 

31682530-4 - Awaryjne urządzenia energetyczne 

 

Rozdział IV- Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,  
     w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp 

 

Zamawiający nie określa wymagań dotyczących zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia 

na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp. 

 

 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia:  

1) dla Części 1-5 – 60 dni od zawarcia umowy; 

2) dla Części 6 – 30 dni od zawarcia umowy 

3) dla Części 7 – 30 dni od zawarcia umowy.  

Uwaga: Skrócenie terminu dostawy stanowi jedno z kryteriów oceny ofert.  

 

 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę, wobec którego zachodzi którakolwiek  

z obligatoryjnych okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp: 

Rozdział V - Termin wykonania zamówienia 

Rozdział VI - Podstawy wykluczenia 



 
Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemię COVID-19 

 

Numer postępowania: WOA.271.1.12.2022 
Strona 5 z 32 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy  

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie  lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 

2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 

żywieniowego oraz wyrobów medycznych,  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia,  

o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa  

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–

277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
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5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 

złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 

siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż 

przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę, wobec którego zachodzi fakultatywna 

podstawa wykluczenia, o której mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp - w stosunku do 

którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 

lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 

albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach wskazanych w Rozdziale VI ust. 1 

pkt 1, 2 i 5 lub ust. 2 SWZ, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące 

przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami 

ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, e) wprowadził wewnętrzne 
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regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nieprzestrzeganie 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa  

w Rozdziale VI ust. 3 SWZ, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 

wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę 

czynności, o których mowa w ust. 3, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 

zamawiający wyklucza wykonawcę. 

5. W zależności od zaistniałych podstaw wykluczenia określonych w Rozdziale VI ust. 1 i 2 

SWZ, wykluczenie wykonawcy następuje stosownie do okresu wskazanego w art. 111 

ustawy Pzp.  

6. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę wobec którego zachodzi którakolwiek 

z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.                           

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) zwanej 

dalej „ustawą sankcyjną” tj.  

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy sankcyjnej; 

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.  

z 2022 r. poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 

dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą 

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy sankcyjnej. 

7. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 6.  

 

Rozdział VII -  Informacja o warunkach udziału w postępowaniu  

 

Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 112 ustawy 

Pzp. 
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Rozdział VIII - Informacja o podmiotowych środkach dowodowych 

 

1. Zamawiający zgodnie z art. 274 ust 1 ustawy Pzp, przed wyborem najkorzystniejszej oferty 

wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień 

złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych w celu potwierdzenia braku 

podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu*: 

1) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym 

wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej. Wzór oświadczenia stanowi załącznik  

nr 13 do SWZ; 

2) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, z zastrzeżeniem art. 274 ust. 4 ustawy Pzp, 

*Uwaga:  

­ dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia, o których mowa  

w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 1 i 2 SWZ będą musieli złożyć odpowiednio: wykonawca, 

każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie  

(w przypadku składania oferty wspólnej),  

­ Zamawiający samodzielnie pobierze dokument wskazany w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 2  

w oparciu o dane zamieszczone w oświadczeniu z art. 125 ust. 1, 

­ w przypadku, gdy wykonawca składa ofertę na więcej niż jedną Cześć zamówienia nie 

jest wymagane składanie oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w Rozdziale 

VIII SWZ odrębnie dla każdej Części. 

2. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w Rozdziale VIII ust. 1 

pkt 2 SWZ - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie 

ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z 

wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w 
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innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. 

3. Dokumenty, o których mowa w Rozdziale VIII ust. 2 SWZ powinny być wystawione nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.  

4. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w Rozdziale VIII ust. 2 SWZ, lub gdy dokumenty te nie 

odnoszą się do wszystkich przypadków, o których mowa w Rozdziale VI ust. 1 pkt 1, 2 i 4, 

zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym 

odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych 

do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 

pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem 

sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. 

Termin wystawienia dokumentów, o których mowa w Rozdziale VIII ust. 3 SWZ stosuje się 

odpowiednio.  

5. Zamawiający na podstawie art. 274 ust. 4 ustawy Pzp nie wzywa do złożenia 

podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych  

i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 

ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków. Ponadto na podstawie art. 127 

ust. 2 ustawy Pzp wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz 

potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

6. Zamawiający na podstawie art. 274 ust. 2 ustawy Pzp może na każdym etapie 

postępowania, jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu 

postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych 

podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu  

o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień ich złożenia. 

7. Zamawiający na podstawie art. 274 ust. 3 ustawy Pzp, może w każdym czasie wezwać 

wykonawcę lub wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych 

środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia, jeżeli zachodzą uzasadnione 

podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie są już 

aktualne.  

8. Wymagana forma złożenia podmiotowych środków dowodowych: 

1) podmiotowe środki dowodowe przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym; 
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2) w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe zostały sporządzone przez 

wykonawcę, wykonawcę wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia,  podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawcę jako dokument w postaci papierowej  

i opatrzone własnoręcznym podpisem – przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej; 

3) w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca jako 

dokument elektroniczny – przekazuje się ten dokument; 

4) w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca jako 

dokument w postaci papierowej – przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej; 

5) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej , o który mowa w Rozdziale VIII ust. 8 pkt 2 i 4 SWZ dokonuje odpowiednio 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 

dowodowych, które każdego z nich dotyczą, bądź notariusz; 

6) przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w Rozdziale VIII ust. 8 pkt 2 i 4 SWZ 

rozumieć należy dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej  

w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 

konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału; 

7) odnośnie kwestii nieuregulowanych w SWZ zastosowanie mają przepisy 

rozporządzenia wskazanego w Rozdziale II ust. 3 pkt 2 SWZ.  

9. W przypadku gdy wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający 

wezwie wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia  

w wyznaczonym terminie, chyba że wystąpi co najmniej jedna z okoliczności wskazanych 

w art. 128 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy Pzp.  

 

Rozdział IX - Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz  

informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania  
i odbierania korespondencji elektronicznej 
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1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia  komunikacja między zamawiającym  

a wykonawcami odbywa się przy użyciu następujących środków komunikacji 

elektronicznej: 

1) miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/  

za pośrednictwem „Formularza do komunikacji”; 

2) ePUAPu dostępnego pod adresem:  https://epuap.gov.pl/wps/portal (adres skrzynki 

ePUAP Zamawiającego: /khdf6q646t/SkrytkaESP ) za pośrednictwem dedykowanego 

formularza; 

3) poczty elektronicznej e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl (nie dotyczy 

składania, wycofania lub zmiany oferty). 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma 

dostęp do następujących formularzy: „Formularza do komunikacji” oraz „Formularza do 

złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”. 

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w: 

1) Regulaminie korzystania z miniPortalu, który dostępny jest pod adresem:  

https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi; 

2) Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej 

(ePUAP), który dostępny jest pod adresem:  https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-

klienta/regulamin. 

4. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

wskazanych w Rozdziale IX ust. 2 SWZ, wynosi 150 MB. 

5. Dokumenty elektroniczne (z wyjątkiem ofert) składane są przez wykonawcę jako 

załączniki za pośrednictwem „Formularza do komunikacji” dostępnego na ePUAP  

i udostępnionego również na miniPortalu lub za pomocą poczty elektronicznej wskazanej  

w Rozdziale IX ust. 1 pkt 3 SWZ. 

6. Sposób sporządzania dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniach wskazanych w Rozdziale II ust. 3 SWZ.  

7. Za datę przekazania wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje 

się datę ich przekazania na ePUAP lub adres poczty elektronicznej wskazany w Rozdziale 

IX ust. 1 pkt 3 SWZ.  

8. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem zamawiający  

i wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia lub numerem postępowania.  

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:zamowienia.publiczne@gminalochow.pl
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9. Dane postępowania można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań  

w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej  

z zakładki Postępowania. 

 

Rozdział X - Informacja o osobach uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami  
oraz informacja o sposobie udzielania wyjaśnień SWZ  

 

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: 

1) w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia: Adam Pigul  lub Paweł Wyszyński; 

2) w zakresie dotyczącym zagadnień proceduralnych: Anna Kołodziejska lub Maciej 

Folman, e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl; tel. 25 643 78 17.  

2. Wykonawca stosownie do treści art. 284 ust. 1 ustawy Pzp może zwrócić się do 

zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień 

niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod 

warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do zamawiającego nie później 

niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3. W przypadku, gdy zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa  

w Rozdziale X ust. 2 SWZ termin składania ofert zostanie przedłużony o czas niezbędny do 

zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi 

do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

4. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w Rozdziale X ust. 2 SWZ, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień 

SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  

o wyjaśnienie treści SWZ.  

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępni, bez ujawniania źródła 

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 

Rozdział XI - Termin związania ofertą  

 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 06.12.2022 r. 

2. Bieg terminu związania ofertą zgodnie z art. 307 ust. 1 ustawy Pzp rozpoczyna się wraz  

z upływem terminu składania ofert. 

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w Rozdziale XI ust. 1 SWZ, zamawiający przed upływem 

terminu związania ofertą zwróci się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4. Zamawiający na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp odrzuci ofertę jeżeli 

wykonawca nie wyrazi pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  
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Rozdział XII - Opis sposobu przygotowania oferty  

 

1. Forma oferty: 

1) każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę; 

2) ofertę wraz z załącznikami należy sporządzić w języku polskim, Zamawiający nie wyraża 

zgody na złożenie oferty, oświadczeń oraz innych dokumentów w jednym z języków 

powszechnie używanych w handlu międzynarodowym; 

3) podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone  

w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski; 

4) ofertę wraz załącznikami należy sporządzić w sposób staranny i czytelny; 

5) w Formularzu ofertowym wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP 

oraz adres poczty elektronicznej e-mail; 

6) wzory dokumentów dołączonych do niniejszej SWZ powinny zostać wypełnione przez 

Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez wykonawcę w formie 

zgodnej z zapisami SWZ; 

7) treść oferty musi odpowiadać treści SWZ; 

8) wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca.  

2. Oferta zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy Pzp składana jest pod rygorem nieważności,  

w formie elektronicznej1) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym2) 

lub podpisem osobistym3). 

 
1) forma elektroniczna - zgodnie z art. 78

1 
§ 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny -  

do zachowania elektronicznej formy czynności prawnej wystarcza złożenie oświadczenia woli w postaci 

elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym*, 

*kwalifikowany podpis elektroniczny – podpis elektroniczny spełniający wymogi bezpieczeństwa określone 

w ustawie z dnia 5 września 2016 r. – o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 1797), wystawiony przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym 

usługi certyfikacyjne. Lista dostępnych podmiotów świadczących usługi certyfikacyjne dostępna jest na 

stronie internetowej Narodowego Centrum Certyfikacji; 

2) podpis zaufany - zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2021 r. poz. 2070 ze zm.) , to podpis elektroniczny, 

którego autentyczność i integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra właściwego 

do spraw informatyzacji, zawierający dane identyfikujące osobę tj. imię (imiona), nazwisko, PESEL, ustalone 

na podstawie środka identyfikacji elektronicznej, identyfikator środka identyfikacji elektronicznej, przy 

użyciu którego został złożony, czas jego złożenia; 

3) podpis osobisty - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych 

(Dz.U. z 2021 r. poz. 816 ze zm.), to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji 

elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz 

uchylającego dyrektywę 1999/93/WE, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego.  

 

3. Do oferty wykonawca załącza: 
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1) Formularz ofertowy (wspólny dla wszystkich Części) sporządzony z wykorzystaniem 

wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do SWZ - w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby 

upoważnionej do reprezentowania wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji 

określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym 

dokumencie. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest 

umocowana do jego reprezentowania  zamawiający wymaga od wykonawcy odpisu lub 

informacji  

z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

gospodarczej lub innego właściwego rejestr, chyba że Zamawiający może je uzyskać za 

pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych a wykonawca w Formularzu 

ofertowym wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów w odniesieniu do 

wykonawcy jak również w odniesieniu do podmiotu udostępniającego zasoby;  

2) Formularz cenowy (wspólny dla wszystkich Części) sporządzony z wykorzystaniem 

wzoru stanowiącego Załącznik nr 9 do SWZ - w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby 

upoważnionej do reprezentowania wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji 

określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym 

dokumencie; 

3) Formularz potwierdzający parametry techniczne oferowanego sprzętu sporządzony  

z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik nr 10 do SWZ - w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub 

podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawcy zgodnie z 

formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy 

organizacyjnej lub innym dokumencie; 

4) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie wskazanym przez 

zamawiającego w Rozdziale VII SWZ z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik 

nr 11 do SWZ w zakresie art. 125 ust. 1 Pzp w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oświadczenie 

to stanowi tymczasowy dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia, na dzień 

składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez zamawiającego 

podmiotowe środki dowodowe wskazane w Rozdziale VIII SWZ. Zamawiający wskazuje, 

że przedmiotowe oświadczenie składa odrębnie każdy spośród wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, w przypadku wspólnego ubiegania się o 

zamówienie przez wykonawców. W  takim przypadku oświadczenie potwierdza brak 

podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu; 

5) pełnomocnictwo do złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy (jeżeli 

dotyczy) - o ile umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentu 
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rejestracyjnego lub innego dokumentu właściwego dla danej formy organizacyjnej 

wykonawcy. Zamawiający wskazuje, że: 

a) w przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu  

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo załączone 

do oferty  powinno zawierać w szczególności wskazanie:  

­ postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy,  

­ wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, 

­ ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania, 

b) pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym,  

c) w przypadku, gdy pełnomocnictwo, zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, wówczas przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej dokonuje mocodawca; 

6) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp SWZ z wykorzystaniem wzoru 

stanowiącego załącznik nr 12 do SWZ, z którego wynikać będzie, które dostawy lub 

usługi wykonają poszczególni wykonawcy (jeżeli dotyczy)  - w formie elektronicznej lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym 

osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji 

określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym 

dokumencie. Zamawiający wskazuje, że: 

a) w przypadku, gdy oświadczenie zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  

b) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia lub notariusz; 

7) zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy) – w sytuacji, gdy oferta lub 

inne dokumenty składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę 
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przedsiębiorstwa, wykonawca - dokument musi być złożony w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym 

osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji 

określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym 

dokumencie. 

4. Informacje dotyczące tajemnicy przedsiębiorstwa: 

1) nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. 

U. z 2020 r. poz. 1913), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa;  

2) wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp; 

3) zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane jako bezskuteczne; 

4) brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszystkie informacje składane w trakcie 

postępowania są jawne. W takim przypadku Zamawiający zwolniony będzie  od 

wszelkiej odpowiedzialności za jakiekolwiek ewentualne szkody powstałe w związku  

z ujawnieniem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa osobom trzecim.  

5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(np. spółka cywilna, konsorcjum): 

1) oferta musi być podpisana w sposób, który prawnie zobowiązuje wszystkich 

wykonawców występujących wspólnie;  

2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są 

ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo załączone do oferty  powinno zawierać  

elementy wskazane w Rozdziale XII ust. 3 pkt 4 lit. a SWZ; 

3) każdy z wykonawców oddzielnie składa oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale XII 

ust. 3 pkt 3 SWZ; 

4) wykonawcy składają oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale XII ust. 3 pkt 6 SWZ;  

5) każdy z wykonawców oddzielnie składa podmiotowe środki dowodowe potwierdzające 

brak podstaw wykluczenia na postawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,  

o których mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ; 

6) wszelka korespondencja oraz rozliczenia będą dokonywane z podmiotem 

występującym jako pełnomocnik wykonawców występujących wspólnie.  

 

Rozdział XIII - Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert    
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1. Wykonawca składa ofertę pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym za pośrednictwem 

„Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP  

i udostępnionego również na miniPortalu.  

2. Pliki stanowiące ofertę należy zaszyfrować i przekazać w sposób wskazany w Rozdziale XIII 

ust. 1 SWZ.  

3. Za datę przekazania oferty, przyjmuje się datę jej przekazania na ePUAP. 

4. Zamawiający rekomenduje przesyłanie danych w formatach dopuszczalnych 

odpowiednimi przepisami prawa: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt, .xls, .xlsx, ze szczególnym 

wskazaniem na format .pdf., natomiast w celu ewentualnej kompresji wykorzystanie 

formatu .zip lub .7z.  

5. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez wykonawcę jest dostępna na miniPortalu, 

w szczegółach danego postępowania. 

6. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji 

użytkownika”, dostępnej na stronie https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje  

7. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu 

utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy 

ten plik zaszyfrować. 

8. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

9. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za 

pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 

dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty 

został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

10. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 

11. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07.11.2022 r. do godziny 

10:00.  

12. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.11.2022 r. o godz. 10:30. 

13. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert 

dostępnego po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje 

poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania. 

14. Otwarcie ofert jest niejawne.  

15. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje
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16. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

17. Jeżeli w ofercie Wykonawca poda cenę napisaną słownie inną niż cenę napisaną cyfrowo, 

zamawiający w informacji, o której mowa w Rozdziale XIII ust. 16 SWZ zamieści cenę 

napisaną cyfrowo. 

18. W przypadku awarii tego systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert  

w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po 

usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

 

Rozdział XIV - Sposób obliczenia ceny    

 

1. Wykonawca określi cenę ofertową brutto w Formularzu ofertowym sporządzonym 

według wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do SWZ. 

2. Cenę ofertową należy wyliczyć w Formularzu cenowym stanowiącym Załącznik nr 9  

do SWZ. Kalkulację ceny należy sporządzić zgodnie z objaśnieniami zawartymi w 

Formularzu cenowym.  

3. Cenę ofertową należy podać w złotych polskich (PLN) brutto z uwzględnieniem należnego 

podatku jeżeli na podstawie odrębnych przepisów przedmiot zamówienia podlega 

obciążeniu podatkiem od towarów i usług. Ustalenie prawidłowej stawki podatku VAT 

należy do wykonawcy. 

4. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SWZ                        

i załączonych do niej dokumentów oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie 

Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obwiązującymi przepisami realizacji 

przedmiotu zamówienia.  

5. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. Nie prowadzi się 

negocjacji w sprawie ceny.  

6. Cenę ofertową brutto należy podać cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku (zasada zaokrąglenia: końcówkę poniżej 5 należy pominąć, końcówkę równą  

i powyżej 5 należy zaokrąglić w górę).  

7. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 

r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celów zastosowania 

kryterium ceny zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku 
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od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma 

obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

Informację w powyższym zakresie wykonawca składa w Formularzu ofertowym. Brak 

złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku podatkowego 

u zamawiającego. 

8. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację zamówienia zawierają projektowane 

postanowienia umowy stanowiące załączniki nr 14-16 do SWZ. 

9. Nie dopuszcza się możliwości modyfikowania przez wykonawców Formularza ofertowego 

i cenowego oraz dopisywania w nich dodatkowych pozycji. 

 

Rozdział XV - Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 
oceny ofert   

 

1. Ocenie poddane zostaną wyłącznie te oferty, które nie zostaną odrzucone                            

z postępowania. 

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami i odpowiednimi ich znaczeniami: 

dla Części 1-5 

Kryterium  
Waga 

(%) 
Liczba 

punktów 
Sposób oceny ofert 

Cena ofertowa brutto 
K1 

60% 60,00 

 
Cena brutto najniższej oferty 

K1= --------------------------------------------------- x 60pkt 
Cena brutto badanej oferty 

 

Skrócenie terminu dostawy  
K2 

40% 40,00 

 

 skrócenie terminu dostawy o 30 dni (zaoferowanie wykonania 
przedmiotu umowy w terminie 30 dni od zawarcia umowy) –  
40 pkt 

 skrócenie terminu dostawy o 15 dni (zaoferowanie wykonania 
przedmiotu umowy w terminie 45 dni od zawarcia umowy) –  
20 pkt 

 wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie 60 dni od 
zawarcia umowy – 0 pkt  

 

RAZEM 100% 100,00 --------------------------------------------------------------------- 
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dla Części 6-7 

Kryterium  
Waga 

(%) 
Liczba 

punktów 
Sposób oceny ofert 

Cena ofertowa brutto 
K1 

60% 60,00 

 
Cena brutto najniższej oferty 

K1= --------------------------------------------------- x 60pkt 
Cena brutto badanej oferty 

 

Skrócenie terminu dostawy  
K2 

40% 40,00 

 

 skrócenie terminu dostawy o 16 dni (zaoferowanie wykonania 
przedmiotu umowy w terminie 14 dni od zawarcia umowy) –  
40 pkt 

 skrócenie terminu dostawy o 9 dni (zaoferowanie wykonania 
przedmiotu umowy w terminie 21 dni od zawarcia umowy) –  
20 pkt 

 wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie 30 dni od 
zawarcia umowy – 0 pkt  

 

RAZEM 100% 100,00 --------------------------------------------------------------------- 

 

 

3. Oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów Całkowita liczba punktów, 

jaką otrzyma dana oferta zostanie obliczona według poniższego wzoru: 

K= K1+K2 

K – całkowita liczba punktów, 

K1 – punkty uzyskane w kryterium „Cena ofertowa brutto”, 

K2 – punkty uzyskane w kryterium „Skrócenie terminu dostawy”. 

 

4. Ocena punktowa w kryterium „K1” dokonana zostanie na podstawie ceny ofertowej 

brutto wskazanej przez wykonawcę w Formularzu ofertowym i przeliczona według wzoru 

opisanego w powyższej tabeli. 

5. Ocena punktowa w kryterium „K2” dokonana zostanie na podstawie oświadczenia 

złożonego przez wykonawcę w Formularzu ofertowym i oceniona w sposób opisany w  

powyższej tabeli. Zamawiający informuje, że w przypadku, gdy wykonawca nie 

zadeklaruje w Formularzu oferty skrócenia terminu dostawy lub wskaże różne terminy, 

zamawiający na podstawie oświadczenia o akceptacji przez wykonawcę wszystkich 

postanowień SWZ przyzna wykonawcy w tym kryterium 0 pkt.  

6. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia: końcówkę poniżej 

5 należy pominąć, końcówkę równą i powyżej 5 należy zaokrąglić w górę). Najwyższa 

liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.  

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru i odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej SWZ. 
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8. W przypadku, gdy nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że 

dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny 

ofert, Zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty z najniższą ceną, a jeżeli 

zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w termie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych.  

9. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach.  

 

Rozdział XVI - Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione  
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

1. Zamawiający zgodnie z art. 253 ust. 1 ustawy Pzp poinformuje niezwłocznie wszystkich 

wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zgodnie z art. 

253 ust. 2 ustawy Pzp zamieści informację o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.  

2. Zmawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem  

art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia  

o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób  

z zastrzeżeniem art. 308 ust. 3 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie,  

o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

4. Zawarcie umowy nastąpi według projektowanych postanowień umownych, które nie 

podlegają negocjacjom.  

5. Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązany jest na wezwanie zamawiającego 

podać wszelkie dane niezbędne do wypełnienia treści umowy. 

6. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to 

nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

7. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 

przedstawienia kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców.   

8. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie 

potraktowane przez zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie wykonawcy.  

9. W przypadku, gdy wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi 

wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może dokonać 
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ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

 

Rozdział XVII – Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

 

1. Projektowane postanowienia umowy stanowią załączniki nr 14-16 do SWZ. 

2. Zakres zmian postanowień zawartych umów w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru oferty wykonawcy określają załączniki nr 14-16 do SWZ.  

3. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych 

postanowień umów. 

 

Rozdział XVIII - Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

Rozdział XIX - Informacje dodatkowe 

 

1. Zamawiający dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym zamawiający 

dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.  

2. Podwykonawstwo: 

1) zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 

kluczowych zadań, o których mowa w art. 60 i art. 121 ustawy Pzp; 

2) zamawiający na podstawie art. 462 ust. 2 ustawy Pzp - wymaga wskazania przez 

wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już 

znani; 

3) jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w 

celu wykazania spełniania warunku/warunków udziału w postępowaniu, wykonawca 

jest obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub 

wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na 

którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 

zamówienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje się odpowiednio; 

4) wymagania dotyczące umowy o Podwykonawstwo zostały określone we wzorze 

umowy. 

3. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 8 

ustawy Pzp. 
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6. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej. 

7. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

8. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.  

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

10. Zamawiający nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  

11. Wszelkie rozliczenia będą dokonywane w złotych polskich PLN.  

12. Zamawiający wskazuje, że zgodnie z: 

1) art. 509 ust. 2 ustawy Pzp - jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada na 

sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, termin upływa dnia następnego po dniu 

lub dniach wolnych od pracy; 

2) art. 8 ust. 4 ustawy Pzp - termin obejmujący dwa lub więcej dni zawiera co najmniej 

dwa dni robocze; 

3) art. 8 ust. 5 ustawy Pzp - dniem roboczym nie jest dzień uznany ustawowo za wolny od 

pracy oraz sobota. 

13. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się dokładnie z treścią niniejszej SWZ.  

14. Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu, spełnia 

warunki udziału w postępowaniu oraz złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na 

podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.  

 

Rozdział XX - Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy  

 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 

przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym 

na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. W postępowaniu odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 

zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej 

albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się  

z jego treścią przed upływem tego terminu. 



 
Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemię COVID-19 

 

Numer postępowania: WOA.271.1.12.2022 
Strona 24 z 32 

5. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej; 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w pkt. 1; 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 

zamówienia na stronie internetowej. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym 

mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do sądu zamówień publicznych tj. Sądu Okręgowego  

w Warszawie na zasadach przewidzianych w dziale X ustawy Pzp (art. 579-590). 

 

Rozdział XXI - Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku 
postępowania i klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

 

1. Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), zwane dalej „RODO”, tym samym 

dane osobowe podane przez wykonawcę będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz 

przepisami krajowymi. 

2. W postępowaniu są przetwarzane dane osobowe, które mogą dotyczyć w szczególności 

samego wykonawcy (osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą), jego 

pełnomocnika (osoby fizycznej), jak też informacje o osobach, które w swojej ofercie 

wykonawca przedkłada celem wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

braku podstaw do wykluczenia z postępowania, jak i potwierdzenia wymogów 

zamawiającego dotyczących wykonania przedmiotu zamówienia. 

3. Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, 

do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych wymaganych przez RODO  

i związanych z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do obowiązków tych 

należą: 
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1) obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, 

których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał 

i przekazał zamawiającemu w treści oferty, lub dokumentów składanych na żądanie 

zamawiającego; 

2) obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których 

dane wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane przekazuje 

zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie 

zamawiającego. 

W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił obowiązki informacyjne wobec osoby 

trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem w postępowaniu, 

wykonawca składa oświadczenie w Formularzu ofertowym o wypełnieniu przez niego 

obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. 

4. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane osobowe 

dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu umożliwienia korzystania 

ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy Pzp, do upływu terminu 

na ich wniesienie. 

5. Udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich 

danych osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych  

w toku postępowania o udzielenie zamówienia.  

6. W przypadku zwrócenia się do zamawiającego z wnioskiem o skorzystanie  z uprawnienia 

o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO przez osobę, której dane osobowe są 

przetwarzane, zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania 

dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

7. Skorzystanie z uprawnienia o którym mowa w art. 16 RODO przez osobę, której dane 

osobowe są przetwarzane, nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz 

jego załączników. 

8. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 

o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 

czasu zakończenia tego postępowania. 

9. W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 

RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole 

postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia, zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą 

przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO.  

10. Zamawiający informuje, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Łochów, reprezentowana 

przez Burmistrza Łochowa, mająca swoją siedzibę przy Al. Pokoju 75, 07-130 Łochów, 

zwana dalej „administratorem”; 
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2) na mocy art. 37 ust. 1 lit a RODO administrator powołał Inspektora Ochrony Danych 

(IOD), który w jego imieniu nadzoruje operacje przetwarzania danych osobowych,  

z którym można skontaktować się pod adresem e-mail: iod@gminalochow.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe będą  przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego o numerze WOA.271.1.12.2022; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74  

ustawy Pzp; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały okres 

trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jako uczestników 

postępowania o udzielenie zamówienia jest wymogiem ustawowym określonym  

w przepisach ustawy Pzp, a konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 

wprost z ustawy Pzp;   

7) Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu przetwarzaniu,  

w tym profilowaniu, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

a) prawo dostępu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO), 

b) prawo do sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO)1), 

c) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych  

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO  

(art. 18 RODO) 2), 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych  

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy przetwarzanie Pani/Pana danych 

osobowych odbywa się z naruszeniem przepisów prawa o ochronie danych 

osobowych; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo do usunięcia danych osobowych (wynikające z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e 

RODO), 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (art. 21 

RODO).  
1) Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy  

w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników. 

mailto:iod@gminalochow.pl
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2)  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

Rozdział XXII - Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku 
postępowania i klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

 

Ze względu na to, że to Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarządzająca 

POPC 2014-2020 - określa: jakie dane osobowe, w jaki sposób i w jakim celu będą 

przetwarzane w związku z realizacją Programu, pełni on rolę administratora danych 

osobowych przetwarzanych w związku z realizacją POPC 2014-2020 w rozumieniu RODO 

 [Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, 

str. 1).]. 

Przy czym jest on administratorem zarówno wobec danych osobowych, które samodzielnie 

pozyskał, jak i wobec danych osobowych pozyskanych przez inne podmioty zaangażowane w 

realizację Programu (tj. przez innych administratorów, którzy w tym przypadku pełnią 

dodatkowo funkcję podmiotów przetwarzających dane osobowe [Podmiotami 

przetwarzającymi są: Instytucja Pośrednicząca POPC 2014-2020, beneficjenci oraz inne 

podmioty zaangażowane w realizację POPC 2014-2020, którym Minister (lub inny 

upoważniony podmiot) powierzył przetwarzanie danych osobowych w ramach POPC 2014-

2020]). 

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest także administratorem danych osobowych, 

które przetwarza jako beneficjent projektów współfinansowanych ze środków POPC 2014-

2020. 

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest również administratorem danych 

zgromadzonych w zarządzanym przez niego Centralnym Systemie Teleinformatycznym 

wspierającym realizację POPC 2014-2020. 

 

I. Cel przetwarzania danych osobowych 

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w celu realizacji zadań 

przypisanych Instytucji Zarządzającej POPC 2014-2020, w zakresie w jakim jest to niezbędne 

dla realizacji tego celu. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe 

w szczególności w celach: 

1. udzielania wsparcia beneficjentom ubiegającym się o dofinansowanie i realizującym 

projekty, 

2. potwierdzania kwalifikowalności wydatków, 
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3. wnioskowania o płatności do Komisji Europejskiej, 

4. raportowania o nieprawidłowościach, 

5. ewaluacji, 

6. monitoringu, 

7. kontroli, 

8. audytu, 

9. sprawozdawczości oraz 

10. działań informacyjno-promocyjnych. 

 

II. Podstawy prawne przetwarzania 

Przetwarzanie danych osobowych w związku z realizacją POPC 2014-2020 odbywa się 

zgodnie z RODO. 

Podstawą prawną przetwarzania danych jest konieczność realizacji obowiązków 

spoczywających na Ministrze Funduszy i Polityki Regionalnej - jako na Instytucji Zarządzającej 

- na podstawie przepisów prawa europejskiego i krajowego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). 

Obowiązki te wynikają m.in. z przepisów ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji 

programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-

2020 oraz przepisów prawa europejskiego: 

1. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 

2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, 

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz 

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiającego przepisy 

ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i 

Rybackiego oraz uchylającego Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

2. rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. 

ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących 

do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy 

dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, 

certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi. 

Podstawą przetwarzania danych osobowych przez Ministra są również: 

1. konieczność realizacji umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą (art. 6 

ust. 1 lit. b RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in.  do danych osobowych osób 

prowadzących samodzielną działalność gospodarczą, z którymi Minister zawarł 

umowy w celu realizacji POPC 2014-2020, 

2. wykonywanie zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach 

sprawowania władzy publicznej powierzonej Ministrowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) - 
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podstawa ta ma zastosowanie m. in. do organizowanych przez Ministra konkursów i 

akcji promocyjnych dotyczących Programu, 

3. uzasadniony interes prawny Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (art. 6 ust. 1 lit f 

RODO) – podstawa ta ma zastosowanie m.in. do danych osobowych przetwarzanych 

w związku z realizacją umów w ramach Funduszy Europejskich. 

W ramach POPC 2014-2020 w działaniu 3.1 - Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju 

kompetencji cyfrowych przetwarzane są dane szczególnej kategorii (dane o 

niepełnosprawności). Podstawą prawną ich przetwarzania jest wyraźna zgoda osoby, której 

dane dotyczą (art. 9 ust. 2 lit a RODO). 

 

III. Rodzaje przetwarzanych danych 

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej w celu realizacji POPC 2014-2020 przetwarza dane 

osobowe m. in.: 

1. pracowników, wolontariuszy, praktykantów i stażystów reprezentujących lub 

wykonujących zadania na rzecz podmiotów zaangażowanych w obsługę i realizację 

POPC 2014-2020, 

2. osób wskazanych do kontaktu, osób upoważnionych do podejmowania wiążących 

decyzji oraz innych osób wykonujących zadania na rzecz wnioskodawców, 

beneficjentów i partnerów, 

3. uczestników szkoleń, konkursów, konferencji, komitetów monitorujących, grup 

roboczych, grup sterujących oraz spotkań informacyjnych lub promocyjnych 

organizowanych w ramach POPC 2014-2020, 

4. kandydatów na ekspertów oraz ekspertów zaangażowanych w proces wyboru 

projektów do dofinansowania lub wykonujących zadania związane z realizacją praw 

i obowiązków właściwych instytucji, wynikających z zawartych umów o 

dofinansowanie projektów, 

5. osób, których dane będą przetwarzane w związku z badaniem kwalifikowalności 

środków w projekcie, w tym w szczególności: personelu projektu, uczestników 

komisji przetargowych, oferentów i wykonawców zamówień publicznych, osób 

świadczących usługi na podstawie umów cywilnoprawnych. 

Wśród rodzajów danych osobowych przetwarzanych przez Ministra można wymienić: 

1. dane identyfikacyjne, w szczególności: imię, nazwisko, miejsce zatrudnienia/formę 

prowadzenia działalności gospodarczej, stanowisko; w niektórych przypadkach także 

nr PESEL/NIP/REGON, 

2. dane dotyczące stosunku pracy, w szczególności otrzymywane wynagrodzenie oraz 

wymiar czasu pracy, 

3. dane kontaktowe, które obejmują w szczególności adres e-mail, nr telefonu, nr fax, 

adres do korespondencji, 
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4. dane o charakterze finansowym, w szczególności nr rachunku bankowego, kwotę 

przyznanych środków, informacje dotyczące nieruchomości (nr działki, nr księgi 

wieczystej, nr przyłącza gazowego), kwotę wynagrodzenia, 

5. dane zbierane w celu realizacji obowiązków sprawozdawczych do których realizacji 

zobowiązane są państwa członkowskie, obejmujące w szczególności: płeć, wiek w 

chwili przystąpienia do projektu, wykształcenie, wykonywany zawód, narodowość, 

informacje o niepełnosprawności. 

Dane pozyskiwane są bezpośrednio od osób, których dane dotyczą, albo od instytucji 

i podmiotów zaangażowanych w realizację programów operacyjnych, w szczególności 

wnioskodawców, beneficjentów i partnerów. 

W przypadku, gdy dane pozyskiwanie są bezpośrednio od osób, których dane dotyczą, 

podanie danych jest dobrowolne. Odmowa podania danych jest jednak równoznaczna 

z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań, np. ubiegania się o środki w ramach 

POPC 2014-2020. 

 

IV. Okres przechowywania danych 

Dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w art. 140 ust. 1 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz 

jednocześnie przez czas nie krótszy niż 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach 

POPC 2014-2020 - z równoczesnym uwzględnieniem przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

W niektórych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u Ministra przez organy Unii 

Europejskiej, okres ten może zostać wydłużony. 

 

V. Odbiorcy danych 

Odbiorcami danych osobowych mogą być: 

 podmioty, którym Instytucja Zarządzająca POPC 2014-2020 powierzyła wykonywanie 

zadań związanych z realizacją Programu, w tym w szczególności Instytucja 

Pośrednicząca POPC, a także eksperci, podmioty prowadzące audyty, kontrole, 

szkolenia i ewaluacje, 

 instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a także inne podmioty, którym UE 

powierzyła wykonywanie zadań związanych z wdrażaniem POPC 2014-2020, 

 podmioty świadczące na rzecz Ministra usługi związane z obsługą i rozwojem 

systemów teleinformatycznych oraz zapewnieniem łączności, w szczególności 

dostawcy rozwiązań IT i  operatorzy telekomunikacyjni. 

 

VI. Prawa osoby, której dane dotyczą 

Osobom, których dane przetwarzane są w związku z realizacją POPC 2014-2020 przysługują 

następujące prawa: 
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1. prawo dostępu do danych osobowych i ich sprostowania. 

Realizując te prawo, osoba której dane dotyczą może zwrócić się do Ministra z 

pytanie m.in. o to czy Minister przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe 

przetwarza i skąd je pozyskał, jaki jest cel przetwarzania i jego podstawa prawna  oraz 

jak długo dane te będą przetwarzane. W przypadku, gdy przetwarzane dane okażą się 

nieaktualne, osoba, której dane dotyczą może zwrócić się do Ministra z wnioskiem o 

ich aktualizację; 

2. prawo usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania – jeżeli spełnione są przesłanki 

określone w art. 17 i 18 RODO. Żądanie usunięcia danych osobowych realizowane jest 

w szczególności gdy dalsze przetwarzanie danych nie jest już niezbędne do realizacji 

celu Ministra lub dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem. 

Szczegółowe warunki korzystania z tego prawa określa art. 17 RODO. 

Ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje, że Minister może jedynie 

przechowywać dane osobowe. Minister nie może przekazywać tych danych innym 

podmiotom, modyfikować ich ani usuwać. Ograniczanie przetwarzania danych 

osobowych ma charakter czasowy i trwa do momentu dokonania przez Ministra 

oceny, czy dane osobowe są prawidłowe, przetwarzane zgodnie z prawem oraz 

niezbędne do realizacji celu przetwarzania. Ograniczenie przetwarzania danych 

osobowych następuje także w przypadku wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 

danych – do czasu rozpatrzenia przez Ministra tego sprzeciwu; 

3. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

4. prawo do cofnięcia zgody, w każdym momencie - w przypadku, gdy podstawą 

przetwarzania danych jest zgoda (art. 9 ust. 2 lit a RODO). Cofnięcie zgody nie 

spowoduje, że dotychczasowe przetwarzanie danych zostanie uznane za niezgodne z 

prawem; 

5. prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie używanym 

formacie, przenoszenia tych danych do innych administratorów lub żądania, o ile jest 

to technicznie możliwe, przesłania ich przez administratora innemu administratorowi 

- w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest zgoda lub realizacja umowy z 

osobą, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit b RODO); 

6. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w przypadku, 

gdy podstawą przetwarzania danych jest realizacja zadań publicznych administratora 

lub jego prawnie uzasadnionych interesów (art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO). Wniesienie 

sprzeciwu powoduje zaprzestanie przetwarzania danych osobowych przez Ministra, 

chyba że wykaże on, istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do 

przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane 

dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.  

 

VII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 
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Dane nie podlegają procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji. 

VIII. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych 

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej ma swoją siedzibę pod adresem: ul. Wspólna 

2/4, 00-926 Warszawa. 

W przypadku pytań, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest możliwy: 

 pod adresem: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, 

 pod adresem poczty elektronicznej: IOD@mfipr.gov.pl 

 

Rozdział XXIII- Załączniki do SWZ 

 

Integralną część niniejszej SWZ stanowią niżej wymienione załączniki: 

1) załącznik nr 1 do SWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla Części 1; 

2) załącznik nr 2 do SWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla Części 2; 

3) załącznik nr 3 do SWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla Części 3;  

4) załącznik nr 4 do SWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla Części 4; 

5) załącznik nr 5 do SWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla Części 5; 

6) załącznik nr 6 do SWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla Części 6; 

7) załącznik nr 7 do SWZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla Części 7; 

8) załącznik nr 8 do SWZ –  Formularz ofertowy;  

9) załącznik nr 9 do SWZ – Formularz cenowy wspólny dla wszystkich Części; 

10) załącznik nr 10 do SWZ – Formularz potwierdzający parametry techniczne oferowanego 

sprzętu;  

11) załącznik nr 11 do SWZ – Wzór oświadczenia z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp; 

12) załącznik nr 12 do SWZ – Wzór oświadczenia z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp; 

13) załącznik nr 13 do SWZ – Wzór oświadczenia w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy; 

14) załącznik nr 14 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy dla części 1-5; 

15) załącznik nr 15 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy dla części 6; 

16) załącznik nr 16 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy dla części 7. 

 

 

 

Zatwierdzam treść SWZ: 
 
Z up. Burmistrza  
 
 
mgr Małgorzata Łotarska 
Z-ca Burmistrza 
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