ZARZADZENIE NR 44/2023
BURMISTRZA tOCHOWA

z dnia 30 marca 2023 r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy tochéw

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22023 r. poz.40), § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 11 stycznia 2022r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z2022r. poz.144 ze zm.) oraz na podstawie
§ 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U. z 2020 r. 2396 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy tochdéw przekazujg sprawozdania
budzetowe w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki lub osoby upowaznione. Sprawozdania sporzgdzone
w systemie SJOBesti@, w formie dokumentu elektronicznego w postaci pliku xml i pliku pdf, nalezy
przesta¢ na adres mailowy: sprawozdania@gminalochow.pl.

§ 2. 1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy tochdw przekazujg sprawozdania
w zakresie operacji finansowych w postaci elektroniczne, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez gtdéwnego ksiegowego ikierownika jednostki lub osoby upowaznione.
Sprawozdania sporzgdzone w systemie SJOBesti@ w formie dokumentu elektronicznego w postaci
pliku pdf nalezy przesta¢ na adres elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP
(khdfeqb646t) oraz w postaci pliku xml na adres mailowy: sprawozdania@gminalochow.pl.

2. Sprawozdania jednostkowe Urzedu Miejskiego w tochowie jako jednostki budzetowej
i sprawozdania jednostkowe jako organu sporzadza sie w systemie Besti@. Zatwierdzone
sprawozdanie i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez skarbnika i kierownika
jednostki lub osoby upowaznione, z wykorzystaniem sytemu Besti@ oraz wystane na adres mailowy:
sprawozdania@gminalochow.pl  jest rownoznaczne z przekazaniem sprawozdania.

§ 3. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury przekazujg sprawozdania z operacji
finansowych w postaci elektronicznej, w formie pliku xls, zzastosowaniem obowigzujgcych
formularzy sprawozdan zamieszczonych na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
https://www.gov.pl/web/finanse, podpisane przez gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki
podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym albo podpisem osobistym na adres elektroniczne
skrzynki podawczej na platformie ePUAP oraz na adres mailowy: sprawozdania@gminalochow.pl.

§ 4. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w sposdb wskazany
w§ 1,82, §3spowodowanego nieprawidtowym dziataniem systemu informatycznego, sprawozdania
przekazuje sie najpdziniej pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu usuniecia awarii.
Jednostka organizacyjna niezwtocznie informuje jednostke samorzadu terytorialnego, przedstawiajgc
w formie pisemnej szczegdétowy opis przyczyn braku mozliwosci terminowego przekazania
sprawozdan.

§ 5. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy tochdw zobligowanych do przestrzegania form
przekazywania sprawozdan budzetowych isprawozdan w zakresie operacji finansowych zgodny
z Zatgcznikiem nr 1.

§ 6. 1. Zobowigzuje sie Dyrektorow/Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy tochdéw do
zapoznania sie zniniejszym zarzgdzeniem istosowania sie do jego zapisdw, poprzez ztozenie
oswiadczenia do Skarbnika Gminy o zapoznaniu sie z jego trescia.
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2. Wz6r oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorom/Kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy tochow.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 30/2022 Burmistrza tochowa z dnia 30 marca 2022 r. w sprawie
okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy tochéw.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz tochowa

Robert Mirostaw Gotaszewski
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 44/2023 Burmistrza tochowa
z dnia 30 marca 2023 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy tochow

Lp. | Petna nazwa i adres jednostki Symbol jednostki

Jednostki budzetowe

1. Urzad Miejski w tochowie UM
Al. Pokoju 75, 07-130 tochow

2. Samorzgdowy Dom Pomocy Spotecznej ,,Pogodnej Starosci” SDPS
ul. Zaciszna 8, 07-132 Ostrowek

3. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej MGOPS
Al. Pokoju 75, 07-130 tochow

4, Szkota Podstawowa Nr 1 im. Baonu Nadbuzanskiego Armii SP1
Krajowej w tochowie
ul. Zeromskiego 3, 07-130 tochéw

5. Szkota Podstawowa Nr 2 im. Janusza Korczaka w tochowie SP2
ul. Wyspianskiego 20, 07-130 tochdéw

6. Szkota Podstawowa Nr 3 im. Marii Konopnickiej w tochowie SP3
ul. 1-ego Maja 47, 07-130 tochéw

7. Szkota Podstawowa im. Wincenta Witosa w Gwizdatach SPG
Gwizdaty 89, 07-130 tochow,

8. Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Kamionnie SPK
ul. Szkolna 18, 07-130 tochdéw

9. Szkota Podstawowa im. Orta Biatego w Ostrowku SPO
ul. Szkolna 2, 07-132 Ostréwek

10. | Samorzadowe Przedszkole Nr 1 w tochowie SPRZ
ul. Kolejowa 23, 07-130 tochéw,

11. | Centrum Ustug Wspdlnych w tochowie cCuw
ul. Al. Pokoju 75, 07-130 tochéw

Samorzgdowy zaktad budzetowy

12. | Samorzgdowy Zaktad Gospodarki Komunalnej w tochowie SZGK
ul. Mysliwska 4, 07-130 tochow
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Samorzadowe instytucje kultury

ul. 1 Maja 22, 07-130 tochéw

13. | Biblioteka Publiczna im. Medarda Downarowicza w tochowie BIBL
ul. 1 Maja 22, 07-130 tochéw
14. | Miejski i Gminny O$rodek Kultury w tochowie MiGOK
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 44/2023 Burmistrza tochowa
z dnia 30 marca 2023 r.

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany(a) oswiadczam, ze znana mi jest tre$¢ Zarzadzenia Nr 44/2023 Burmistrza tochowa
z dnia 30 marca 2023 r. w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania

finansowego przez jednostki organizacyjne Gminy tochdw i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

imie i nazwisko

stanowisko stuzbowe

jednostka organizacyjna
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