ZARZADZENIE NR 107/2024
BURMISTRZA tOCHOWA

z dnia 16 sierpnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przekazania do korzystania, uzyczenia radnym Rady
Miejskiej w tochowie stuzbowych komputeréw przenosnych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z. 2024 r., poz. 609 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin przekazania do korzystania, uzyczenia radnym Rady Miejskiej
w tochowie stuzbowych komputeréw przenosnych w brzmieniu okreslonym w zatgczniku
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy tochdw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepca Burmistrza
wykonujaca zadania i kompetencje
Burmistrza tochowa

Matgorzata totarska
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 107/2024
Burmistrza tochowa z dnia 16.08.2024 r.

Regulamin przekazania do korzystania, uzyczenia radnym Rady Miejskiej w tochowie
stuzbowych komputeréw przenosnych

81

Stuzbowe komputery przenosne stanowigce wtasno$é Gminy tochdw, uzyczane sg radnym
Rady Miejskiej w tochowie w celu zapewnienia im dostepu do dokumentédw zwigzanych
z pracami Rady Miejskiej w tochowie i jej komisji.

§2

1. Stuzbowy komputer przenosny zwany dalej komputerem przekazywany jest radnemu
na czas sprawowania przez niego mandatu.

2. Przekazanie komputera nastepuje po podpisaniu przez radnego Umowy uzyczenia, zwanej
dalej Umowg, ktdrej wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,
oraz protokotu przekazania, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Merytoryczng obstuge zwigzang z przekazaniem i obstugg komputera sprawuje Wydziat
Organizacyjno-Administracyjny.

4. Komputer przekazuje sie radnemu z obowigzkiem zwrotu.

§3

1. Komputer przekazany radnemu moze mie¢ zainstalowane wytgcznie oprogramowanie,
na ktére licencje posiada Gmina tochéw.

2. Czynnosci instalowania, aktualizowania oprogramowania oraz obstuge serwisowg
wykonujg pracownicy ds. obstugi informatycznej.

84

1. Zwrot komputera nastepuje w terminie 5 dni od wygasniecia mandatu radnego
lub rozwigzania Umowy.
O rozwigzaniu Umowy informowany jest Przewodniczgcy Rady Miejskiej w tochowie.

3. Zwrot komputera dokonuje sie w formie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia komputera, fakt ten wraz z opisem uszkodzenia
odnotowuje sie w protokole zwrotu.

5. W przypadku, gdy uszkodzenie powstato z winy biorgcego do korzystania, obcigzany jest
on kosztami naprawy.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Umowa przekazania do korzystania, uzyczenia nr

ZAWArta W dNiU ceeeeecececie e e r. w tochowie pomiedzy:
GMINg LOChOW, repreZE€NTOWANG PIZEZ ..ucuiviiveereireeeee ettt et st ste st st st e e e e e e e e s s ses s aesansens
........................................................................................................... —zwang dalej Uzyczajagcym

a Panig/Panem , radnym(3) Rady Miejskiej w tochowie,
legitymujacym(a) sie dowodem osobistym nr , (PESEL: )
zamieszkatym(g) w - zwanym(3) dalej Biorgcym,

zostaje zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1
Uzyczajacy oswiadcza, ze jest witascicielem i posiada na stanie majgtkowym komputer
okreslony szczegdétowo w protokole przekazania.

§2

1. Uzyczajgcy przekazuje Biorgcemu do korzystania komputer, a Biorgcy przyjmuje go na czas
sprawowania mandatu radnego Rady Miejskiej w tochowie.

2. Przekazanie komputera nastepuje w celu zapewnienia Biorgcemu dostepu
do dokumentéw zwigzanych z pracami Rady Miejskiej w tochowie i jej komisji.

3. Przekazanie komputera nastepuje po podpisaniu przez Biorgcego niniejszej umowy
i protokotu przekazania, bedacego zatgcznikiem do niniejszej umowy.

§3

1. Bioracy ponosi petng odpowiedzialno$é materialng za szkode powstata w komputerze,
jezeli powstata ona z jego winy.

2. Bioragcy zobowigzany jest do niezwtocznego zgtaszania Uzyczajagcemu wszelkich
stwierdzonych usterek badz wad komputera, jak rowniez nieprawidtowosci jego pracy lub
dziatania.

3. Biorgcy zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Uzyczajacego o fakcie
uszkodzenia lub utraty komputera.

Za zgubienie, utrate komputera odpowiedzialnos¢ materialng ponosi Biorgcy.

5. W przypadku uszkodzenia lub utraty komputera na skutek przestepstwa, Biorgcy
zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt Policji oraz przedtozyé stosowany dokument
Uzyczajgcemu.

§4
1. Bioracy zobowigzuje sie do:
1) nalezytej dbatosci o przyznany mu komputer;
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2) uzytkowania komputera w sposob wtasciwy dla tego rodzaju sprzetu
elektronicznego;

3) nieudostepniania komputera osobom trzecim;

4) zabezpieczenia komputera przed dostepem osdéb trzecich;

5) korzystania z oprogramowania zainstalowanego na przyznanym mu komputerze
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

6) nieinstalowania na komputerze zadnego oprogramowania;

7) nieuruchamiania na komputerze oprogramowania innego niz zainstalowane przez
Uzyczajgcego;

8) niepobierania, nieprzechowywania, nierozsytania ani nieudostepniania zadnych
plikdw, co do ktérych moze zachodzi¢ podejrzenie naruszania praw autorskich ich
dotyczacych;

9) niepodejmowania zadnych czynnosci, ktdrych skutkiem moze by¢ nieuprawnione
dziatanie w sieci, jak w szczegdlnosci np. skanowanie portéw, rozsytanie spamu,
uzyskanie nieautoryzowanego dostepu do zasobdéw, rozpowszechnianie
szkodliwego kodu.

10) dostarczenia Uzyczajagcemu komputera podczas trwania inwentaryzacji aktywow
i pasywow celem dokonania spisu;

11) na wezwanie Uzyczajgcego niezwtocznego dostarczenia komputera pracownikowi
ds. obstugi informatycznej, w celu przeprowadzenia prac konserwacyjnych, lub
napraw oprogramowania.

2. Czynnosci instalowania, aktualizowania oprogramowania oraz obstuge serwisowg
wykonujg pracownicy ds. obstugi informatycznej.

3. W przypadku naruszenia przez Biorgcego do uzywania postanowien ust. 1, Uzyczajgcy jest
uprawniony do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym.

§5

1. Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Biorgcego mandatu radnego.

Umowa moze by¢ rozwigzana przed uptywem czasu, o ktérym mowa w ust. 1:
1) na podstawie porozumienia stron —w kazdym czasie;
2) zatygodniowym okresem wypowiedzenia.

3. Uzyczajacy moze rozwigzaé umowe w trybie natychmiastowym poprzez ztozenie
stosownego oswiadczenia — w przypadku naruszenia przez Biorgcego postanowien
umowy, w szczegolnosci zobowigzan okreslanych w § 4 ust. 1.

4. Biorgcy zobowigzany jest zwrdci¢ komputer w terminie 5 dni od dnia wygasniecia lub
rozwigzania umowy. Wraz ze zwrotem komputera sporzadza sie protokot zwrotu, ktérego
wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu przekazania do korzystania, uzyczenia radnym
Rady Miejskiej w tochowie stuzbowych komputerdw przenosnych.

5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia komputera fakt ten wraz z opisem uszkodzenia
odnotowuje sie w protokole zwrotu.
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6. W przypadku gdy uszkodzenie powstato z winy Biorgcego do uzywania, jest on
zobowigzany do pokrycia kosztéw naprawy.

§6
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
Witasciwym do rozstrzygania sporéw mogacych wynikaé w przedmiocie niniejszej umowy
jest sad powszechny wtasciwy dla siedziby Uzyczajgcego.
3. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch egzemplarzach, po jednej dla kazdej strony.

(Uzyczajacy) (Bioracy do uzywania)

(Kontrasygnata Skarbnika)
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

Protokét przekazania komputera z obowigzkiem zwrotu

Przekazujacy:
Gmina tochéw
Bioracy

imie i nazwisko , Radny(a) Gminy tochow

Czas przekazania:

Od dnia r. na czas petnienia mandatu radnego.

Przedmiot przekazania komputera:

marka i model:
numer seryjny:
numer inwentarzowy:
wartos¢ brutto wg faktury (zt)
akcesoria:

vk wnNe

(podpis osoby przekazujacej) (podpis biorgcego)
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

Protokdt zwrotu

Zwracajacy:

imie i nazwisko , Radny(a) Gminy tochéw
Przyjmujacy:

imie i nazwisko , przedstawiciel Gminy tochéw
Data zwrotu: )

Podstawa zwrotu: ,

Przedmiot zwrotu - komputer przenosny:

marka i model:

numer seryjny:
numer inwentarzowy:
wartos¢ brutto wg faktury (zt)
akcesoria:

vk wnNe

Uwagi dotyczace stanu przedmiotu zwrotu:

(podpis osoby zwracajacej) (podpis osoby przejmujacej)
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 4 maja 2016 r. L119/1. informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina tochéw, reprezentowana przez Burmistrza
tochowa, majaca swoja siedzibe przy Al. Pokoju 75, 07-130 tochdw, tel. (25) 64 37 806.

2. Administrator na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0OD), ktéry w jego
imieniu nadzoruje operacje przetwarzania danych osobowych. Jest nim Pan Marek Cendrowski, z ktdrym
mozna kontaktowac sie pod adresem mail: iod@gminalochow.pl.

3. Pani/Pana danych osobowych bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust 1 lit. b RODO w celu wykonania
umowy przekazania do korzystania, uzyczenia komputera przenosnego oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
zwigzku z przepisem szczegdlnym, w celu archiwizacji dokumentacji.

4. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem niezbednym do zawarcia umowy.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy uzyczenia sprzetu.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych sg podmioty przetwarzajgce, ktdre $wiadczg wsparcie techniczne i serwisowe
dla oprogramowania wykorzystywanego w Urzedzie Miejskim w tochowie. W szczegdlnych sytuacjach
przewidzianych prawem Administrator przekazuje Panstwa dane osobowe innym uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa instytucjom, moze powierzy¢ Panistwa dane na podstawie umowy powierzenia
innym podmiotom Swiadczgcym ustugi na rzecz Administratora na podstawie odrebnych umow.

6. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji
celu dla jakiego zostaty zebrane (10 lat) oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazédw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéow zaktadowych.

7. Przystuguje Pani/Panu, z wyjagtkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwos¢:

a. dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych oraz otrzymania ich kopii,
b. Zadania sprostowania danych osobowych,
c. ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

8. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z prawem
przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem wtasciwym do jej rozpatrzenia jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz
profilowaniu.

10. Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

11. O szczegodtach podstawy gromadzenia danych osobowych, obowigzku lub dobrowolnosci ich podania oraz
potencjalnych konsekwencjach niepodania danych, informowani Panstwo bedziecie przez merytoryczng
komarke Administratora danych prowadzgca przetwarzanie oraz inspektora ochrony danych.
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