18D31D04D012DF7D1ECD7952439E9F5B2F087E4D

identyfikator 93/2015/2
ZARZADZENIE NR 93/2015

Burmistrza Lochowa

z dnia 30 listopada 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 .
poz. 330 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Burmistrza L.ochowa Nr 81/2012 z dnia 31 grudnia 2012 roku
- zalacznik nr 8 instrukcja w sprawie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow (metodami spisu z natury,
uzgodnienia stanow oraz weryfikacji), zarzadzam co nastepuje:

§1.
1 . Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywow i1 pasywow wilasnych i obcych znajdujacych si¢ na
terenie strzezonym i niestrzezonym wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2015 r.

2. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji poszczegOlnych aktywow 1 pasywow
odpowiedzialno$¢ ponosza osoby wskazane w Zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

3 . Inwentaryzacje¢ sktadnikow aktywow i pasywow nalezy przeprowadzi¢ wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych stanowigcych wilasnosé
Gminy w:

1 ) Urzedzie Miejskim w Lochowie, w tym wyposazenia przekazanego przez Urzad Wojewodzki.
2) Swietlicach wiejskich i terapeutycznych.

3 ) Jednostkach OSP gminy Lochow.

4 ) Budynkach mieszkalnych stanowigcych mienie komunalne.

5) Komisariacie Policji w Lochowie,

6) OSP - Ostrowek, Pogorzelec, Gwizdaty oraz Lochdéw - wyposazenie przekazane przez
Nadlesnictwo Lochow.

7) Szkotach Podstawowych.
8 ) Samorzadowym Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Lochowie (namioty handlowe).

9) Swietlicach opiekunczo-wychowawczych przy Parafiach.

ZARZADZENIE NR 93/2015 Burmistrza L.ochowa z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j.
Strona 1 z 3



18D31D04D012DF7D1ECD7952439E9F5B2F087E4D

§3.

Nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

1 ) w drodze spisu z natury:
a ) $rodki pienig¢zne w kasie,
b)) druki $cistego zarachowania,
c ) sktadniki majatkowe ujete w ewidencji ilosciowej,
d) srodki trwate dzierzawione obce,
e ) materiaty (wegiel, miat, eko-groszek, paliwa plynne, oleje napedowe, oleju opatowy).
2 ) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
a ) nalezno$ci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikéw oraz os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
b ) $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych w tym $rodki pieni¢zne na lokatach,
stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow oraz kredyty bankowe 1 pozyczki).
3 ) w drodze weryfikacji dokumentoéw z zapisami w ksiggach:
a) srodki trwate w budowie,
b) grunty,
c) srodki trwale,
d ) pozostale srodki trwate,
e ) dobra kultury,
f) umorzenia srodkoéw trwatych, pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych,
g ) wartos$ci niematerialne 1 prawne,
h ) nalezno$ci i zobowigzania publicznoprawne i sporne,

1) nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow.

§4.

Termin rozpoczgcia inwentaryzacji 03 grudnia 2015 roku, a termin zakonczenia 15 stycznia 2016 r.

§5.

1 . Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej wyznaczam zespot spisowy w sktadzie:
1 ) Dorota Kowalczyk - Przewodniczaca Komisji
2 ) Katarzyna Petlinska- Z-ca Przewodniczace;j
3) Pawel Wyszynski - cztonek Komisji

2 . Jednocze$nie ww. komisja bedzie sprawowata funkcj¢ komisji inwentaryzacyjnej przez okres
roku.
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§6.

Powotana w §5 Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi rowniez czynnosci zwigzane ze spisaniem
na oddzielnych arkuszach, zniszczonych 1 zuzytych sktadnikow majatkowych przeznaczonych do
likwidacji 1 przekaze dane Komisji Likwidacyjne;.

§7.

1. Po zakonczeniu inwentaryzacji i przeprowadzeniu weryfikacji Przewodniczaca Komisji
Inwentaryzacyjnej sporzadzi sprawozdanie z przebiegu spisu z natury oraz protokot zakonczony
wnioskami w sprawie rozliczenia rdéznic inwentaryzacyjnych, a po uzyskaniu opinii Skarbnika
przedtozy je do zatwierdzenia.

2 . Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegaja ujeciu w ksiggach roku obrotowego.

§8.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy.

§9.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Osoba wyznaczona do pelnienia
funkcji Burmistrza Lochowa
Urszula Anna Kalinowska

[Elektronicznie podpisany przez: Urszula
[Kalinowska
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