Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 93/2015

osoby wyznaczonej do petnienia funkcji Burmistrza f.ochowa

z dnia 30 listopada 2015 roku

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

L.p. Zakres inwentaryzacji Termin Kto przeprowadza Uwagi
wykonania
zadania
1 Przeszkolenie zespotu 03.12.2015 Skarbnik Gminy Lochow
spisowego
2 Przygotowanie materiatow 03.12.2015 Przewodniczaca Komisji
niezbednych do Inwentaryzacyjnej
przeprowadzenia
inwentaryzacji (np. druki
itp.)
Inwentaryzacja sktadnikow majqgtkowych drogq spisu 7 natury
1 Srodki pieniezne w kasie 31.12.2015 Komisja inwentaryzacyjna | Wg stanu na
2 | Druki $cistego zarachowania | 31.12.2015 | Komisja inwentaryzacyjna 31.‘1221;%15
3 Sktadniki majatkowe ujete w | 03.12.2015- Komisja inwentaryzacyjna | Wg stanu na
ewidencji iloSciowe;j 15.01.2016 dzien
31.12.2015
4 Srodkéw trwatych 03.12.2015- Komisja inwentaryzacyjna | Wg stanu na
dzierzawionych, obcych 15.01.2016 dzien
31.12.2015
5 Materiatéw nie zuzytych w 31.12.2015 Komisja inwentaryzacyjna | Wg stanu na
dniu zakupu odpisanych w dzien
koszty (wegla, miatu, eko- 31.12.2015
groszku, paliw, oleju
nap¢dowego, oleju
opatowego)
Inwentaryzacja sktadnikow w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow
1 Naleznosci z kontrahentami, 30.11.2015 Pracownik ksiggowosci W(g stanu na
z wyjatkiem nalezno$ci - dzien
spornych i watpliwych, 15.01.2016 31.12.2015
publicznoprawnych,
nalezno$ci od pracownikow
oraz 0sob nieprowadzacych
ksigg rachunkowych
2 Srodki pieniezne na Pracownik ksiggowosci

rachunkach bankowych




Inwentaryzacja sktadnikéw w drodze weryfikacji dokumentow

Srodki trwale w budowie

Grunty

Srodki trwale

Pozostate $rodki trwale
(wyposazenie)

Dobra kultury

Umorzenie $rodkow
trwatych, pozostatych
srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i

prawnych

Warto$ci niematerialne i

prawne

Nalezno$ci i zobowigzania
publicznoprawne

Nalezno$ci i zobowigzania
wobec pracownikow

03.12.2015

15.01.2016

Komisja
inwentaryzacyjna/pracownik

ksiggowosci

Komisja
inwentaryzacyjna/pracownik
ksiggowosci merytorycznie
odpowiedzialny/pracownik
gospodarki mienia

komunalnego

Komisja
inwentaryzacyjna/pracownik
ksiggowosci merytorycznie

odpowiedzialny

Komisja
inwentaryzacyjna/pracownik
ksiggowosci merytorycznie

odpowiedzialny

Komisja inwentaryzacyjna/

pracownik ksiegowosci

Komisja inwentaryzacyjna
/pracownik ksiegowosci
merytorycznie

odpowiedzialny

Komisja inwentaryzacyjna/

informatyk

Komisja inwentaryzacyjna/
pracownik ksiggowosci
merytorycznie

odpowiedzialny

Komisja
inwentaryzacyjna/pracownik
ksiggowosci merytorycznie

odpowiedzialny

W(g stanu na

dzien

31.12.2015




