Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 26/2014
Burmistrza L.ochowa z dnia 16.04.2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSC KWOTY 30.000 EURO

§1

Definicje

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

2.

~No

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamé6wien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) ,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lochdéw reprezentowana przez
Burmistrza Lochowa z siedziba w Urzgdzie Miejskim w Lochowie przy Al. Pokoju 75,
07-130 Lochow,

Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Lochowa lub Z-c¢
Burmistrza Lochowa lub osobg dziatajaca na podstawie upowaznienia do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego,

Komérce organizacyjnej — oznacza to komodrki wymienione w Regulaminie
Organizacyjnym Urzg¢du Miejskiego w Lochowie,

Kierowniku komérki organizacyjnej — oznacza to kierownika komorki organizacyjnej,
osobg petniaca jego obowiazki lub osobg zatrudniona na samodzielnym stanowisku pracy,
Whiosku — oznacza to wniosek o uruchomienie procedury zamowienia publicznego,
SIWZ — oznacza to Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamodwienia,

Wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawa ustalenia jest
calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow 1 ustug,
ustalone przez zamawiajacego z nalezyta staranno$cia (netto),

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ztozyla ofert¢ lub zawarla umoweg w sprawie zamowienia
publicznego.

§2
Postanowienia ogolne
Zamoéwienia, ktorych warto$¢ przekracza wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty
30.000,00 euro netto na ustugi, dostawy lub roboty budowlane winny by¢ dokonywane na
zasadach okre$lonych w ustawie Prawo zamowien publicznych oraz w niniejszym
regulaminie.
Zamoéwienia okreslone w ust. 1 prowadzone sa przez Zespot ds. zamowien publicznych.

§3

Obowiazki zlecajgcego postepowanie

Do obowiazku kierownika komorki organizacyjnej zlecajacej postepowanie, nalezy:

1) szczegodtowe okreslenie przedmiotu zamowienia,
2) szczegotowe okreslenie warunkow uczestnictwa w przetargu,
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3) okreslenie zrodla sfinansowania zamowienia,

4) okreslenie terminu wykonania zamowienia,

5) oszacowanie warto$ci zamowienia netto w PLN zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

6) akceptacja zrodia finansowania przez Skarbnika Gminy,

7) uzyskanie zgody kierownika zamawiajacego na wszczgcie postgpowania,

8) ztozenie w Zespole ds. zamdéwien publicznych wniosku o wszczecie postepowania
zawierajacego co najmnie;j:

a) okreslenie przedmiotu zamowienia ze wskazaniem osoby, ktora przygotowata
opis przedmiotu zamowienia,

b) okre$lenic wartoSci zamowienia ze wskazaniem osoby, ktora dokonata
ustalenia warto$ci zamowienia wraz z data, kiedy warto§¢ zamdwienia zostata
ustalona i na jakiej podstawie zostata dokonana,

c) wskazanie propozycji kryteriow oceny ofert,

d) okreslenie proponowanego okresu realizacji zamowienia (liczony w dniach lub
miesiqcach od podpisania umowy lub konkretna data),

e) informacjg, czy planowane sa zaméwienia uzupetniajace, jezeli tak, to
okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowien uzupetniajacych,

f) informacje, czy planowane sa istotne zmiany w umowie jesli tak to jakie,

g) informacj¢ czy zamdwienie jest finansowane ze $rodkow Unii Europejskiej
wraz ze wskazaniem programu,

h) specyfikacj¢ techniczna wykonania i odbioru robdt oraz dokumentacje
techniczna w przypadku zamowien na roboty budowlane.

9) przygotowanie odpowiedzi na ewentualne zapytania wykonawcow dotyczace
zagadnien merytorycznych zawartych w SIWZ.

§4

Przygotowanie i wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Decyzj¢ o wszczgeiu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego podejmuje
kierownik zamawiajacego na wniosek kierownika komorki organizacyjne;.
Whniosek przed przedlozeniem do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego winien
uzyskac¢ kontrasygnate Skarbnika Gminy.
SIWZ lub zaproszenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
przygotowuje Zespot ds. zamowien publicznych.
SIWZ lub zaproszenie winno by¢ zatwierdzone przez kierownika zamawiajacego.

§5

Ogloszenie postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego
Po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego wniosku i SIWZ lub zaproszenia,
postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego zostaje ogloszone zgodnie z
przepisami ustawy Pzp.
Ogloszenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego dokonuja pracownicy
Zespotu ds. zamowien publicznych.
Obstuge 1 ewidencje korespondencji w sprawach zamowien publicznych prowadzi Zespot
ds. zamowien publicznych.
Oferty przyjmuje si¢ w siedzibie Zamawiajacego Urzad Miejski w Lochowie, Al. Pokoju
75, 07-130 Lochow, pokdj nr 17.

§6
Wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pieniadzu
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przechowywane sa na rachunku bankowym Zamawiajacego.

Wadium wniesione w formie niepieni¢znej przechowywane jest wraz z oferta.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w formie niepienigznej
przechowywane sa u Skarbnika Gminy.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie
gwarancji ubezpieczeniowej, gwarancja zostaje zarejestrowana przez Skarbnika Gminy w
rejestrze gwarancji.

Zwrot wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastgpuje na pisemny
whniosek pracownikow Zespotu ds. zaméwien publicznych.

§7

Komisja Przetargowa

Sktad, organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw Komisji Przetargowej
okresla Zarzadzenie Burmistrza Lochowa Nr 3/2008 z dnia 31 stycznia 2008 r. w sprawie
powotania Komisji Przetargowej z pdzn. zmianami.

ok~

§8

Zawarcie umowy
Po uprawomocnieniu si¢ rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, Zespot ds. zamowien publicznych sporzadza umowe zgodna z projektem
umowy zataczonym do SIWZ lub zaproszenia do udzialu w postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych podpisuje kierownik zamawiajacego przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.
Nadzoér nad realizacja umowy sprawuje kierownik wlasciwe] rzeczowo komorki
organizacyjnej badz osoba odpowiedzialna za realizacj¢ danego zamoéwienia.
Umowy podlegaja rejestracji w rejestrze umow i zlecen prowadzonym przez Skarbnika.
Umowy sa jawne i podlegaja udostgpnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;.

§9
Rejestr zamowien

Zesp6t ds. zamoéwien publicznych prowadzi rejestr postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych.
Rejestr zawiera w szczegolno$ci nastepujace dane:

a) liczbg porzadkowa,

b) przedmiot zamowienia,

C) tryb postgpowania,

d) nazwe i adres wykonawcy,

e) warto$¢ zamowienia,

f) date ogloszenia zamowienia,

g) datg zawarcia UMOWY I NUMEr UMOWY,

h) okres waznosci umowy.
Rejestr prowadzi si¢ w ujgciu roku kalendarzowego.

§10
Dokumentacja postgpowania
Dokumentacja postgpowania o zamowienie publiczne przechowywana jest przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w sposob gwarantujacy
jej nienaruszalno$¢.
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2. Terminu, o ktérym mowa w ustgpie 1 nie stosuje sig, o ile na podstawie uméw lub
odrebnych przepisOw obowiazuja dluzsze terminy przechowywania dokumentow.

§11
Postanowienia koncowe
1. Pozostate kwestie nieobjgte regulaminem a dotyczace udzielania zamoOwien
publicznych reguluja przepisy ustawy Pzp oraz przepisy ustawy Kodeks cywilny.
2. Zesp6t ds. zamoéwien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, o ktorych mowa w art. 98 ustawy Pzp.
3. Regulamin obowiazuje od dnia 16.04.2014 r.
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