Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 41/2014 Burmistrza tochowa
dnia 21.05.2014 .

ZASADY RACHUNKOWOSCI | SYSTEM ZARZADZANIA PROJEKTEM ,, MODERNIZACJA SWIETLICY
WIEJSKIE) W MATALACH, GMINA tOCHOW” W RAMACH DZIAtANIA 413 ,WDRAZANIE
LOKALNYCH STRATEGII ROZWOJU” W ZAKRESIE OPERACJI ODPOWIADAJACYCH WARUNKOM
PRZYZNANIA POMOCY W RAMACH DZIAtANIA ,, ODNOWA | ROZWOJ WSI” OBJETEGO PROW NA
LATA 2007-2013

§1

1. Pomoc finansowa przyznana umowa Nr 000130-6930-um0730073/12 na realizacje zadania pn
,Modernizacja swietlicy wiejskiej w Matatach, Gmina tochéw”
3. Pomoc finansowa stanowi dochéd budzetu gminy. Do obstugi projektu prowadzi sie wyodrebniong
rachunkowos¢. Dochody i wydatki projektu s3 ewidencjonowane na wspdlnym koncie bankowym
dla budzetu i jednostki Urzedu Miejskiego w tochowie z wyodrebnieniem analityki kont ksiegowych
dla projektu.
4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim w siedzibie Urzedu Miejskiego w tochowie ul.
Aleja Pokoju 75

§2

1.Dla realizowanego projektu stosuje sie zasady rachunkowosci zawarte w Zarzgdzeniu Burmistrza
tochowa Nr 81/2012 z dnia 31 grudnia 2012 r roku w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki)
rachunkowosci dla budzetu gminy tochéw, Urzedu Miejskiego w tochowie oraz dla jednostek dla
ktorych obstuge ksiegowa prowadzi Urzad Miejski oraz zasady zawarte w niniejszym zarzadzeniu.

§3

1. Dochody budzetu, ktérych zrédtem sg srodki pomocy finansowej otrzymane przez gmine zalicza sie
do dziatu 921 —Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego; rozdziat 92109-Domy i osrodki kultury,
Swietlice i kluby oraz odpowiedni paragraf z koncéwka —7.

2. Wydatki projektu realizowane sg w ramach planu finansowego Urzedu Miejskiego.

Wydatki zalicza sie do dziatu 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego; — 92109 —, Domy i
osrodki kultury, swietlice i kluby paragrafu 605 — inwestycyjne z koncédwkag — 7 dla wydatkéw, ktérych
zrédtem finansowania jest pomoc finansowa, z koncéwka -9 dla wydatkow, ktérych zrodtem
finansowania sg srodki wtasne gminy na wydatki kwalifikowane lub niekwalifikowane.
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1. Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania
poprzez stosowanie odpowiedniej klasyfikacji budzetowej, paragrafy z czwartg cyfrg, oraz nazwa
zadania budzetowego.

2. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentdéw ksiegowych.

3. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe — oryginaty.

§5

KONTA POMOCNICZE DLA POTRZEB REALIZACJI PROJEKTU:
“ MODERNIZACJA SWIETLICY WIEJSKIEJ] W LASKACH, GMINA tOCHOW”

1. KONTA BUDZETU:

901-2-1 Dochody budzetu dla projektu pn ,,Modernizacja swietlicy wiejskiej w Matatach, Gmina
tochéw”- wptyw srodkéw

2. KONTA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ URZEDU:

080-8 Inwestycje (Srodki trwate w budowie) konto dla projektu pn ,Modernizacja $wietlicy wiejskiej
w Matatach, Gmina tochéw”

080-8-1- srodki wtasne - dla projektu pn ,Modernizacja swietlicy wiejskiej w Matatach, Gmina
tochéw”

080-8-2- srodki unijne — dla projektu pn ,Modernizacja swietlicy wiejskiej w Matatach, Gmina
tochéw”

130-13 Wyodrebniony rachunek biezacy jednostki dla projektu pn ,Modernizacja swietlicy wiejskiej
w Matatach , Gmina tochéw”

130-13-1 srodki wtasne dla projektu pn ,,Modernizacja Swietlicy wiejskiej w Matatach , Gmina
tochéw”

130-13-2 srodki unijne dla projektu pn ,Modernizacja swietlicy wiejskiej w Laskach, Gmina tochéw”

201-6 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami dla projektu pn ,Modernizacja swietlicy wiejskiej w
Matatach , Gmina tochow”

AD. 1.0PIS KONT BUDZETU

901-2-1
Konto stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta ujmuje sig:



1.Pochodzace z tytulu refundacji wydatkdéw poniesionych  z budzetu Unii Europejskiej
w korespondencji z kontem 133-1. Saldo konta Ma oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego z tytutu refundacji wydatkow . Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego

saldo konta 901-2-1 przenosi si¢ na konto 961.

AD.2. OPIS KONT JEDNOSTKI BUDZETOWEJ URZEDU:
080-8-1

Konto stuzy do ewidencji kosztow $rodkdw trwatych w budowie oraz do rozliczania tych kosztéw na
uzyskane efekty.

Na stronie Wn tego konto ujmuje sie:

- poniesione koszty dotyczgce inwestycji jako wktad wtasny . Na stronie Ma konta ujmuje sie wartos¢
uzyskanych efektéw inwestycyjnych a w szczegdélnosci srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem
011. Dokumentem stwierdzajgcym zakoriczenie inwestycji jest OT- przyjecie srodka trwatego , zas PT-
przyjecie, przekazanie $rodka trwatego.

080-8-2

Konto stuzy do ewidencji kosztéw dotyczacych inwestycji wynikajgcych z harmonogramu rzeczowo —
finansowego stanowigcego zatgcznik do umowy o dofinansowanie inwestycji ze srodkéw UE.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty dotyczace inwestycji w ramach wydatkow
podlegajgcych refundacji oraz koszty rozliczajace zaliczke .

Na stronie Ma konta ujmuje sie wartosc uzyskanych efektéw inwestycyjnych w korespondencji

z kontem 011. Dokumentem stwierdzajgcym zakonczenie inwestycji jest OT- przyjecie srodka
trwatego , zas PT- przyjecie, przekazanie srodka trwatego.

130-13-1 subkonto wydatki wktad wtasny

Konto stuzy do ewidencji poniesionych wydatkdow projektu.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe na realizacje projektu- wktad
wtasny. Saldo konta w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega przeksiegowaniu na 31 grudnia
kazdego roku na strone Ma konta 800-2 ( Fundusz obrotowy jednostki). W razie stwierdzenia btedu
na dowodzie bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca
z btedu odnosi sie na konto 245 jako sumy do wyjasnienia. Rdznice wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

130-13-2 subkonto wydatki wktad unijny jak w/w. tylko wktad unijny.

201-6 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami dla projektu

Na stronie Wn konta ujmuje sie naleznosci wynikajgce od odbiorcéw z tytutu faktur korygujacych
zmniejszajgcych kwote zobowigzania wobec dostawcy,

- zaptate zobowigzan za dostawy i ustugi.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu
dostaw robot i ustug.



§6

Podstawa ewidencji ksiegowej s dowody wewnetrzne i zewnetrzne ;
- Faktury VAT, rachunki,
- noty ksiegowe,
- przelewy, wyciagi bankowe,
- polecenia ksiegowania,
- dokumenty OT, PT.
§7

Stwierdzone w dowodach btedy mozna poprawiac poprzez:

a) w dowodach zewnetrznych — poprzez wystanie kontrahentom dokumentu korygujacego (nota
korygujaca),

b) w dowodach wewnetrznych — poprzez skreslenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem
czytelnosci skreslen, wpisanie tresci poprawnej z umieszczeniem daty poprawki oraz podpisem osoby
do tego uprawnionej.

§8

1. Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmujg nastepujgce
czynnosci:

a) wptyw faktur, rachunkéw wraz z obowigzujgcg dokumentacja,

b) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych dokonywana jest przez Referat inwestycji,
polegajgca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z umowg
z instytucjg udzielajgcg pomocy, wykonawcag zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.
Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym oraz opisanie faktur lub innych dowoddéw ksiegowych zgodnie z wymaganiami
instytucji udzielajacej dotacje,

c) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentdw, polegajaca na sprawdzeniu, czy

dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodne z ustawg o podatku VAT, czy nie zawiera
btedéw rachunkowych — dokonywana jest przez pracownika Referatu Finansowego Urzedu
Miejskiego w tochowie,

d) zatwierdzenie dowodéw ksiegowych do wyptaty przez Skarbnika Gminy i Burmistrza lub osoby
upowaznione,

e) prawidtowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciggi bankowe podlegajg dekretacji, zgodnie
z przyjetymi zasadami ksiegowania projektdw z udziatem finansowym funduszy pomocowych.

2. Dopuszcza sie, aby opis i zatwierdzenie byty zatgcznikiem do oryginalnego dokumentu.

§9

1.0ryginalne dokumenty ksiegowe dotyczace Projektu podlegajg wyodrebnieniu z ewidencji z uwagi
na inny okres archiwizacji, jak réwniez ze wzgledéw kontrolnych.

2.0ryginaty dokumentéw finansowych dotyczagce Projektu przechowywane s3 w komorce
ksiegowosci w Urzedzie Miejskim w tochowie w oddzielnych segregatorach.



