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identyfikator 61/2013/3
ZARZADZENIE NR 61/2013

Burmistrza Lochowa

z dnia 31 pazdziernika 2013 r.

w sprawie upowaznienia do wystawiania i odbierania faktur VAT.

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz. U. z2013
1., poz. 885, z pdzn. zm.), art. 106 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U.z 2011 ., Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.) oraz § 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 marca 2011r. w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktorych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku
od towarow 1 ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 68, poz. 360, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Upowazniam kierownikow jednostek budzetowych Gminy Lochow do wystawiania i odbierania
w imieniu i na rzecz Gminy Lochow faktur VAT, w tym faktur korygujacych i not korygujacych, jak
réwniez duplikatow wczesniej wystawionych faktur, w tym faktur korygujacych i not korygujacych
dotyczacych kierowanej jednostki.

§2.

Wystawianie dowodéw ksiggowych, o ktorych mowa w § 1 odbywac si¢ bedzie zgodnie
z rozporzadzeniem z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektéorym podatnikom,
wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towardéw 1 ustug, do ktérych nie maja
zastosowania zwolnienia od podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 68 poz. 360 ze zm.).

§3.

Zobowiazuje kierownikow jednostek do prowadzenia ewidencji (rejestr zakupu, rejestr sprzedazy)
na potrzeby podatku VAT i przekazywania podpisanej przez kierownika danej jednostki ewidencji,
w terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym, za ktory
dana ewidencja jest prowadzona, pracownikowi ds. obstugi podatku VAT w Urzedzie Miejskim
w Lochowie.

§4.

Kierownicy jednostek moga upowazni¢ pracownikow kierowanej jednostki, ktorych dotycza
czynno$ci wymienione w § 1 oraz w § 3 do dokonywania tych czynnosci.
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§5.

Dowody ksiggowe, o ktorych mowa w § 1 oraz § 3 wystawiane beda zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami, w sposob umozliwiajacy zachowanie autentycznosci ich pochodzenia,
integralnosci tresci 1 czytelnosci.

§6.

Kierownicy jednostek odpowiadajg za rzetelnos¢ dokumentdéw, o ktorych mowa w § 1 oraz §
3 dotyczacych kierowanej jednostki.

§7.

Dowody ksiggowe, o ktérych mowa w § 1 oraz § 3 maja forme papierowa.

§8.

W Urzedzie Miejskim w Lochowie upowazniam do odbioru dokumentow, o ktérych mowa w § 1 oraz
§ 3 Skarbnika Lochowa, Zastepce Skarbnika oraz pracownika Biura Podawczego.

§9.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Lochowa i kierownikom poszczegdlnych
jednostek budzetowych Gminy i Miasta L.ochow.

§10.

Do czynnosci, o ktorych mowa w § 1 wystawione zostanie imienne upowaznienie.

§11.

1 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2 . Czynno$ci wymienione w § 1 i1 3 niniejszego zarzadzenia dotycza dokumentéow wystawionych
od 1 lipca 2013 r. oraz zdarzen wystepujacych po tym dniu.

Z up. Burmistrza Lochowa
Urszula Anna Kalinowska
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