Wykonanie i dostawa nowych przezroczystych urn wyborczych dla Gminy Lochéw
Numer postgpowania: ZP.271.2.15.2016

Lochow, dnia 27.07.2016 .

WYKONAWCY

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Gmina Lochoéw reprezentowana przez Burmistrza fochowa z siedzibg w Urzedzie

Miejskim w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, zaprasza Panstwa do zlozenia oferty
W niniejszym postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania cenowego.

Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postgpowanie stanowi zamowienie o wartosci

do 30.000 euro i w zwiazku z tym nie maja do niego zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

.
1.

ZAMAWIAJACY
Gmina Lochéw z siedziba w Urzedzie Miejskim w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw
NIP 824-17-07-277, REGON 711582090
www.gminalochow.pl, bip.gminalochow.pl
godziny pracy:
poniedziatki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 — 16:00
$rody - w godz.: 8:00 — 17:00
piatki - w godz.: 8:00 — 15:00

Postgpowanie prowadzi:

Samodzielne st. ds. zamowien publicznych

tel. 25643 78 17, faks: 25 643 78 81

e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na wykonaniu i dostawie nowych
przezroczystych urn wyborczych dla Gminy Lochow.

. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje wykonanie i dostawe do siedziby Zamawiajacego

16 sztuk nastepujacych urn wyborczych:
1) 3 urny wyborcze dla obwoddéw glosowania dostosowanych do potrzeb wyborcow
niepelnosprawnych do 750 wyborcow,
2) 11 urn wyborczych dla obwodow glosowania dostosowanych do potrzeb o0sob
niepetnosprawnych powyzej 750 wyborcow,
3) 2 urny wyborcze pomocnicze dla odrgbnego obwodu glosowania.
Szczegdtowe wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia okresla opis przedmiotu
zamoOwienia stanowigcy zatacznik nr 1 do Zaproszenia oraz projekt umowy stanowigcy zaltacznik
nr 4 do Zaproszenia.

Stronalz5


http://www.gminalochow.pl/

Wykonanie i dostawa nowych przezroczystych urn wyborczych dla Gminy Lochéw
Numer postgpowania: ZP.271.2.15.2016

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w zawartoSci oferty projekt urn wyborczych z opisem
technicznym wykonania oraz z o$wiadczeniem, ze projekt jest zgodny z wytycznymi
Panstwowej Komisji Wyborcze;j.

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot zamowienia z zachowaniem zasady
najwyzszej staranno$ci, zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz posiadang wiedza
1 dos$wiadczeniem, zachowujac najwyzszy profesjonalny poziom, jako$¢ i organizacj¢ pracy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie cato$ci zamowienia.

I11. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji zamowienia: 30 dni od dnia podpisania umowy.

IV. WARUNKI PLATNOSCI

1.

Rozliczenie zamoéwienia nastgpi po jego wykonaniu, na podstawie prawidtowo wystawionej
przez Wykonawce faktury.

Podstawa do wystawienia faktury bedzie obustronnie podpisany bez uwag protokot odbiorczy.
Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia w terminie 30 dni od daty dorgczenia faktury, po
akceptacji wykonania zamdwienia przez Zamawiajacego.

Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

o s

VI.

wnN e

Oferte nalezy dostarczy¢ Zamawiajacemu na adres:

Urzad Miejski w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, pokdj nr 205

lub adres e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

lub za posrednictwem faksu: 25 643 78 81

w terminie do dnia 04.08.2016 r., do godziny 10:15.

Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Miejski w Lochowie,
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, w pokoju nr 205, w dniu 04.08.2016 r. o godzinie 10:30.
Oferty zlozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy dostarczenia oryginatu oferty.

. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie poprawki i zmiany w treSci oferty musza by¢ parafowane przez osob¢ podpisujaca
oferte.

Dokumenty sktadajace si¢ na oferte¢ nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Cena ofertowa musi by¢ skalkulowana w sposob jednoznaczny, uwzglednia¢ wszystkie
wymagania Zamawiajacego oraz obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu

Strona2z5



Wykonanie i dostawa nowych przezroczystych urn wyborczych dla Gminy Lochéw
Numer postgpowania: ZP.271.2.15.2016

zamoOwienia oraz podatek. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cen¢ 1 nie moze jej
zmieni¢. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN), cyfrowo i stownie
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Cen¢ oferty nalezy wyliczy¢ w Formularzu cenowym (zalacznik nr 3 do Zaproszenia), na
podstawie zawartej tam kalkulacji zamowienia.

Ceny jednostkowe muszg by¢ podane w polskich ztotych, cyfrowo z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

Ceny jednostkowe zawarte w Formularzu cenowym maja charakter ryczaltowy i obejmuja
wszystkie koszty i1 sktadki zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

VIl. ZAWARTOSC OFERT
Oferta powinna zawierac:

1) wypeliony druk zapytania cenowego - stanowiacy zalacznik nr 2 do Zaproszenia,
2) wypetniony druk formularza cenowego — stanowiacy zatacznik nr 3 do Zaproszenia,
3) projekt urn wyborczych z opisem technicznym wykonania oraz z oswiadczeniem, ze projekt
jest zgodny z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej,
4) w przypadku oferty w formie pisemnej oferta powinna by¢ umieszczona w zamknigtym
opakowaniu.
5) Opakowanie nalezy opisac:
Urzad Miejski w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow
Oferta w postepowaniu pn.:
Wykonanie i dostawa nowych przezroczystych urn wyborczych
dla Gminy Lochow

ZP.271.2.15.2016
Nie otwiera¢ przed dniem 04.08.2016 r. do godz. 10:30

oraz poda¢ nazwg¢ 1 adres Wykonawcy.

VIIl. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERTY

1.

w

Oferty zostang ocenione pod wzgledem wymogoéw formalnych i merytorycznych stawianych
W niniejszym zapytaniu.

Oferty nie spetniajace kryteriow formalnych beda podlegaty uzupetieniom lub wyjasnieniom.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania cenowego.
Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce, ktoéry w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania, w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, w szczegodlnosci,
gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonal zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
dowolnych srodkow dowodowych.

Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowat kryterium cena oferty (c) — 100%

Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryterium dokonana zostanie, w oparciu o0 wzor:
Najnizsza cena ofertowa sposrod ztozonych ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty
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Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta z najnizszg ceng, speiniajgca wymagania Zamawiajacego.

IX.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY W CELU

ZAWARCIA UMOWY

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, zgodnie z wyborem Zamawiajacego (pisemnie,
za posrednictwem faksu lub drogg elektroniczng) oraz zamiesci stosowng informacje 0 wyniku
postepowania na stronie internetowej: bip.gminalochow.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym

w siedzibie Zamawiajgcego.

X. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

1.

XI.

Osoby do kontaktu z Wykonawcami:

- w sprawach merytorycznych: Mariusz Dybka, tel. 25 643 78 16,

- w sprawach formalnych: Maciej Folman, Karolina Kopania, tel. 25 643 78 17.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zadawania pytan dotyczacych wyjasnienia tre$ci zapytania
ofertowego.

Zaleca si¢, aby wszystkie pytania kierowane byly za posrednictwem faksu: 25 643 78 81 badz
na adres e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

Pytania powinny by¢ zgloszone w nieprzekraczalnym terminie czterech dni od dnia
opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej bip.gminalochow.pl w zaktadce
zamoOwienia publiczne.

Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania niezwlocznie przekazujac je Wykonawcy, ktory
zadal pytania oraz zamie$ci je bez ujawniania zrodta zapytania na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl w zaktadce zamdowienia publiczne.

W przypadku, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynal po uptywie
terminu wskazanego w rozdziale X w ust. 4 Zaproszenia lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

INNE POSTANOWIENIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia lub do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana za najkorzystniejszg uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajagcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajacy zawrze umoweg wedlug projektu umowy - stanowiacy zalacznik nr 4
do Zaproszenia.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej: bip.gminalochow.pl w zaktadce
zamowienia publiczne oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego.
Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro dostepny jest na stronie internetowe]
bip.gminalochow.pl w zaktadce zamowienia publiczne.
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XIl.  ZALACZNIKI DO ZAPROSZENIA
Zaktacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia.
Zalgcznik nr 2 - Druk zapytania cenowego.
Zatgcznik nr 3 — Druk formularza cenowego.
Zatacznik nr 4 - Projekt umowy.

Z up. BURMISTRZA

mgr Maigorzata Ltotarska
Z-ca Burmistrza
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