Opracowanie Studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy Lochéw
Numer postgpowania: ZP.271.2.19.2016
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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Gmina Lochéw reprezentowana przez Burmistrza Lochowa z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, zaprasza do zlozenia oferty
w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania cenowego.

Zamawiajacy informuje, iZ niniejsze postepowanie stanowi zamowienie © wartosci
do 30.000 euro i w zwigzku z tym nie majg do niego zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

Zaproszenie do skiadania ofert, zwane dalej Zaproszeniem zawiera informacje niezbgdne
do przygotowania i ztozenia oferty.

I. ZAMAWIAJACY
1. Gmina Lochéw z siedziba w Urzedzie Miejskim w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow
NIP 824-17-07-277, REGON 711582090
www.gminalochow.pl, bip.gminalochow.pl
godziny pracy:
poniedziatki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 - 16:00
érody - w godz.: 8:00 — 17:00
pigtki - w godz.: 8:00 — 15:00
2. Postepowanie prowadzi:
Samodzielne st. ds. zamowien publicznych
tel. 25 643 78 17, faks: 25 643 78 81
e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia publicznego jest ustuga polegajaca na opracowaniu Studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Gminy Lochow zgodnie
z Uchwala Nr XXVII1/178/2016 Rady Miejskiej w Lochowie z dnia 29 czerwca 2016 roku.

2. Szczegdlowy zakres oraz wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia zostaly
zawarte w zataczniku nr 1 do Zaproszenia — Opis przedmiotu zamowienia oraz w zatgczniku nr 3
do Zaproszenia — Projekt umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot zaméwienia z zachowaniem zasady
najwyzszej starannosci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz posiadang wiedza
i do$wiadczeniem, zachowujac najwyzszy profesjonalny poziom, jakos¢ i organizacj¢ pracy.
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HIL.TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wymagany termin realizacji zamoéwienia: 24 miesigce od dnia podpisania umowy.

2. Terminem wykonania zamdwienia bedzie data protokolarnego przekazania Zamawiajgcemu
Studium okre$lonego w Rozdziale II Zaproszenia, w wersji papierowej i na nosniku danych, po
otrzymaniu od Wojewody informacji o zgodnosci z prawem uchwaty Rady Miejskiej
w Lochowie.

3. Wykonawca bedzie zwigzany oferta na okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferty rozpoczyna
si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

IV.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢. Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udzialu
w postgpowaniu dotyczace posiadania wiedzy i doswiadczenia — Wykonawca spetni ten warunek
jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu do skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat: co najmniej dwie ustugi
polegajgce na opracowaniu Studium uwarunkowari i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego, ktorego obszar:

1) znajduje sie na terenie Parkow Krajobrazowych,

2) obejmuje teren rezerwatu przyrody lub teren objety obszarem Natura 2000,

3) obejmuje swoim zakresem powierzchnie co najmniej catego miasta i gminy o powierzchni

nie mniejszej niz 5000 ha.

Uwaga! Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli powyzej wskazane Studia opracowane
zostaly w jednym zamowieniu lub w oddzielnych zaméwieniach,

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

. Zawarte w formularzu ofertowym os$wiadczenie o spetnianiu  warunkéw  udziatu
W postgpowaniu, stanowi wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone
przez Zamawiajgcego w Rozdziale IV Zaproszenia.

2. Zamawiajacy wezwie Wykonawee, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym terminie formularza potwierdzajacego spelnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu ~ zalgcznik nr 4 do Zaproszenia, wraz z zalgezeniem dowodow okreslajacych
czy ustugi wskazane w wykazie ustug zostaty wykonane nalezycie,

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 2 Zaproszenia
lub dokumenty bedg niekompletne, zawierajagce bledy lub budzace wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ziozenia, uzupelnienia, poprawienia
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

VL. WARUNKI PLATNOSCI
1. Rozliczenie zaméwienia nastapi po jego wykonaniu, na podstawie trzech faktur:
a) pierwsza, obejmujaca 40% wynagrodzenia umownego - po przedtozeniu Zamawiajacemu
projektu Studium wraz z prognoza oddzialywania na $rodowisko do opiniowania
1 uzgodnien wymaganych w art. 11 ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2016 r. poz. 778 z pdzn. zm.),
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2.

3.
4.

b) druga, obejmujaca 30% wynagrodzenia umownego - po przediozeniu Zamawiajacemu
projektu Studium wraz z prognoza oddzialywania na srodowisko do wylozenia do
publicznego wgladu,

¢) trzecia, obejmujgca 30% wynagrodzenia umownego - po zatwierdzeniu Studium przez
Wojewode w zakresie zgodnosci z przepisami prawnymi.

Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia na podstawie prawidlowo wystawionej przez

Wykonawce faktury w terminie 30 dni od daty dorgczenia faktury Zamawiajacemu.

Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

Zakonczenie catosci zamowienia bedzie podstawa do sporzadzenia protokotu koncowego.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

10.
1.
12.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Oferta musi byé czytelna i sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobeg(y)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

. Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe(y) podpisujacg

oferte.

. Dokumenty skladajace si¢ na oferte nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej

za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii

dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, do oferty
nalezy dotgczyé stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.
Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia w formularzu ofertowym — stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

. Cena ofertowa musi by¢ skalkulowana w sposob jednoznaczny, uwzglednia¢ wszystkie

wymagania Zamawiajgcego okreslone w Zaproszeniu oraz obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz podatek.
Cena ofertowa ma charakter ryczattowy.
Wykonawca moze zaproponowa¢ tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢. Cena ofertowa musi
by¢é podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy dostarczenia oryginatu oferty.
Oferte w formie pisemnej nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie i oznakowa¢ w nastepujacy
sposob:
Urzad Miejski w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow

Oferta w postepowaniu nr ZP.271.2.19.2016
Nie otwiera¢ przed dniem 30.09.2016 r. do godz. 10:30

i opatrzy¢ nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

VIII. ZAWARTOSC OFERT

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastgpujgce dokumenty:

1) wypehiony formularz ofertowy - stanowiacy zatgcznik nr 2 do Zaproszenia,

2) pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z dokumentow rejestracyjnych

Wykonawecy.
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IX.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy dostarczyé Zamawiajgcemu na adres:
Urzad Miejski w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw, pokéj nr 205 (11 pietro)
lub adres e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl
lub za posrednictwem faksu: 25 643 78 81
w terminie do dnia 30.09.2016 r., do godziny 10:15.

2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego - pokéj nr 205, w dniu 30.09.2016 r.
o godzinie 10:30.

3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skiadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

4. Oferty ztozone po terminie skiadania ofert nie bedg rozpatrywane.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie bip. gminalochow.pl informacje
dotyczace:
1) firm oraz adresow Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
2) cen zawartych w ofertach.

X. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERTY

1. Zamawiajacy najpierw dokona oceny zlozonych ofert, a nastgpnie zbada, czy Wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
zgodnie z zapisami Rozdziatu V Zaproszenia.

2. Oferty nie spelniajace kryteriéw formalnych bedg podlegaty uzupetnieniom lub wyjasnieniom.

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryterium wyboru.

4. Za ofert¢ najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktéw
w kryteriach oceny ofert. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

5. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

WAGA LICZBA

%) PUNKTOW SPOSOB OCENY OFERT

L.P. KRYTERIUM

Cena brutto najnizszej oferty
KI= x 60pkt
1 CENA 60% 60 Cena brutto badanej oferty

K- liczba pkt. uzyskana przez Wykonawce w | kryterium

- do 2 wykonanych opracowan Studium — 0 pkt
- od 3 do 4 wykonanych opracowan Studium— 10 pkt
2 DOSWIADCZENIE 20% 20 - 5 i wigcej wykonanych opracowa Studium — 20 pkt

K2 - liczba pkt. uzyskana przez Wykonawce w 2 kryterium

- brak zatrudnienia 0s6b na podstawie umowy o prace przez caly
okres obowigzywania umowy — 0 pkt
- 1 lub 2 osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace przez
3 ASPEKTY 20% 20 caty okres obowigzywania umowy — 10 pkt
SPOLECZNE - 3 lub wigcej 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace

przez caly okres obowigzywania umowy — 20 pkt

K3 - liczba pkt. uzyskana przez Wykonawce w 3 kryterium

RAZEM 100% 100
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10.

11.

12.

13.

Kryterium 1 - CENA (60%). Kryterium to bedzie oceniane w skali do 60 punktéw, na podstawie
ceny brutto oferty podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Kryterium 2 — DOSWIDCZENIE (20%). Kryterium to bedzie oceniane w skali do 20 punktow,
na podstawie os$wiadczenia zlozonego przez Wykonawcg w formularzu ofertowym.
Zamawiajacy przyzna Wykonawcy odpowiednig ilos¢ punktéw, zgodnie z punktacjg dotyczaca
doswiadczenia zawartg w powyzszej tabeli. W celu potwierdzenia ztozonego przez Wykonawcg
o$wiadczenia, Wykonawca zobowigzany begdzie réwniez do wypelnienia tabeli wykonanych
opracowan Studium.

. Kryterium 3 — ASPEKTY SPOLECZNE (20%). Kryterium to be¢dzie oceniane w skali do 20

punktéw, na podstawie o$wiadczenia zlozonego przez Wykonawce w formularzu ofertowym
odnosnie ilosci zadeklarowanych os6b. Zamawiajacy przyzna Wykonawcy odpowiednig ilos¢
punktow, zgodnie z punktacja dotyczacg aspektow spotecznych zawarta w powyzszej tabeli.
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace dotyczy tylko tych osoéb, ktére bedg braty udziat
w realizacji niniejszego zamowienia.

Najkorzystniejszg ofertg spelniajacg wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajacego
bedzie oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow ustalong w oparciu o sumeg punktow
z poszczegoOlnych kryteriow: K = K1 + K2 + K3

Liczby K bedg okreslane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku trzeciej
cyfry po przecinku réwnej 5 i wigkszej, druga cyfra po przecinku bedzie zaokraglana w gorg.
Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyl wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ich zlozenia
w terminie przez siebie wskazanym.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiada¢ wymaganiom
przedstawionym w Zaproszeniu.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie potwierdzi,
ze spelnia warunki udziatlu w postepowaniu, Zamawiajacy moze zbada¢, czy spetnia warunki
udzialu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt ofertg najwyzej oceniong sposrod pozostatych
ofert.

XI.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY W CELU

ZAWARCIA UMOWY

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,

ktorzy zlozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego
(pisemnie, za posrednictwem faksu lub drogg elektroniczng) oraz zamiesci stosowng informacje
o wyniku postepowania na stronie internetowej: bip.gminalochow.pl oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy zawrze umoweg wedlug projektu umowy zawartego w zafgczniku nr 3

do Zaproszenia.

. Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegaja negocjacjom.
. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza uchyla si¢ od

zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zbadaé, czy speinia warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonawca, ktory ztozyl oferte najwyzej oceniong sposroéd pozostatych ofert.

XII. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

1.

Osoby do kontaktu z Wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych: Karolina Fedorczyk, tel. 25 643 78 11,
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- w sprawach formalnych: Maciej Folman, Karolina Kopania, tel. 25 643 78 17.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zadawania pytan dotyczacych wyjasnienia tresci zapytania

ofertowego.

. Zaleca sig, aby wszystkie pytania kierowane byly za posrednictwem faksu: 25 643 78 81 badz

na adres e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

. Pytania powinny by¢ zgloszone w nieprzekraczalnym terminie pieciu dni od dnia

opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej bip.gminalochow.pl w zakladce
zamoOwienia publiczne.

. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania niezwlocznie przekazujgc je Wykonawcy, ktory

zadal pytania oraz zamiesci je bez ujawniania Zrédla zapytania na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl w zaktadce zamdwienia publiczne.

. W przypadku, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wpltynagt po uptywie

terminu wskazanego w Rozdziale XII ust. 4 Zaproszenia lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

XIII. INNE POSTANOWIENIA

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia lub do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej w zakladce zamdwienia publiczne
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.

. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazone;j

w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro dostgpny jest na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl w zaktadce zaméwienia publiczne.

XIV. ZALACZNIKI DO ZAPROSZENIA

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 3 — Projekt umowy wraz zatgcznikiem,

Zaltgcznik nr 4 — Formularz potwierdzajacy spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu,
Zalgcznik nr 5 - Uchwata Nr XXVIII/178/2016 Rady Miejskiej w FLochowie z dnia
29 czerwca 2016 roku.
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