ZARZADZENIE NR 66/2016
BURMISTRZA LOCHOWA

7 dnia 26 wrzes$nia 2016 r.

w sprawie przyjecia i wdrozenia: Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, na ktérych wspolfinansowanie
przyznano pomoc lub zlozono wniosek o przyznanie pomocy ze §rodkéw Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Na podstawie art. 31 i 33 wust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r., poz., 446) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885, z po6zn. zm.) i art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2015 r., poz. 2164, z p6zn. zm.) zarzadzam, co
nastgpuje:

§1.

1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, na ktérych wspotfinansowanie przyznano pomoc lub zlozono
whniosek o przyznanie pomocy ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow, ktorzy beda wykonywali czynno$ci zwigzane
zZ  przygotowaniem i  przeprowadzeniem = postgpowan  objetych  niniejszym  Regulaminem
do przestrzegania zasad w nim zawartych.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza L.ochowa.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz L.ochowa

Robert Golaszewski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 66/2016
Burmistrza L.ochowa
z dnia 26 wrzes$nia 2016 1.
Regulamin udzielania zamodéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30.000 euro, na ktérych wspotfinansowanie przyznano pomoc lub zlozono wniosek
o przyznanie pomocy ze SrodkéwProgramu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

§1.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych
wartos¢ nie  przekracza  wyrazonej w  zlotych  réwnowarto$ci kwoty  30.000  euro,
na ktorych wspotfinansowanie przyznano pomoc Iub zlozono wniosek o przyznanie pomocy
ze $rodkow Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;

2) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2015 poz. 2164 z pdzn. zm.);

3) Wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 z
dnia 22 wrzesnia 2015 r. z pézn. zm.;

4) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lochéw z siedzibg w Urzedzie Miejskim
w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow.

§2.

Zamowien publicznych nalezy udziela¢ w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, z uwzglednieniem ponizszych zasad.

§ 3.
1. Procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastgpujacym uktadzie:
1) w § 4 Regulaminu zaméwienia o wartosci od 2.000,00 zt netto do kwoty 50.000,00 zt netto,

2)w § 5 Regulaminu zaméwienia o  wartoSci  przekraczajacej  50.000,00 zt  netto
a jednoczesnie o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

§ 4.

1. Do wydatkow o wartosci od 2.000,00 zt netto do kwoty 50.000,00 zt netto, nalezy przeprowadzi¢
rozeznanie rynku.

2. Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci:
1) skierowane do potencjalnych Wykonawcow zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi ofertami,

2) wydruk ogloszenia o zamodwieniu (zapytania ofertowego) zamieszczonego na stronie internetowej
Zamawiajacego lub innej powszechnie dostepne;j stronie przeznaczonej
do umieszczania zapytan ofertowych wraz z otrzymanymi ofertami,

3) wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcow przedstawiajacych oferty lub informacje
handlowe,

4) informacje handlowe przestane przez Wykonawcoéw z wlasnej inicjatywy.

3. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyja¢ w szczegdlnosci forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowe;j przedstawiajacej oferty
lub informacje handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez
Wykonawcow z wiasnej inicjatywy.
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4. W przypadku zamowien o wartosci od 20.000,00 zt netto do 50.000,00 zt netto wiacznie,
oraz w przypadku zamowien publicznych, dla ktorych nie stosuje si¢ procedur wyboru Wykonawcy, o ktorych
mowa w § 5 Regulaminu nalezy dokona¢ rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego lub innej powszechnie dostgpnej stronie przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty. Udokumentowanie rozeznania
rynku nastepuje w Sposob okreslony
w § 4 ust. 2 pkt 2 Regulaminu.

5. Wymoég przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreslony w § 4 ust. 2 pkt 1, 3, 4 bedzie
spetlniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej dwie wazne oferty.

6. Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreslony w § 4 ust. 2 pkt 2 bedzie spetniony, gdy
Zamawiajacy otrzyma co najmniej jedng wazng oferte.

7. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi waznej oferty.

8. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami nie
stanowi udokumentowania rozeznania rynku.

9. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke, zawierajacg co najmnie;j:
1) wskazanie przedmiotu zamoéwienia,
2) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku,
3) zestawienie otrzymanych ofert,
4) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem,

5) zatwierdzenie przez osobg upowazniong.

§5.

1. Do wydatkow o warto$ci przekraczajacej 50.000,00 zi netto a jednocze$nie o warto$ci nizszej
od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp zamodwienie publiczne udzielane sg w oparciu
o zasad¢ konkurencyjnosci.

2. W celu spehienia zasady konkurencyjno$ci nalezy:
1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 Regulaminu,

2) wybra¢ najkorzystniejsza spos$rod ztozonych ofert speiniajagca warunki udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert oraz
poinformowac uczestnikoéw postgpowania w sposob okreslony w § 5 ust. 8 Regulaminu,

3) sporzadzi¢ w formie pisemnej protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
o ktérym mowa w § 5 ust. 6 Regulaminu.

3. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
1) opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) opis przedmiotu zamdéwienia nie powinien odnosi¢ si¢ do specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamodwienia publicznego i zostal okreslony zakres
rownowaznosci,

b) z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ograniczenia
zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupeienia, wyltacznego
opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego Wykonawcy, ktory zobowigzat si¢ do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji,

c)do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje si¢ mnazwy 1 kody okreslone
we Wspoélnym Stowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV),

2) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowiazkowe,

3) kryteria oceny ofert,
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4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdélnych kryteriow oceny
oferty,

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium ofert,

6) termin i miejsce sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robot budowlanych. Termin 7 lub
14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy
si¢ z uplywem ostatniego dnia,

7) informacje na temat zakresu wykluczenia, zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) w celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienie publiczne nie moze by¢ udzielone podmiotowi
powigzanemu kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym,

b) przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

-uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
-posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
-pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

-pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej,  pokrewienstwa  drugiego  stopnia lub = powinowactwa  drugiego  stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

8) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

4. Wszczecie  postgpowania o  udzielenie zamowienia  publicznego w  ramach  projektu
z zastrzezeniem § 5 ust. 5 Regulaminu oznacza upublicznienie zapytania ofertowego, poprzez
jego umieszczenie:

1) na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego?,
2) na stronie internetowej Zamawiajacego”.

5.W przypadku wszczecia realizacji projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
za upublicznienie zostanie uznane wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcdw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcéw danego zamdwienia publicznego oraz
upublicznienie tego zapytania co najmniej na stronie internetowej Zamawiajgcego.

6. Protokot postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zawiera co najmniej:
1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktore wptyngty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia
oferty do Zamawiajacego,

3) informacje o spetnieniu warunku, o ktorym mowa w § 5 ust. 3 pkt 7 Regulaminu, przez Wykonawcow,

4) informacj¢ o  spelnieniu  warunkéw  udzialu w  postepowaniu  przez =~ Wykonawcow,
o ile takie warunki byly stawiane,

5) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny i
sposobie przyznawania punktacji poszczegdélnym Wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
7) date sporzadzenia protokotu i podpis osoby upowaznionej,
8) nastepujace zalaczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego na stronach internetowych,
o ktorych mowa w § 5 ust. 4 Regulaminu,
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b) ztozone oferty,

c¢) o$wiadczenie/o§wiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez
Zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego i osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami
umowy zawartej z Wykonawca.

7. Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego udostepnia si¢ na wniosek Wykonawcy,
ktory ztozyt oferte, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

8. Informacj¢ o wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego umieszcza
si¢ na stronach internetowych, o ktorych mowa w § 5 wust. 4 Regulaminu. Informacja
o wyniku postepowania zawiera co najmniej nazwe¢ wybranego Wykonawcy.

9. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w § 5 Regulaminu, nastepuje podpisaniec umowy
z Wykonawcg wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

10. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktdéry w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
uzyskat kolejng najwyzszg liczbg punktow.

11. W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

1) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade konkurencyjnosci
za spetniona,

2)nie wplynie zZadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z Wykonawca wybranym
bez zachowania procedury, o ktorej mowa w § 5 Regulaminu, przy czym zawarcie umowy
z podmiotem powigzanym, o ktorym mowa w § 5 ust. 3 pkt 7 Regulaminu jest dopuszczalne wylacznie za
zgoda wlasciwej instytucji bedacej strona umowy oraz jezeli podmiot powigzany spelnia warunki, o
ktérych mowa w § 5 ust. 3 pkt 2 Regulaminu.

12. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktérej mowa
w § 5 ust. 9 Regulaminu w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru Wykonawcy,
chyba, ze w zapytaniu ofertowym zostala przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty
okreslone warunki takiej zmiany.

13. Istnieje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wyltonionemu w trybie zasady konkurencyjno$ci zamowien
publicznych uzupetiajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamoOwienia publicznego
okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca, o ile te zamowienia publiczne sa zgodne z przedmiotem
zamoOwienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zamowienia publicznego zostata
przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie
z Wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

14. Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robdt budowlanych zaméwien
publicznych dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym
i nieprzekraczajagcych 50% wartosci realizowanego zamodwienia publicznego, niezbgdnych do jego
prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, jezeli:

1)z  przyczyn  technicznych  lub  gospodarczych  oddzielenie = zamowienia  dodatkowego
od zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspoimiernie wysokich kosztow lub

2) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

§ 6.

Umowa w  sprawie zamoOwienia publicznego  zostaje zawarta w  formie  pisemnej,
z  zastrzezeniem  wyjatkow  okreslonych w  Sekcji  6.4.1 pkt 1  Wytycznych, chyba
ze odrgbne przepisy wymagaja innej formy szczegolne;.
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§7.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzona jest przez pracownika
realizujgcego zamowienie, ktory odpowiedzialny jest za jej archiwizacje.

Burmistrz Lochowa

Robert Golaszewski
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