Dostawa sprze¢tu komputerowego na potrzeby Urzedu Miejskiego w Lochowie
Numer postgpowania: ZP.271.2.22.2016

Lochéw, dnia 11.10.2016r.

3 80 WYKONAWCY
707277

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Gmina Lochow reprezentowana przez Burmistrza Lochowa z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, zaprasza do zlozenia oferty
w niniejszym postegpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania cenowego.

Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postgpowanie stanowi zamoOwienie o wartosci
do 30.000 euro i w zwigzku z tym nie majg do niego zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

Zaproszenie do skladania ofert, zwane dalej Zaproszeniem zawiera informacje niezbedne
do przygotowania i ztozenia oferty.

I. ZAMAWIAJACY
1. Gmina Lochéw z siedzibg w Urzgdzie Miejskim w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow
NIP 824-17-07-277, REGON 711582090
www.gminalochow.pl, bip.gminalochow.pl
godziny pracy:
poniedziatki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 — 16:00
$rody - w godz.: 8:00 — 17:00
piatki - w godz.: 8:00 — 15:00

2. Postepowanie prowadzi:
Samodzielne st. ds. zamowien publicznych
tel. 25 643 78 17, faks: 25 643 78 81

e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia publicznego jest zakup i dostawa 7 szt. fabrycznie nowych
komputeréw stacjonarnych Dell Optiplex 3240 Aio na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Lochowie.

2. Szczegélowe wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia zostaly zawarte
w Zatgczniku nr 1 do Zaproszenia — Opis przedmiotu zamdéwienia oraz w Zalgczniku nr 3
do Zaproszenia — Projekt umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot zamdwienia z nalezytg starannoscia, zgodnie
z zasadami wspdtczesnej wiedzy technicznej i obowigzujgcymi przepisami prawa.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wymagany termin realizacji zamoéwienia: 7 dni od podpisania umowy.
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2.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg na okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

IV.WARUNKI PLATNOSCI

1.

Rozliczenie zamoOwienia nastapi jedng faktura zlozong przez Wykonawce po wykonaniu
dostawy w oparciu o obustronnie podpisany bez uwag protokét odbioru.

. Zamawiajacy dokona zaplaty wynagrodzenia na podstawie prawidlowo wystawionej przez

Wykonaweg faktury w terminie 30 dni od daty dorgczenia faktury Zamawiajacemu.

. Wynagrodzenie bgdzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
. Oferta musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe(y)

upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

. Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe(y) podpisujgca

oferte.

W przypadku podpisania oferty przez osob¢ niewymieniona w dokumencie rejestracyjnym
Wykonawcy, do oferty nalezy dolaczyé stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

. Wykonawca okresla ceng realizacji zamdéwienia w formularzu ofertowym — stanowigcym

Zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

Cena ofertowa musi by¢ skalkulowana w sposéb jednoznaczny, uwzgledniaé wszystkie
wymagania Zamawiajgcego okreslone w Zaproszeniu oraz obejmowaé wszelkie koszty zwiazane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz podatek.

Cena ofertowa ma charakter ryczattowy.

. Wykonawca moze zaproponowacé tylko jedng cene i nie moze jej zmienié. Cena ofertowa musi

by¢ podana w zotych polskich, cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
10.
11.

Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy dostarczenia oryginatu oferty.
Oferte¢ w formie pisemnej nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie i oznakowaé w nastepujacy
sposob:
Urzad Miejski w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw, pokéj 205
Oferta w postepowaniu nr ZP.271.2.22.2016
Nie otwiera¢ przed dniem 19.10.2016 r. do godz. 10:30

oraz opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

VI

ZAWARTOSC OFERT

Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ nastgpujgce dokumenty:
1) wypehiony formularz ofertowy - stanowigcy Zatacznik nr 2 do Zaproszenia,
2) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw rejestracyjnych

Wykonawcy.
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VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLEADANIA I OTWARCIA OFERT

. Oferte nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu na adres:

Urzad Miejski w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, pokdj nr 205 (II pigtro)

lub adres e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

lub za posrednictwem faksu: 25 643 78 81

w terminie do dnia 19.10.2016 r., do godziny 10:15.

Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajgcego - pokéj nr 205, w dniu 19.10.2016 r.
o godzinie 10:30.

. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu

oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

4. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci na stronie bip.gminalochow.pl informacje

dotyczace:
1) firm oraz adresdéw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
2) cen zawartych w ofertach.

VIII. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERTY

1.

Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktow
w kryterium: cena ofertowa (c) — 100%. Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryterium dokonana
zostanie, w oparciu 0 wzor:
Najnizsza cena ofertowa sposrod zlozonych ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu 0 podane kryterium wyboru.

. Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyl wadliwe

pelnomocnictwa, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcey do ich
zlozenia w terminie przez siebie wskazanym.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé wymaganiom

przedstawionym w Zaproszeniu.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

IX.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY W CELU

ZAWARCIA UMOWY
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. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, zgodnie z wyborem Zamawiajacego
(pisemnie, za posrednictwem faksu lub droga elektroniczng) oraz zamiesci stosowna informacje
o wyniku postgpowania na stronie internetowej: bip.gminalochow.pl oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy zawrze umowe wedlug projektu umowy zawartego w Zataczniku nr 3

do Zaproszenia.

. Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegajg negocjacjom.
. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza uchyla sie od

zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania.

X. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

1.

XI.
. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania

Osoby do kontaktu z Wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych: Marcin Osemka, tel. 25 643 78 88,
- w sprawach formalnych: Maciej Folman, Karolina Janiszewska, tel. 25 643 78 17.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zadawania pytan dotyczacych wyjasnienia tresci zapytania

ofertowego. Zaleca sig, aby wszystkie pytania kierowane byly na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@gminalochow.pl badz za posrednictwem faksu nr: 25 643 78 81.

. Pytania powinny by¢ zgloszone w nieprzekraczalnym terminie czterech dni od dnia

opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej bip.gminalochow.pl w zakladce
zamdwienia publiczne.

. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania niezwlocznie przekazujac je Wykonawey, ktory

zadal pytania oraz zamiesci je bez ujawniania Zrédla zapytania na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl w zaktadce zaméwienia publiczne.

. W przypadku, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uplywie

terminu wskazanego w Rozdziale X ust. 3 Zaproszenia lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

INNE POSTANOWIENIA

uzasadnienia lub do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej bip.gminalochow.pl w zakladce

zamowienia publiczne oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.

. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro dostepny jest na stronie internetowe;
bip.gminalochow.pl w zakladce zaméwienia publiczne.

XII. ZALACZNIKI DO ZAPROSZENIA

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy,
Zatgcznik nr 3 — Projekt umowy.

Stronad z 4



