Zakup i dostawa sceny wraz z barierkami i schodami w celu organizowania imprez kulturalnych
w Gminie Lochéw
Numer postgpowania: ZP.271.2.25.2016

Lochow, dnia 20.10.2016 .

WYKONAWCY

ZAPROSZENIE DO SKE.ADANIA OFERT

Gmina Lochow reprezentowana przez Burmistrza Lochowa z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw, zaprasza do zlozenia oferty
w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania cenowego.

Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postepowanie stanowi zamdwienie o wartosci
do 30.000 euro i w zwigzku z tym nie majg do niego zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

Zaproszenie do skladania ofert, zwane dalej Zaproszeniem zawiera informacje niezbedne
do przygotowania i ztozenia oferty.

I. ZAMAWIAJACY
1. Gmina Lochoéw z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw
NIP 824-17-07-277, REGON 711582090
www.gminalochow.pl, bip.gminalochow.pl
godziny pracy:
poniedziatki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 - 16:00
srody - w godz.: 8:00 — 17:00
piatki - w godz.: 8:00 — 15:00

2. Postgpowanie prowadzi:
Samodzielne st. ds. zaméwien publicznych
tel. 25 643 78 17, faks: 25 643 78 81
e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa sceny wraz z barierkami i schodami w celu
organizowania imprez kulturalnych w Gminie Lochéw w ramach zadania w budzecie pn. Zakup
sceny wraz z wyposazeniem na potrzeby kulturalne Gminy Lochow.

2. Szczegdlowy zakres oraz wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia zostaty
zawarte w zatgczniku nr 1 do Zaproszenia — Opis przedmiotu zaméwienia oraz w zatgczniku nr 3
do Zaproszenia — Projekt umowy.

3. Jezeli w opisie przedmiotu zamoéwienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy
pochodzenie — nalezy przyja¢, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslaja
parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie oferty w tej czgsci przedmiotu zaméwienia o rtownowaznych parametrach technicznych,
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eksploatacyjnych i uzytkowych, lecz nie gorszych niz wskazane przez Zamawiajgcego.
Wykonawca, ktory powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne jest obowiazany wykazaé, ze
oferowane przez niego elementy wchodzace w sklad przedmiotu umowy spetniaja wymagania
okreslone przez Zamawiajgcego.

Wykonawea w przypadku zlozenia oferty o réwnowaznych parametrach, zobowigzany jest
dofaczy¢ do oferty zdjecia proponowanych elementow.

. Wykonawca zobowiazany jest wykona¢ przedmiot zamowienia z zachowaniem zasady

najwyzszej starannosci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz posiadang wiedza
1 doswiadczeniem, zachowujgc najwyzszy profesjonalny poziom, jako$é i organizacje pracy.

IIL. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: 30.11.2016 r.

2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg na okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna

si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IV.WARUNKI PLATNOSCI

1.

Rozliczenie zamoéwienia nastapi na podstawie jednej faktury po akceptacji wykonania
zamdOwienia przez Zamawiajgcego.

. Podstawg wystawienia faktury bedzie protokét odbioru, podpisany obustronnie bez uwag.
. Zamawiajgcy dokona zaplaty wynagrodzenia na podstawie prawidlowo wystawionej przez

Wykonawcg faktury w terminie 30 dni od daty doreczenia faktury Zamawiajacemu.
Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
. Oferta musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe(y)

upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

. Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe(y) podpisujaca

oferte.

. W przypadku podpisania oferty przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym

Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczyé stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

. Wykonawca okredla cene¢ realizacji zamowienia w formularzu ofertowym — stanowigcym

Zalgcznik nr 2 do Zaproszenia.

Cena ofertowa musi by¢ skalkulowana w sposéb jednoznaczny, uwzgledniaé wszystkie
wymagania Zamawiajgcego okreslone w Zaproszeniu oraz obejmowaé wszelkie koszty zwiazane
z realizacja przedmiotu zamdwienia oraz podatek.

. Ceng oferty nalezy wyliczy¢ w Formularzu ofertowym - zalgcznik nr 2 do Zaproszenia,

na podstawie zawartej tam kalkulacji zamdwienia.

. Ceny jednostkowe muszag by¢ podane w polskich ztotych, cyfrowo z doktadnoscia do dwoch

miejsc po przecinku.

. Cena ofertowa ma charakter ryczattowy.
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10.

11.
12.
13.

Wykonawca moze zaproponowaé tylko jedng cene i nie moze jej zmienié. Cena ofertowa musi
by¢ podana w zlotych polskich, cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy moze zazgda¢ od Wykonawcy dostarczenia oryginatu oferty.
Ofert¢ w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie i oznakowa¢ w nastepujacy
sposob:
Urzad Miejski w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw, pokdj 205

Oferta w postgpowaniu nr ZP.271.2.25.2016
Nie otwiera¢ przed dniem 02.11.2016 r. do godz. 10:30

oraz opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

VI

ZAWARTOSC OFERT

Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty:
1) wypelniony formularz ofertowy - stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia,
2) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw rejestracyjnych

Wykonawcy.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy dostarczy¢ Zamawiajacemu na adres:

Urzad Miejski w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, pokéj nr 205 (11 pietro)

lub adres e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

lub za posrednictwem faksu: 25 643 78 81

w terminie do dnia 02.11.2016 r., do godziny 10:15.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego - pokéj nr 205, w dniu 02.11.2016 r.
o godzinie 10:30.

. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wpltywu

oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.
Oferty zlozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie bip.gminalochow.pl informacje

dotyczace:
1) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
2) cen zawartych w ofertach.

VIII. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERTY

1.

Za oferte¢ najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktow
w kryterium: cena ofertowa (c¢) — 100%. Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryterium dokonana
zostanie, w oparciu 0 wzor:

Najnizsza cena ofertowa sposréd zlozonych ofert
C= x 100 pkt
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Cena ofertowa badanej oferty

2. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokfadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryterium wyboru.

4. Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo ztozyl wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawey do ich
zlozenia w terminie przez siebie wskazanym.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tre$¢ nie bedzie odpowiadaé wymaganiom
przedstawionym w Zaproszeniu.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

IX.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, zgodnie z wyborem Zamawiajacego
(pisemnie, za posrednictwem faksu lub drogg elektroniczng) oraz zamiesci stosowng informacje
o wyniku postepowania na stronie internetowej: bip.gminalochow.pl oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zawrze umoweg wedlug projektu umowy zawartego w zalgczniku nr 3
do Zaproszenia.

3. Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegaja negocjacjom.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania.

X. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
1. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych: Elzbieta Mech, tel. 25 643 78 35,
- w sprawach formalnych: Maciej Folman, Karolina Janiszewska, tel. 25 643 78 17.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zadawania pytan dotyczacych wyjasnienia tresci zapytania
ofertowego. Zaleca si¢, aby wszystkie pytania kierowane byly na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@gminalochow.pl badZ za posrednictwem faksu nr: 25 643 78 81.

3. Pytania powinny by¢ zgloszone w nieprzekraczalnym terminie czterech dni od dnia
opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej bip.gminalochow.pl w zakladce
zamoOwienia publiczne.
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4. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na pytania niezwlocznie przekazujgc je Wykonawcey, ktéry
zadal pytania oraz zamiesci je bez ujawniania zrédia zapytania na stronie internetowe;j
bip.gminalochow.p! w zakiadce zamdwienia publiczne.

5. W przypadku, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uptywie
terminu wskazanego w Rozdziale X ust. 3 Zaproszenia lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

XI. INNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia lub do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

2. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej bip.gminalochow.pl w zakladce
zamoOwienia publiczne oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.

3. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych roéwnowartosci kwoty 30.000 euro dostgpny jest na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl w zaktadce zamowienia publiczne.

XII. ZALACZNIKI DO ZAPROSZENIA
Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia.
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy.
Zaltacznik nr 3 — Projekt umowy.
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