Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 80/2016
Burmistrza L.ochowa

z dnia 21 listopada 2016 roku

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Termin
Zakres inwentaryzacji wykonania Kto przeprowadza Uwagi

L.p
' zadania

1 | Preeszkolenie cztonkéw 221120161, | Skarbnik
komisji inwentaryzacyjnej

P.rzygotowanie materialow . N
niezbednych dq 40 23.11.2016 1. Przewodmczqcy I_(omISJI
przeprowadzenia Inwentaryzacyjnej

inwentaryzacji (np. druki itp.)

Osoby materialnie
3 Przygotowanie pol spisowych | do 25.11.2016 r. | odpowiedzialne za sktadniki
majatkowe

Spis z natury
-przekazanie do referatu
4 | finansowo- budzetowego wraz | 25.11.2016r.-
ze sprawozdaniem z 04.01.2017 .
przeprowadzonej
inwentaryzacji

Komisja inwentaryzacyjna

5 Wycena spisanych sktadnikow | do 09.01.2017 r. | Pracownik ksiegowosci

Porownanie z dokumentacja do 11.01.2017
6 ksiegowa i sporzadzenie " o
zestawienia roéznic '

Pracownik ksiegowos$ci

Wyjasnienie przyczyn
powstania roznic
inwentaryzacyjnych,
7 sporzadzenie protokotu z 12.01.2017 r. Komisja inwentaryzacyjna
wnioskami odnosnie ich
rozliczenia

Podjecie decyzji w sprawie

8 _rozliczenia réznic do 13.01.2017 . Burmistrz Lochowa
inwentaryzacyjnych

Sporzadzenie sprawozdania z

9 przeprowadzonej Do 13.01.2017 | Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacji r. Inwentaryzacyjnej
Ujecie roznic
|_nwen-taryzacyjnych L Do 14.01.2017 Referat finansowo-
10 | rozliczenie inwentaryzacji w ; budsetow
ksiggach rachunkowych ' y

Inwentaryzacja sktadnikow majgtkowych drogq spisu z natury

1 | Gotéwki w kasie 30.12.2016 Komisja inwentaryzacyjna W(g stanu




na dzien

Druki $cistego zarachowania 30.12.2016 Komisja inwentaryzacyjna | 31.12.2016
Skfadniki majatk j 25.11.2016 g stanu
adniki majatkowe ujete w A1 - . . na dzien
ewidencji ilosciowej 04.01.2017 Komisja inwentaryzacyjna 31.12.2016
Srodk lych 25.11.2015 W stanu
rodkow trwatyc A1, - e . na dzien
dzierzawionych, obeych 04012017 | Komisjainwentaryzacyjna | M 0% oi6
Materiatéw nie zuzytych w
dniu zakupu odpisanych w Wg stanu
koszty (wegla, miatu, eko- 31.12.2016 Komisja inwentaryzacyjna na dzien
groszku, paliw, oleju 31.12.2016
napedowego, oleju opatowego)
Srodkéw trwatych ( z W stanu
wyjatkiem $rodkow trwatych 25.11.2016- Komisia Inwentarvzacyina nag i
do ktorych dostep jest 30.12.2016 ! yzacyl 21192016
utrudniony np. przepusty) o
, . . . W(g stanu
Pozostate $rodki trwate ( 25.11.2016- Komisja Inwentaryzacyjna na dzieh
wyposazenie) 30.12.2016 31.12.2016
Wqg stanu
Dobra kultury 2350 111222%11% Komisja Inwentaryzacyjna na dzien
T 31.12.2016

Inwentaryzacja skladnikow w drodze uzyskania

potwierdzenia sald od kontrahentow

Naleznosci z kontrahentami, z
wyjatkiem naleznosci
spornych i watpliwych,

publicznoprawnych, 30.11.2016 Pracownik ksiggowosci W(g stanu
naleznosci od pracownikow - na dzien
oraz osob nieprowadzacych 04.01.2017 31.12.2016
ksigg rachunkowych
Srodki pieni¢zne na Pracownik ksiggowosci
rachunkach bankowych
Inwentaryzacja sktadnikow w drodze weryfikacji dokumentow
Komisja
Srodki trwate w budowie mwen.t aryzacyma/p.raco""”'k
ksiegowosci Wioleta
Kowalczyk
Komisja
inwentaryzacyjna/pracownik | \yg stanu
ksiggowosci prowadzacy na dzief
Grunty 03.122015 1 o \yidencje Emilia Jakubisiak
- /pracownik gospodarki
04.01.2016 .
mienia komunalnego Ewa | 31.12.2016
Kraska
Srodki trwate do ktorych Komisja
dostep jest utrudniony inwentaryzacyjna/pracownik




Umorzenie srodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych

ksiggowosci prowadzacy
ewidencje- Emilia
Jakubisiak, pracownik
Referatu WGKI
merytorycznie
odpowiedzialny tj. Adam
bala, Grzegorz Pieniak,
Stawomir Podgorski (...)
zgodnie z
odpowiedzialnoscig za
powierzone mienie

dokumentem OT.

Wartosci niematerialne i

prawne

Komisja inwentaryzacyjna
/pracownik ksiegowosci
merytorycznie
odpowiedzialny

Naleznosci i zobowigzania
publicznoprawne

Komisja inwentaryzacyjna/
informatyk

Naleznosci i zobowigzania
wobec pracownikow

Komisja inwentaryzacyjna/
pracownik ksieggowosci
merytorycznie
odpowiedzialny Wioleta
Kowalczyk

Komisja
inwentaryzacyjna/pracownik
ksiggowosci merytorycznie

odpowiedzialny




