Odlawianie, transport i utrzymanie w schronisku bezdomnych zwierzat z terenu Gminy Lochow w 2017 r.
Numer postepowania: ZP.271.2.29.2016

Lochow, dnia 12.12.2016r.

WYKONAWCY

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Gmina Lochdéw reprezentowana przez Burmistrza Lochowa, zaprasza do zlozenia oferty
W niniejszym postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania cenowego.

Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postgpowanie stanowi zamowienie o wartosci
do 30.000 euro i w zwigzku z tym nie maja do niego zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.).

Zaproszenie do sktadania ofert, zwane dalej Zaproszeniem zawiera informacje niezb¢dne
do przygotowania i zlozenia oferty.

I. ZAMAWIAJACY
1. Gmina Lochéw z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochoéw
NIP 824-17-07-277, REGON 711582090
www.gminalochow.pl, bip.gminalochow.pl
godziny pracy:
poniedziatki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 — 16:00
$rody - w godz.: 8:00 — 17:00
piatki - w godz.: 8:00 — 15:00
2. Postepowanie prowadzi:

Karolina Janiszewska, Maciej Folman

Samodzielne st. ds. zamowien publicznych
tel. 25 643 78 17, faks: 25 643 78 81
e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na odlawianiu, transporcie i utrzymaniu
w schronisku bezdomnych zwierzat z terenu Gminy Lochow w 2017 r. wraz z wszelkimi
zabiegami wykonywanymi w schronisku w ramach realizacji aktualnie obowigzujacego
,Programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomno$ci zwierzat na
terenie Gminy Lochow”.
2. Zakres ustugi obejmuje:
1) odtawianie i transport bezdomnych zwierzat z terenu Gminy Lochéw do schroniska, w tym:
a) zapewnienie w razie potrzeby opieki weterynaryjnej podczas odtawiania i transportu
zZwierzat,
b) wykonanie dokumentacji fotograficznej odlowionego zwierzgcia i przestanie zdjg¢ poczta
elektroniczng na adres e-mail wskazany przez Zamawiajacego w terminie 24 godzin od
momentu skutecznego odtowienia.
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2) zapewnienie zwierzetom bezposrednio po odlowieniu miejsca w schronisku, w tym:

a) zatozenie karty informacyjnej zwierzgcia w dniu przyjecia do schroniska, zawierajacej
w szczegoOlnosci nastepujace informacje: rasa, waga, ple¢, informacje czy zwierze jest
wysterylizowane badz wykastrowane, ogdlny stan zdrowia, cechy szczegolne, przebieg
pobytu zwierzg¢cia w schronisku, dane zwierzgcia po opuszczeniu schroniska,

b) wszczepienie mikrochipa oraz wprowadzenie danych zwierz¢cia do ogodlnopolskiej bazy
danych,

¢) wykonanie zabiegdw sterylizacji badz kastracji zwierzat dostarczonych do schroniska,

d) utrzymywanie w schronisku przyjetych zwierzat,

e) zapewnienie niezbednej opieki przebywajagcym w schronisku zwierzetom jak rowniez
wykonanie koniecznych zabiegdw weterynaryjnych, leczenia, szczepienia, odrobaczania,
odpchlenia,

f) utylizacj¢ zwlok zwierzat, ktorych Smier¢ nastapita po przyjeciu do schroniska.
Wykonawca we wlasnym zakresie zabezpiecza materiaty, urzadzenia i1 sprz¢t niezbedny
do wykonania zamodwienia. Urzadzenia i1 S$rodki przy pomocy ktérych zwierzgta beda
wylapywane oraz transportowane musza odpowiada¢ wymogom stawianym przez ustawe z dnia
21 sierpnia 1997 r. 0 ochronie zwierzat (Dz. U. z 2013 r. poz. 856 ze zm.) oraz Rozporzadzeniem
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 sierpnia 1998 r. w sprawie zasad
I warunkow wytapywania bezdomnych zwierzat (Dz. U. z 1998 r. Nr 116 poz. 753).

Ustuga odtawiania i transportu zwierzat do schroniska powinna by¢ wykonana niezwlocznie, nie
pozniej niz w ciaggu 24 godzin od momentu otrzymania zgloszenia od pracownika Urzedu
Miejskiego w Lochowie lub pracownika Strazy Miejskiej w Lochowie. W przypadku zdarzenia
drogowego Wykonawca zobowigzywany jest do interwencji w ciggu 1 godziny od momentu
zgloszenia.
Zgloszenie dokonywane bedzie telefonicznie badz za posrednictwem poczty elektronicznej lub
faksu na numer/adres wskazany przez Wykonawcg.
Wykonawca zobowigzany jest do catodobowej dyspozycji przez 7 dni w tygodniu.
Dokumentacja fotograficzna, o ktorej mowa w Rozdziale Il ust. 2 pkt 1 lit. b umowy, musi
zawiera¢ nastgpujace elementy:

1) zdjgcie zwierzecia przed transportem w miejscu odtowienia,

2) zdjecie zwierzgcia umieszczonego w tymczasowej klatce stuzacej do przewozu zwierzat,

3) date i godzing interwencji.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ usypiania $lepych miotéw, zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat.
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przetrzymywanych zwierzat
odtowionych z terenu Gminy Lochow.
Wykonawca zobowigzany jest po wszczepieniu mikrochipa przesta¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail wskazany przez Zamawiajacego dowod umieszczenia danych
zwierzgcia w ogolnopolskiej bazie danych.
Wykonawca zobowigzany jest do poszukiwania opiekunow dla zwierzat i przekazywania ich do
adopcji.
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Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego za posrednictwem poczty
elektronicznej nie pdzniej niz po uptywie 3 dni o kazdym przypadku padnigcia, uspienia badz
adopcji zwierzecia.

Wykonawca zobowigzany jest wykonaé zamowienie z nalezytg starannos$cig, zgodnie
Z przepisami obowigzujgcego prawa oraz posiada¢ wszelkie wymagane prawem zezwolenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji niniejszego zamowienia,
w szczegolnosci Wykonawca zobowigzany jest wpusci¢ na teren schroniska przedstawicieli
Zamawiajacego oraz osoby przez niego upowaznione, a takze udostgpni¢ wszelka dokumentacje
dotyczaca przyjmowanych zwierzat.

Wykonawca w momencie odtowienia bezdomnego zwierzecia przejmuje wszelkie obowigzki
Zwigzane z utrzymaniem i zapewnieniem zwierzgciu opieki.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ cywilng oraz materialng za szkody wyrzadzone osobom
trzecim oraz osobom pozostajacym w dyspozycji Wykonawcy w przypadku nienalezytego
zabezpieczenia zwierzgcia przed ucieczkg oraz pogryzieniem.

Szacunkowg ilo$¢ zwierzat oraz elementy zamowienia okresla formularz cenowy, stanowiacy
zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

I11. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji zamowienia: od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.

IV.WYMAGANIA I WARUNKI ZAMAWIAJACEGO

Wykonawca musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia do wykonania przedmiotu zamowienia.
W zwiazku z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ wraz z oferta nastgpujace
dokumenty*:

1.

*

aktualng decyzje Powiatowego Lekarza Weterynarii zezwalajaca na transport zwierzat
1 nadajaca numer identyfikacyjny (zezwolenie przewoznika),

. zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie prowadzenia schroniska dla bezdomnych

zwierzat wydane w drodze decyzji przez wdjta, burmistrza lub prezydenta miasta, wlasciwego
ze wzgledu na miejsce $wiadczenia ustug,

. aktualng decyzje¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii, nadajacg weterynaryjny numer

identyfikacyjny schroniska,

. kserokopi¢ umowy z lekarzem weterynarii o zapewnieniu opieki zwierzetom przebywajacym

w schronisku.

Dokumenty nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez

Wykonawce.

V. WARUNKI PLATNOSCI

1.
2.

Cyklem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Rozliczenie za $wiadczong ustuge nastapi fakturg wystawiong przez Wykonawce po uplywie
cyklu rozliczeniowego.

Podstawa do wystawienia faktury jest podpisane przez Wykonawce oraz zaakceptowane przez
Zamawiajgcego miesieczne zestawienie zleconych i zrealizowanych przez Wykonawce ustug.
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Obowigzek prawidlowego wypelnienia 1 przedlozenia Zamawiajagcemu miesigcznego

zestawienia wykonanych ustug spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ do miesigcznego zestawienia wykonanych ustug:

1) dokumentacj¢ fotograficzng zwierzecia umieszczonego w schronisku,

2) kopie karty informacyjnej kazdego przyjetego do schroniska zwierzecia potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginatem,

3) informacj¢ o terminie zachipowania zwierzgcia wraz z numerem i kserokopig potwierdzenia
zachipowania,

4) informacje o sterylizacji badz kastracji zwierzgcia.

Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia na podstawie prawidlowo wystawionej przez

Wykonawce faktury za ustugi zlecone i wykonane w okresie danego cyklu rozliczeniowego,

w terminie 30 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu faktury wraz z miesigcznym

zestawieniem wykonanych ustug.

Wynagrodzenie bedzie platne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi by¢ czytelna i1 sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe¢/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobg/osoby
podpisujaca/podpisujace oferte.
W przypadku podpisania oferty przez osobg/osoby niewymieniong/niewymienione
w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo
w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.
Wykonawca okresla cene realizacji zamoéwienia w formularzu ofertowym — stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.
Cena ofertowa musi by¢ skalkulowana w sposob jednoznaczny, uwzglednia¢ wszystkie
wymagania Zamawiajacego okre§lone w Zaproszeniu oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdowienia oraz podatek.
Cena ofertowa ma charakter ryczattowy.
Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng ceng¢ i nie moze jej zmieni¢. Cena ofertowa musi
by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy dostarczenia oryginatu oferty.
W przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej nalezy zlozy¢ ja w zamknigtej kopercie lub
innym opakowaniu i opisa¢ nastgpujgco:
Urzad Miejski w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Eochéw, pokéj 205

Oferta w postepowaniu nr ZP.271.2.29.2016
Nie otwiera¢ przed dniem 19.12.2016 r. do godz. 12:30

oraz opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.
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VIl. ZAWARTOSC OFERT
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) wypelniony formularz ofertowy - stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zaproszenia,
2) formularz cenowy - stanowigcy Zatacznik nr 2 do Zaproszenia,
3) pelomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw rejestracyjnych

Wykonawcy.

VIll. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy dostarczy¢ Zamawiajacemu na adres:

Urzad Miejski w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, pokoj nr 205 (11 pigtro)

lub adres e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

lub za posrednictwem faksu: 25 643 78 81

w terminie do dnia 19.12.2016 r., do godziny 12:15.

Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego - pokéj nr 205, w dniu 19.12.2016 r.
0 godzinie 12:30.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i1 godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie bip.gminalochow.pl informacje
dotyczace:

1) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

2) cen zawartych w ofertach.

IX. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERTY

. Oferta nie spetniajgca kryteridéw formalnych bedzie podlegata uzupetnieniom lub wyjasnieniom.
. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktow

w Kryterium: cena ofertowa (c) — 100%. Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryterium dokonana
zostanie, w oparciu 0 wWzor:

Najnizsza cena ofertowa sposrod ztozonych ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryterium wyboru.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych petlnomocnictw albo zlozyl wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ich ztozenia
w terminie przez siebie wskazanym.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé wymaganiom
przedstawionym w Zaproszeniu.
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7. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

X. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, zgodnie z wyborem Zamawiajacego
(pisemnie, za posrednictwem faksu lub drogg elektroniczng) oraz zamiesci stosowng informacje
o wyniku postgpowania na stronie internetowej: bip.gminalochow.pl oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zawrze umow¢ wedlug projektu umowy zawartego w Zalaczniku nr 3
do Zaproszenia.

3. Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegaja negocjacjom.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Xl. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
1. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych: Katarzyna Natarkowska, tel. 25 643 78 13,
- w sprawach formalnych: Karolina Janiszewska, Maciej Folman, tel. 25 643 78 17.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zadawania pytan dotyczacych wyjasnienia tresci zapytania
ofertowego. Zaleca si¢, aby wszystkie pytania kierowane byly na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@gminalochow.pl badz za posrednictwem faksu nr: 25 643 78 81.

3. Pytania powinny by¢ zgloszone w nieprzekraczalnym terminie pigciu dni od dnia
opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej bip.gminalochow.pl w zaktadce
zamoOwienia publiczne.

4. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania niezwlocznie przekazujac je Wykonawcy, ktory
zadal pytania oraz zamie$ci je bez ujawniania Zzrodla zapytania na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl w zaktadce zamowienia publiczne.

5. W przypadku, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynal po uptywie
terminu wskazanego w Rozdziale X1 ust. 3 Zaproszenia lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

XII. INNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia lub do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

2. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej bip.gminalochow.pl w zakladce
zamoOwienia publiczne oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.
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3. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktoérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro dostepny jest na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl w zaktadce zamowienia publiczne.

XIl. ZALACZNIKI DO ZAPROSZENIA
Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,
Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy,
Zalacznik nr 3 — Projekt umowy.

Z up. Burmistrza

mgr Malgorzata Lotarska
Z-ca Burmistrza

Sporzadzita:
Karolina Janiszewska
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