Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 100/2017

Burmistrza Lochowa
z dnia 10 pazdziernika 2017 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, na ktérych wspolfinansowanie przyznano
pomoc lub zlozono wniosek o przyznanie pomocy ze srodkéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty
30.000 euro, na ktorych wspotfinansowanie przyznano pomoc lub zlozono wniosek
o przyznanie pomocy ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020;

2) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579);

3) Wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020 z dnia 7 lipca 2017 r. z pézn. zm.;

4) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lochow z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow.

§2
ZamoOwien publicznych nalezy udzielac w sposdb zapewniajacy przejrzystos¢ oraz
zachowanie uczciwej konkurencji 1 rtownego traktowania Wykonawcow.

§3
1. Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nast¢pujacym uktadzie
1) w § 4 Regulaminu zaméwienia o wartosci od 20.000,00 zt netto do kwoty 50.000,00 zt
netto wiacznie,
2) w § 5 Regulaminu zamowienia o wartosci przekraczajacej 50.000,00 zt netto
a jednoczes$nie o wartosci rownej lub nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp.
2. Podstawa ustalenia warto§ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
3. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé a dokumentacje
przechowywac na potrzeby kontroli.
4. Warto$¢ zamowienia okresla si¢ w odniesieniu do danego projektu w celu stwierdzenia,
czy zamowienie podlega zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku.

§4
1. W przypadku zaméwien o warto$ci od 20.000,00 zt netto do kwoty 50.000,00 zt netto
wlacznie, nalezy przeprowadzi¢ i udokumentowaé rozeznanie rynku.
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11.

. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota

budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to:

1) wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego
wraz z otrzymanymi ofertami lub

2) potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcdw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow
danego zamowienia, wraz z otrzymanymi ofertami.

Wymébg przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreslony w § 4 ust. 3 pkt 1 bedzie

spetniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej dwie wazne oferty.

Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone zapytanie ofertowe na stronie internetowej

Zamawiajacego zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta, wowczas nalezy uzupehic¢

udokumentowanie rozeznania rynku o oferte pochodzaca z innego zrodta wskazanego

w szczeg6Olnosci w § 4 ust. 8 Regulaminu.

Wymbg przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreslony w § 4 ust. 3 pkt 2 bedzie

spetniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej dwie wazne oferty.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania

zapytania do potencjalnych Wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest

przedstawienie  np. co najmniej dwoch wydrukow stron internetowych z opisem

towaru/ustugi 1 ceng lub co najmniej dwoch wydrukéw maili z informacjg na temat ceny

za okres$lony towar/ustuge, albo innego dokumentu.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi

Wykonawcami nie stanowi udokumentowania rozeznania rynku.

Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke, zawierajaca

CO najmnieyj:

1) wskazanie przedmiotu zamowienia,

2) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku,

3) zestawienie otrzymanych ofert,

4) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem,

5) zatwierdzenie przez osob¢ upowazniong.

W przypadku zamowien, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 zawarcie pisemnej umowy

z Wykonawcg nie jest wymagane. Wystarczajagcym jest potwierdzenie poniesienia

wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej

wartosci dowodowe;.

§5

W przypadku zamowien 0 wartosci przekraczajacej 50.000,00 zt netto a jednocze$nie
o warto$ci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp udzielenie
zamoOwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

W celu uniknigcia konfliktu interesow osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego
Czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udzial w procesie
oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub kapitalowo z Wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.
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3. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy proég nie wynika
z przepisow prawa lub nie =zostal okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca
w wytycznych programowych,

C) petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. W celu spetnienia zasady konkurencyjnos$ci nalezy:

1) wszczaé postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w ramach projektu
poprzez upublicznienie zapytania ofertowego zgodnie z warunkami, o ktorych mowa
w § 5 ust. 6-8 Regulaminu,

2) wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez Wykonawcoéw spetniajacych
warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego W oparciu
0 ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny oraz poinformowaé¢ o wyniku
postgpowania w sposob okreslony w § 5 ust. 9 Regulaminu,

3) sporzadzi¢ w formie pisemnej protokot postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego, o ktérym mowa w § 5 ust. 10 Regulaminu.

5. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) opis przedmiotu zamdowienia nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub
zrédla lub znakow towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia,
chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia publicznego i
zostat okreslony zakres rownowaznosci,

b) z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sig
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupeknienia, wylacznego opisu przedmiotu zamowienia
do potencjalnego Wykonawcy, ktory zobowigzat si¢ do zachowania poufno$ci
w odniesieniu do przedstawionych informaciji,

¢) do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV),

2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spehiania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty,

4) informacje 0 wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty,
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5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oferty,

6) termin i miejsce sktadania ofert, zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni, a
w przypadku rob6t budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia
zapytania ofertowego,

b) termin 7 lub 14 dni biegnie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego a konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia,

¢) jezeli koniec terminu przypada na sobotg lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin
uptywa dnia nastgpnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

7) termin realizacji umowy,

8) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwosé
zmiany takiej umowy,

9) informacj¢ o mozliwosci sktadania ofert czg¢sciowych, o ile mozliwos$¢ taka zostata
przewidziana,

10) informacj¢ o planowanych zamowieniach uzupetniajagcych na ushugi lub roboty
budowlane polegajace na powtdrzeniu podobnych ushug lub robdt budowlanych
w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, 0 ile mozliwos¢ taka zostata
przewidziana.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie

konkurencyjnosci na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego

ds. rozwoju, przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

. W przypadku zawieszenia dzialalno$ci bazy konkurencyjnosci potwierdzonego

odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego wystaniu do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcow
danego zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej
Zamawiajacego lub stronie internetowej wskazanej przez wlasciwa instytucj¢ bedaca
strong umowy o dofinansowanie.

W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu rozpoczgto realizacj¢ projektu na
wlasne ryzyko przed podpisaniem umowy 0 dofinansowanie w celu upublicznienia
zapytania ofertowego nalezy wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcoéw danego zamoOwienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej stronie
internetowej Zamawiajgcego lub innej stronie internetowej wskazanej przez wlasciwa
Instytucje¢ Posredniczaca lub Instytucje Wdrazajaca.

Informacj¢ o wyniku postepowania zawierajaca co najmniej nazwe Wwybranego
Wykonawcy upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione zapytanie
ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego poprzez wystanie zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow, informacje o wyniku
postepowania przesyta si¢ do Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Protokot postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawiera co najmniej:

1) informacje¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
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14.

15.

16.

2) wykaz ofert, ktére wplyngty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz
ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do Zamawiajacego,

3) informacje o spelieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez Wykonawcow,
o ile takie warunki byty stawiane,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym Wykonawcom
za spelnienie danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) datg sporzadzenia protokotu i podpis osoby upowaznionej,

7) nastepujace zalaczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb  wskazany
w § 5 ust. 6-8 Regulaminu,

b) ztozone oferty,

) oswiadczenie/o§wiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnoS$ci
zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny
ofert.

Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego udostgpnia si¢ na wniosek

Wykonawcy, ktory ztozyl oferte z wylaczeniem czeSci ofert stanowigcych tajemnice

przedsigbiorstwa.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w § 5 Regulaminu, nastgpuje podpisanie

umowy z Wykonawca wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

Umowe z Wykonawcg nalezy sporzadzi¢ w formie pieni¢zne;.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,

mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w postgpowaniu

o udzielenie zamoéwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, W stosunku

do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, ze zachodzi

co najmniej jedna z okolicznosci wskazanych w Wytycznych.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym

zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacj¢ o zmianie, ktéra powinna zawierac

CO najmnieyj:

1) date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego,

2) opis dokonywanych zmian,

3) informacj¢ o przedtuzeniu terminu sktadania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

§6

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzona jest przez
pracownika realizujagcego zamowienie, ktory odpowiedzialny jest za jej archiwizacjg.

§7

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja Wytyczne.
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