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Program Regionalny sorce Polok Rozwoju Reglonalnego

Nr postgpowania: WGKI.271.4.2017.E.P

Lochéw, dnia 27.11.2017 r.

Wykonawcy

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Gmina Lochéw reprezentowana przez Burmistrza Lochowa, zaprasza do zlozenia oferty
W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy informuje, iz niniejsze postepowanie stanowi zaméwienie o wartosci od 1 000
euro do 5000 euro i w zwiazku z tym nie majg do niego zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 . poz. 2164 z pdzn
zm.).

Ogloszenie 0 zamdéwieniu, zwane dalej Ogloszeniem zawiera informacje niezbedne
do przygotowania i zfozenia oferty.

I. ZAMAWIAJACY
1. Gmina Lochéw z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Eochow
NIP 824-17-07-277, REGON 711582090
www.gminalochow.pl, bip.gminalochow.pl
Godziny pracy:
poniedzialki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 — 16:00
$rody - w godz.: 8:00 - 17:00
piatki - w godz.: 8:00 — 15:00

2. Postgpowanie prowadzi: Elzbieta Pietrzak- inspektor ds. inwestycji, tel. (25) 643 78 38

II. RODZAJ ZAMOWIENIA: ustugi.
III.LNAZWA I PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie oraz dostawa materialow promocyjnych do
projektu ,,Odnawialne Zrodta energii w Gminie Lochow”. Projekt wspotfinansowany jest
przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego



w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020, o$ priorytetowa IV. Przejscie na gospodarke niskoemisyjng, dziatanie 4.1.
Odnawialne zrédta energii (OZE):
1. tablicy pamigtkowej wraz z montazem (miejsce montazu - budynek Urzedu Miejskiego
w Lochowie, Al. Pokoju 75, 07-130 Lochéw), wymiary: 80 cm x 120 cm, musi
zawieraé: nazwe Beneficjenta-Gmina Lochéw, podany tytul projektu, cel projektu,
zestaw logo- znaki FE i UE oraz logo marki Mazowsze, adres portalu
www.mapadotacji.gov.pl Tablica informacyjna ma by¢ wykonane z blachy stalowe;j
ocynkowanej foliowanej jednostronnie oklejong folig. Folia musi by¢ odporna na
warunki atmosferyczne (deszcz, $nieg, wiatr, stofice). Naniesione odpowiednig metoda
oznaczenie musi by¢ wysokiej jakosci, tzn. by¢é wyrazne, trwale, bez $ladow
zarysowan czy ubytkéw farby lub ksztaltu, o wysokim nasyceniu kolorow. Ilosé- 1 szt.
2. tabliczki informacyjne — format A4 (wymiary 21 cm x 29,7 ¢cm), jednostronne, wydruk
+ laminacja, z otworami, PCV 5 mm, nadruk kolorowy, musza zawieraé: nazwe
Beneficjenta-Gmina Lochéw, podany tytut projektu, cel projektu, zestaw logo- znaki
FE i UE oraz logo marki Mazowsze, adres portalu www.mapadotacji.gov.pl. Ilo$¢ —
900 sztuk. Miejsce dostarczenia: Urzad Miejski w Lochowie, Al. Pokoju 75, 07-130
Lochow.
Tablica pamiatkowa jak 1 tabliczki informacyjne powinny by¢ oznakowane zgodnie
wytycznymi Instytucji Finansujacej, ktore stanowig ,,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”, jak réwniez
wytycznymi  wskazanymi na stronie https:/www.funduszedlamazowsza.eu/realizuje-
projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/
W zalaczeniu wizualizacja tablicy i tabliczek informacyjnych.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA 28.02.2018 r.

V. WARUNKI PEATNOSCI
1. Zamawiajacy dokona zaplaty wynagrodzenia na podstawie prawidlowo wystawionej

przez Wykonawce faktury w terminie 30 dni od daty dorgczenia faktury po akceptacji
wykonania zamdéwienia przez Zamawiajacego.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.

VIL.KRYTERIA OCENY OFERT
1. 100 %- cena

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans
punktéw w kryterium: cena ofertowa (c) — 100 %. Ocena ofert w oparciu o powyzsze
kryterium dokonana zostanie w oparciu 0 wzor:

C = najnizsza cena ofertowa sposrod zlozonych ofert/ cena ofertowa badanej oferty x 100

pkt

3. Punktacja przyznawana ofertom begdzie liczona z dokladnoscig do dwoch miejsc po
przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.
4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé wymaganiom
przedstawionym w Ogloszeniu.



5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

IX. SPOSOB PRZY GOTOWANIA OFERTY

1.
2.

oo

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez

0sobg/osoby* upowazniong/upowaznione* do reprezentowania Wykonawcy.
*jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sq dwie lub wigcej 0sob.

. Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty muszg byé parafowane przez osobe/osoby

podpisujgca/podpisujace oferte.

- W przypadku podpisania oferty przez osob¢ niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym

Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub kopii
po$wiadczonej notarialnie.

. Cena ofertowa musi by¢ skalkulowana w spos6b jednoznaczny, uwzgledniaé wszystkie

wymagania Zamawiajgcego okre$lone w Ogloszeniu oraz obejmowaé wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia oraz podatek.

Wykonawca moze zaproponowac¢ tylko jedng cene i nie moze jej zmienié. Cena ofertowa
musi by¢ podana w zlotych polskich, cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.
. Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy dostarczenia oryginahu oferty.

W przypadku sporzadzenia oferty w formie pisemnej nalezy ztozy¢ ja w zamknietej kopercie
lub innym opakowaniu i opisa¢ nastepujaco:

Urzad Miejski w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw
Oferta w postgpowaniu nr WGKI1.271.4.2017.E.P
Nie otwiera¢ przed dniem 08.12.2017 r. do godz. 10:15

1 opatrzy¢ nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

X. ZAWARTOSC OFERT
Oferta musi zawiera¢ wypelniony Formularz ofertowy sporzadzony wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 1 do Ogloszenia.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

I.

Ofertg nalezy dostarczyé Zamawiajacemu na adres:
Urzad Miejski w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw, pokdj nr 213 (II pigtro)
w terminie do dnia 08.12.2017 r. do godziny 10:15.

. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego - pokéj nr 213, w dniu 08.12.2017 r.

o godzinie 10:30.



3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skiadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.
4. Oferty ziozone po terminie skladania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane i zostang niezwlocznie zwrécone oferentom.
5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci informacje o wyniku postepowania
na stronie bip.gminalochow.pl
XII. WARUNKI ODRZUCENIA OFERTY:

Oferta zostanie odrzucona jesli jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zostata
ziozona po terminie skiadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania w sprawie wyboru Wykonawcy Zamawiajacy
poinformuje Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu,
o wyborze Wykonawcy albo odrzuceniu wszystkich zlozonych ofert albo niezlozeniu
zadnej oferty albo zakonczeniu tego postgpowania bez wyboru zadnej oferty (pisemnie, lub
za posrednictwem poczty elektronicznej) oraz zamiesci informacj¢ o wyniku postepowania

- na stronie internetowej: bip.gminalochow.pl

2. Zamawiajacy zawrze umoweg wedlug projektu umowy stanowigcego Zalgcznik nr 2
do Ogloszenia.

3. Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegaja negocjacjom.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze zbadac czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca, ktdry zlozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

XIV. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
1. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych i formalnych: Elzbieta Pietrzak.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zadawania pytan dotyczacych wyjasnienia tresci
zapytania ofertowego.
3. Zaleca si¢, aby wszystkie pytania kierowane byly na adres e-mail:
inwestycje@gminalochow.pl
4. Pytania powinny by¢ zgloszone w nieprzekraczalnym terminie trzech dni od dnia
opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej bip.gminalochow.pl
5. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania niezwlocznie przekazujac je Wykonawcy,
ktory zadat pytania oraz zamiesci je bez ujawniania Zrédta zapytania na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl
6. W przypadku, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie
terminu wskazanego w Rozdziale XI ust. 1 Ogloszenia lub dotyczy udzielonych wyjaénien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
7. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszego Ogloszenia, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajgcego pdZniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.



XV. INNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania lub
powtorzenia czynno$ci w nastgpujgcych przypadkach:

a) jezeli podmiot/podmioty biorgce udzial w postepowaniu wpltynely na jego wynik w sposob
sprzeczny z prawem lub z Wytycznymi instytucji zarzadzajgcej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, oS priorytetowa IV.
Przejscie na gospodarke niskoemisyjna, dziatanie 4.1. Odnawialne Zrédila energii (OZE)
w sprawie udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego , w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy prawo zaméwien
publicznych.

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierzal przeznaczyé
na realizacj¢ zaméwienia, i kwota ta nie moze zosta¢ zwiekszona,

¢) wystgpig inne wazne przyczyny powodujace, ze wybdér wykonawcy nie lezy w  interesie
publicznym, czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili wystania zapytania ofertowego,

2. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej bip.gminalochow.pl .

XVI. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy,
Zalacznik nr 2 — Projekt umowy.
Zakagcznik nr 3 —wizualizacja tablicy i tabliczek informacyjnych.







