Prowadzenie obslugi szaletu miejskiego w Lochowie
Numer postgpowania: ZP.271.2.3.2018

Lochow, dnia 12.01.2018 r.

Wykonawcey

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Gmina Lochéw reprezentowana przez Burmistrza Lochowa, zaprasza do zlozenia oferty
W niniejszym postgpowaniu o udzieleniec zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego.

Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postepowanie stanowi zamoOwienie o wartosci
do 30.000 euro i w zwigzku z tym nie majg do niego zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.).

Ogloszenie o zamowieniu, zwane dalej Ogloszeniem zawiera informacje niezbedne
do przygotowania i ztoZenia oferty.

I. ZAMAWIAJACY
Gmina Lochéw z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw
NIP 824-17-07-277, REGON 711582090
www.gminalochow.pl, bip.gminalochow.pl
Godziny pracy:
poniedzialki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 — 16:00
$rody - w godz.: 8:00 - 17:00
piatki - w godz.: 8:00 — 15:00

tel. 25 643 78 17, faks: 25 643 78 81
e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest swiadczenie ushugi polegajacej na obstudze szaletu
miejskiego w Lochowie.
2. W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1) pobierania oplaty od kazdej osoby korzystajgcej z szaletu w wysokosci 1,00 zi
i odprowadzanie uzyskanej kwoty na konto Urzedu Miejskiego w Lochowie do 10-go dnia
kazdego miesigca na podstawie wydanych biletow,
2) zapewnienia czystosci i porzadku w obiekcie, tacznie ze $rodkami czystosci, recznikami
1 papierem toaletowym,
3) utrzymania porzadku przed obiektem oraz w jego otoczeniu,
4) wykonywania drobnych napraw urzadzen sanitarnych i zglaszania na biezgco wiekszych
usterek zardwno urzadzen jak i samego obiektu,

Sporzadzila:
Anna Kolodzigjska

tel. 25 643 78 17
e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl
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5) szalet miejski czynny bedzie w godzinach: poniedziatek — sobota 7% - 18%°, niedziela 9% —
16

6) Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ zamoéwienie na zasadach i warunkach opisanych
w projekcie umowy stanowigcym Zatacznik nr 2 do Ogloszenia.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Wymagany termin realizacji zamowienia: od dnia 01.02.2018 r. do dnia 31.12.2018 r.
2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg na okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

IV. WARUNKI PLATNOSCI

1. Rozliczenie za prace stanowigce przedmiot zamoéwienia odbywaé si¢ bedzie fakturami
czesciowymi wystawianymi raz w miesigcu.

2. Zamawiajacy dokona zaplaty wynagrodzenia na podstawie prawidlowo wystawionej przez
Wykonawce faktury w terminie 30 dni od daty doreczenia faktury, po akceptacji wykonania
zamoOwienia przez Zamawiajacego.

3. Wynagrodzenie bgdzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe/osoby*
upowazniong/upowaznione* do reprezentowania Wykonawcy.

*ezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sq dwie lub wiecej 0séb.

3. Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobg/osoby
podpisujaca/podpisujgce oferte.

4. Dokumenty sktadajgce si¢ na oferte nalezy zlozyé w oryginale lub kopii po$wiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$é z oryginalem kopii
dokument6w przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, do oferty
nalezy dofaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

6. Wykonawca okresla ceng realizacji zaméwienia w Formularzu ofertowym — stanowigcym
Zalacznik nr 1 do Ogloszenia.

7. Cena ofertowa musi by¢ skalkulowana w sposéb jednoznaczny, uwzgledniaé wszystkie
wymagania Zamawiajacego okreslone w Ogloszeniu oraz obejmowaé wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz podatek.

8. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmieni¢. Cena ofertowa musi
by¢ podana w ziotych polskich, cyfrowo i stownie z dokladnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Zamawiajgcy moze zazadaé od Wykonawcy dostarczenia oryginatu oferty.

11. W przypadku sporzadzenia oferty w formie pisemnej nalezy zlozy¢ ja w zamknietej kopercie
lub innym opakowaniu i opisaé¢ nastepujaco:

Sporzadzila;
Anna Kolodzigjska

tel. 25 643 78 17
e-mail; zamowienia. publiczae@gminalochow.pl
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Urzad Miejski w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw
Oferta w postepowaniu nr ZP.271.2.3.2018
Nie otwiera¢ przed dniem 24.01.2018 r. do godz. 11:00

i opatrzy¢ nazwa i dokfadnym adresem Wykonawcy.

VI. ZAWARTOSC OFERT
Oferta powinna zawieraé:
1) wypelniony Formularz ofertowy sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1
do Ogloszenia.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu na adres:
Urzad Miejski w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochdw, pokéj nr 205 (11 pigtro)
lub adres e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl
lub za posrednictwem faksu: 25 643 78 81
w terminie do dnia 24.01.2018 r., do godziny 10:15.

2. Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajgcego - pokéj nr 205, w dniu 24.01.2018 r.
o godzinie 11:00.

3. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

4. Oferty ztozone po terminie skladania ofert nie bedg rozpatrywane.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieéei na stronie bip.gminalochow.pl informacje
dotyczace:
1) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie,
2) cen zawartych w ofertach.

VIII. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERTY

1. Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktow
w kryterium: cena ofertowa (c) — 100%. Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryterium dokonana
zostanie, w oparciu 0 Wzor:

Najnizsza cena ofertowa sposréd zlozonych ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

2. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Sporzadzita:

Anna Kotodziejska

tel. 25643 78 17

e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl
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3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Ogloszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryterium wyboru.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza nie zlozyl
wymaganych dokumentéw albo ztozyl wadliwe dokumenty, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do wezwania Wykonawcey do ich zlozenia, uzupetnienia lub wyjasnienia w terminie przez siebie
wskazanym. |

5. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé wymaganiom
przedstawionym w Ogloszeniu.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

IX.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postgpowaniu, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego
(pisemnie, za posrednictwem faksu lub drogg elektroniczng) oraz zamiesci stosowng informacje
o wyniku postepowania na stronie internetowej: bip.gminalochow.pl oraz na tablicy ogioszer’i
w siedzibie Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zawrze umoweg wedlug projektu umowy zawartego w zalaczniku nr 2 do
Ogtoszenia.

3. Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegajg negocjacjom.

4, Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

X. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
1. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych: Adam Bala,
- w sprawach formalnych: Anna Kolodziejska lub Maciej Folman.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zadawania pytan dotyczacych wyjasnienia tresci zapytania
ofertowego.
3. Zaleca sie, aby wszystkie pytania kierowane byly za posrednictwem faksu: 25 643 78 81 badz
na adres e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl
4, Pytania powinny by¢ zgtoszone w nieprzekraczalnym terminie do 22.01.2018 r.
5. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania niezwlocznie przekazujgc je Wykonawcey, ktory
zadal pytania oraz zamiesci je bez ujawniania Zrédta zapytania na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl w zaktadce zamoéwienia publiczne.

Sporzadzila:

Anna Kolodziejska

tel. 25 643 78 17

¢-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl
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6. W przypadku, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynal po uplywie
terminu wskazanego w Rozdziale XI ust. 4 Ogloszenia lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszego Ogloszenia, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

XI. INNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia lub do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej w zakladce zamoéwienia publiczne
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

3. Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro dostepny jest na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl w zaktadce zamdwienia publiczne.

XII. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
Zatacznik nr 2 — Projekt umowy

Sporzadzila:

Anna Kolodzigjska

tel. 25 643 78 17

e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl






