Gmina Lochow

Zatwierdzam:

Eochéw, dnia 19 stycznia 2018 T.



Numer postepowania: ZP.271.1.1.2018

1.

Zamawiajacy: :

Gmina Lochéw z siedzibg w Ulzc;dzw Mlej sklm w Lochow1e
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw

NIP 824-17-07-277, REGON 711582090 o

Adres strony internetowej: bip.gminalochow.pl

Dni i godziny pracy Zamawiajacego: :
poniedziatki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 — 16 00
srody - w godz.: 8:00—17:00

piatki - w godz.: 8:00 ~15:00

e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl
faks: 25 643 78 81

. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie

art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 1579 z pézn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

. Ustugi pocztowe stanowig ustugi spoteczne okreslone w zalgczniku XIV  Dyrektywy

Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamOwien publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE.

. Warto$¢ zamOwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750 000

curo.

. Niniejsze Ogloszenie o zaméwieniu na ustugi spoleczne zwane dalej Ogloszeniem zawiera

informacje niezbgdne do przygotowania i ztoZenia oferty.

. Gmina Lochéw na podstawie art. 16 ust. 4 ustawy Pzp jest Zamawiajacym upowaznionym

do przeprowadzenia postgpowama i udzielenia zamdwienia na rzecz nast@pujqcych
jednostek:
1) Urzgdu Miejskiego w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochdw, REGON
000528528,
2) Centrum Ustug Wspélnych w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw, REGON
710371280,
3) Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lochowie, Aleja POkO_]u 75,
07-130 Lochow, REGON 005184795.
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" 1. Przedmiotem zaméwienia publicznego jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz gminy Lochéw i jednostek organizacyjnych w 2018
roku.

2. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zaiqcznlk nr 1 do Ogloszenia.
3. Przedmiot zaméwienia wg kodéw Kklasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamoéwien
Publicznych CPV:
64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe,
64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,
64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

Zamawiajgcy wymaga realizacji zamowienia w terminie od dnia 01.02.2018 r. lub od dnia
podpisyania,umowy do dnia 31.01.2019 .

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktdrzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 5
pkt 1 ustawy Pzp;
2) spelniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

@) kompetencji lub uprawnient do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej -
Wykonawca spe%m warunek jezeli wykaze, ze posiada aktualne uprawnienia do
wykonywanza dziatalnoSci pocztowej, tj. jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych w  rejestrze prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawq z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z péin. zm.) w zakresze obrotu krajowego
i zagranicznego,

b) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze,
ze dysponuje co najmniej jedng placéwkg pocztowg —(nadawczo-odbiorczq)
na terenie miasta Lochow czynng co najmniej od ponzedzzalku do pigtku w dni
robocze w godzinach minimum 8-17.

2. Wykonawcy na podstawie art. 23 ustawy Pzp moga wspolme ubxegac si¢ o udzielenie
zamoéwienia (np. spétka cywilna, konsorcjum). ‘

3. Wykonawca na podstawie art. 22a ust. 1 ustawy Pzp moze w celu potwierdzenia spelniania
warunku, o ktérym mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 lit b Ogloszenia w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czedel, polegaé na

~zdolnosciach teChnicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego aczacych go z nim stosunkéw prawnych.

4. Zamawiajacy informuje, iz ,,stosowna sytuacja”, o ktérej mowa w Rozd21ale V ust. 3
Ogloszenia wystapi wylacznie w przypadku kiedy:
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1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegblnosci  przedstawiajac zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycp mezbc;dnych zasobow na potrzeby realizacji
zamOwienia, ‘ :

2) Zamawiajgcy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdoln0501
techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5
pkt 1 ustawy Pzp, o

3) w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji kt6rych te zdolnosci s3 wymagane.

5. W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz
oceny, czy stosunek taczacy Wykohawcc; z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty
dostep do ich zasobéw, Zamawiajacy wymaga dokumentéw, ktore okreslajq
w szczegdblnoscei:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu, ,

2) spos6b  wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia publicznego, ‘

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktéorym mowa w Rozdziale V
ust. 3 Ogloszenia, nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawct; warunkow udziatu
w postgpowaniu lub zachodzag wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia,
Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiazat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w Rozdziale V ust. 1
pkt 2 lit. b Ogtoszenia.

Zamawiajarcy'przevwiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp - w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
W postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przew1d21ane zaspokojenie w1erzy(:1el1 przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 1. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 . poz. 1574, 1579,
1948 1 2260) lub ktdrego upadios¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadiego, chyba ze sad
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| zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 1. -
- Prawo upadtosciowe (Dz. U. 22016 r. poz. 2171, 2260 1 2261 oraz z 2017 r. poz. 791).

1. Do oferty kazdy Wykonawca dolgcza aktualne na dzien skladania ofert:

Hw celu potw1erdzen1a braku podstaw wykluczema Wykonawcy z udziatu

W postepowaniu:

a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zakresie
wskazanym w Zalgczniku nr 4 do Ogloszenia,

b) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i 1nformac31 o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp*, ' '
*Zamawiajgcy samodzielnie pobzerze przedmzotowy dokument w oparczu o dane
zamieszczone w formularzu ofertowym.

2) W celu potwierdzenia spelniania warunkéw okreslonych w Rozd21a1e V ust. 1 pkt 2
~ Ogloszenia:

a) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych w rejestrze prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z pozn. zm.) w zakresie obrotu krajowego
1 zagranicznego, ,

b) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzgdzen technicznych dostgpnych

| wykonawcy w celu wykonania zamoéwienia publicznego wraz z informacjg
o podstawie dysponowania tymi zasobami. Wzoér wykazu stanowi Zalacznik nr 6

, do Ogtoszenia. ,

2. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, zobowigzany jest przedstawi¢ w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumenty wymienione w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1 lit. a-b Ogloszenia.

3. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej bip.gminalochow.pl informacji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w Rozdziale
XII ust. 11 Ogloszenia, przekaze Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstaw1c dowody, ze
powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamowienia. Wzér o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 5 do Ogloszenia.

4. Wykonawca, ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej: ' '

1) zamiast dokumentu, o ktérym mowa w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1 lit. b Ogloszenia
sktada dokument lub dokuménty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
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siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpow1edn10 Ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadlosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiccy
przed uptywem terminu skladania ofert;

2) jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamleszkama ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu,
o ktérym mowa w Rozdziale VII ust. 4 pkt 1 Ogloszenia, zastepuje sie go
dokumentem zawierajacym odpowiednio osw1adczen1e Wykonawcy, ze “wskazaniem
osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument mial dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawey lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Termin wystawienia dokumentu, o ktérych mowa
w Rozdziale VII ust. 4 pkt 1 Ogloszenia stosuje si¢ odpowiednio; ,

3) w przypadku 'watpliwos'ci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwr6ci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
tego dokumentu. ‘

5. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamdwienia
(np. spétka cywilna, konsorcjum):
| 1) kazdy z Wykonawcow wspolnle ublegajqcych su; 0 zamoOwienie musi spe}mac
warunek udziatu w postgpowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 lit. a
Ogtoszenia, jezeli bedzie wykonywat czynnosci objete wpisem do rejestru operatorow
pocztowych w rejestrze prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej,

2) co najmniej jeden z Wykonawcdéw lub kilku z nich tgcznie musza spetniaé warunki
udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 lit. b
Ogloszenia, '

3) oswiadczenie i dokument potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczemu na -
postawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp skfada kazdy z Wykonawcow
oddzielnie,

4) oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosm do tej samej grupy
kapitalowej, o ktéorym mowa w Rozdziale VII ust. 3 Ogloszenia sklada kazdy
z Wykonawcodw wystepujacych wspdlnie,

5) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia zobowxqzam sq
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postc;powamu o . udzielenie
zaméwienia albo reprezentowania w post@powamu i zawarcia umowy w sprawxe ,
zamdwienia pubhcznego

6) oferta musi byc podpxsana W Sposob, ktory prawnie zobowiazuje wszystkich
Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie,

7) wszelka korespondencja oraz rozliczenia  bedg dokonywane z podmiotem
wystgpujacym jako pelnomocnik Wykonawcdw wystepujacych wspélnie.
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6. Na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy Pzp Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia

. oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie = warunkéw  udzialu

w postgpowaniu i brak podstaw wykluczenia z postgpowania, jezeli Zamawiajacy posiada

o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca

bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegOlnosci rejestréw publicznych

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

7. Zamawiajacy jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postepowania o udzielenie zamdéwienia, moze na podstawie art. 26 ust, 2f ustawy Pzp na
kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcéw do zlozenia wszystkich lub
niektérych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegajg wykluczeniu,
spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do
uznania, ze zlozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sa juz aktualne, do

- zlozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentéw. Ponadto zgodnie z art. 24 ust. 12 ustawy
Pzp Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia
wykluczy¢ Wykonawce.

8. Procedura naprawcza (self-cleaning):

1) Wykonaweca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz
16-20 ustawy Pzp lub art. 24 ust. 5 ust. 1 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na
to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci,
w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestgpstwem skarbowym, zadoséuczynienie pienigzne za doznang krzywde Iub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoélprace
z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych s$rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu
Wykonawcy. Powyzszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢
o udzielenie zaméwienia oraz nie uplynagt okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu;

2) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage
i szczegoblne okolicznosei czynu Wykonawcey, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp. :

9. W zakresie wymogoéw zwigzanych z forma sktadania o§wiadczen i dokumentow stosuje si¢
odpowiednio przepisy § 14-16 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzaju dokumentéw, jakich moze zgdaé Zamawiajacy od Wykonawcey
w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1126).
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1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg z zastrzezeniem Rozdziatu VIII ust. 7
Ogloszenia pisemnie lub droga elektroniczng lub faksem. '

3. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwaé sie numerem
postgpowania okreslonym w Ogloszeniu.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 1nformaqe przekazywane przez Wykonawce

" winny by¢ kierowane:
1) pisemnie na adres: Urzad Mlejskl w Lochowie, Aleja Pokoju 75 07-130 Lochow
pokdj nr 205,
2) drogg elektroniczng na adres e-mail: zamoWienia’.publiczne@gminalochow.pl
3) faksem na nr: 25 643 78 81.

5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
drogg elektroniczng z wytaczeniem wnioskéw o wyjasnienie tresci Ogloszenia musza mieé
forme skanu dokumentu podpisanego przez osobe uprawniong do reprezentacji.

6. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub
w formie elektronicznej wymagaja na zqdanle kazdej ze stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. .

7. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz zatgcznikami, w tym o$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spelniania warunkéw
udzialu w postepowaniu, jak réwniez o$wiadczen i dokumentéw ztozonych w wyniku
wezwania, o ktérym mowa w Rozdziale XI ust. 4 i 5 Ogloszenia.

8. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcam1 w sprawach formalnych sa:
Maciej Folman lub Anna Kotodziejska.

9. Osobami merytorycznie odpowiedzialnymi za przedmiot zamoéwienia sq Wioletta.
Wisniewska, Anna Szcze$nik oraz Katarzyna Kulik.

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynie do Zamawiajgcego nie pézniej niz
do kofica dnia, w ktérym uptywa polowa terminu skladania ofert, Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert. | |

3. W przypadku, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wptynie po uptywie terminu,

0 ktéorym mowa w Rozdziale IX ust. 2 Ogloszenia - lub dotyczy udzielonych wyjasnien,

Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wmosku_v
o ktérym mowa w Rozdziale IX ust. 2 Ogloszenia. :

5. Zamawwgqcy zamiesdci tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami bez ujawniania zrodta
zapytania na stronie internetowej bip.gminalochow.pl w zaktadce zaméwienia publiczne. -

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwotlania zebrania Wykonawcow.
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7. W przypadku rozbieznosci pomigdzy tresciag Ogloszenia, a tresciag udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy prZyjqé tre$¢ pisma zawierajgcego pdZniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego. '

8. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu sktadania. ofert Zamawxaj acy moze
zmieni¢ tre$¢ Ogloszenia. Zmiany zostang zamieszczone na stronie internetowej

~ bip. gmmalochow pl

9. Zmiana tre$ci Ogloszenia moze wymkac z pytan zadanych przez Wykonawcow jak
réwniez z wlasnej inicjatywny Zamawiajgcego. ; .

10. Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skiadania ofert, Jezeh w wynlku zmiany tresci
Ogloszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
Informacja o zmianie terminu skladania ofert zostanie zamieszczona na  stronie
internetowej bip.gminalochow.pl

1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania ofertg zwréci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Zamawigjacy odrzuci oferte jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody, 0 ktérej] mowa
w Rozdziale X ust. 2 Ogloszenia na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

1. Wymagania podstawowe:

1) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta musi byé podpisana przez osobe/osoby* upowazniong/upowaznione*
do reprezentowania Wykonawcy. E
* jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej os6b.

3) Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego Ogloszenia powinny zostaé
wypelnione przez Wykonawceg i dotgczone do oferty badz tez przygotowane przez
Wykonawce w formie zgodnej z zapisami Ogloszenia.

- 4) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Ogloszenia. )

5) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowamem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

2. Forma oferty: '

1) Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Zamawiajgcy
nie wyraza zgody na zlozenie oferty, oswiadczen oraz innych dokumentéw w jednym
z jezyk6éw powszechnie uzywanych w handlu mié;dzynarodow_ym. ~
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2) Dokumenty sporza,dzone w _](—;zyku obcym sa skladane wraz z tlumaczemem na Jf;zyk f
polski. ‘

3) Ofertg sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania oferty w postaci eléktronicznej.

5) Oferte wraz zalacznikami nalezy sporzadzié w sposob staranny i czytelny.

6) Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana, a cala oferta wraz
zatgcznikami byta w trwaty sposéb ze soba polaczona. ' ‘

7) Wszelkie poprawki lub zmiany w treci oferty musza byé parafowane przez osobe
(osoby) podpisujacg (podpisujace) oferte.

3. Oferta musi zawieraé nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystamem wzoru stanow1qceg0
Zalgcznik nr 2 do Ogloszenia — formie oryginatu,

2) wypehiony Formularz asortymentowo- cenowy stanoww}cy Zalacznik nr 3 do
Ogtoszenia — w formie oryginatu, :

3) o$wiadczenie i dokumenty wymienione w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1i2 Ogloszema

4) pelnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawey — w formie oryglnalu lub kopii
notarialnie pos§wiadczonej, ' , ,

5) dokumenty innego podmiotu, w szczegdlnosci zobowiazanie- jezeli Wykonawca dla
,wykazania'speinienia warunku udzialu w poét(;powaniu polega na zasobach innego
podmiotu — w formie oryginatu oraz odniesieniu do tych podmiotéw dokumenty
wymienione w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1 lit. a-b Ogloszenia.

4. Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczeni lub dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale
XI ust. 3 Ogloszenia Iub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budzg
wskazane przez Zamawiajacego watpliwoscei, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia,
uzupelienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

5. Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyl wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

6. Informacje stanow1qce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, .

poz. 1503 z p6zn. zm.), zwanej dalej u.z.n.k.:
1) Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skiadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanow1q taj emnlcq przedsiebiorstwa.
2) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zalgczyt do oferty uzasadmeme zastrzezenla '
informacji, jako tajemnicy przedsigbiorstwa. :
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3) Zgodnie z art. 11 ust. 4 uznk. przez tajemnice przedsi¢biorstwa rozumie si¢

nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza,
co do ktérych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosm ~ ~

4) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone Jako tajemmca przedsu;blorstwa byty
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej kopercie z klauzulg ,tajemnica
przedsigbiorstwa” lub spigte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
Brak jednoznacznego  wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, Zze wszystkie informacje skiladane w trakcie
postepowania sg jawne. .

5) Wykonawca w szczeg6lnosci nie moze zastrzec informacji dotyczqcych nazwy (firmy)
oraz adresdéw Wykonawcow, a takze informacji dotyczacych ceny.

6) Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
u.z.n.k. bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie ich odtajnieniem.

7. Sposoéb zlozenia oferty:

8.

1) Oferte¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie lub innym opakowaniu w sposéb
zapewniajacy nieujawnienie tresci oferty do chwili jej otwarma Zamkmc;ta, koperte
lub inne opakowanie nalezy opisa¢ nastf;puJ gco: -

Urzqd Miejski w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 £ochéw
Oferta w postepowaniu pn.: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz gminy £ochéw
i jednostek organizacyjnych w 2018 roku
Nr postgpowania: ZP.271.1.1.2018
Nie otwiera¢ przed dniem 29.01.2018 r. do godziny 10:30

2) Na koperc1e lub innym opakowaniu oprocz ww. opisu nalezy umiescié nazwe i adres
Wykonawcy.

Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty

1) Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié lub wycofa¢ oferte.

2) W przypadku zmiany oferty Wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, ze oferte
zmienia i okresla zakres zmi‘an.y Oswiadczenie o zmianie oferty nalezy Z%QZyé wedlug
takich samych zasad jak skladana oferta zgodnie z Rozdzialem XI ust. 7 Ogloszenia
oraz z dodatkowym oznaczeniem ,,Zmiana”. Koperty lub inne opakowania oznaczone
»Zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonywania zmian, zostana
dotaczone do oferty.

3) W przypadku wycofania oferty Wykonawca sktada pisemne oswnadczenle ze oferte
wycofuje. Oswiadczenie o wycofaniu oferty nalezy zlozy¢ wedtug takich samych
zasad jak skladana oferta zgodnie z Rozdziatem XI ust. 7 Ogloszenia oraz
z dodatkowym oznaczeniem ,,Wycofanie”. Koperty lub inne opakowania oznaczone
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10.

11.

»Wycofanie” beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury oferta wycofana nie bedzie otwierana.

4) W celu" sprawdzenia w1aryg0dnosm ztozonego ‘powiadomienia o zmianie lub |
“wycofaniu oferty do p1semnego o$wiadczenia o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy
dofgczy¢ aktualny odpis z wiasciwego rejestru. W przypadku, gdy Wykonawce
reprezentuje pelnomocnik nalezy zatgczyé réwniez pelnomocnictwo okreslajgce jego
zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki braku zachowania
ww. wymogow przez Wykonawce.

. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli jej tre$¢ nie odpow1ada tresci niniejszego

Ogloszenia o zamoéwieniu na ustugi spoteczne.

Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczace tresci zapisdw niniejszego Ogioszenia
nalezy wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem skiadania ofert w trybie przewidzianym
w Rozdziale IX Ogloszenia. ‘

Zamawiajacy nie przewiduje negocjacji warunkéw udzielenia zaméwienia, w tym zapisow
WZOru umowy, po terminie otwarcia ofert.

Jsce ora

10.

. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw,

pokdj nr 205 (11 p1¢tro) w nleprzekraczalnym terminie do dnia 29.01.2018 r. do godziny
10:15.

. Skladanie oferty odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481
z pdzn. zm.), osobiscie lub za posrednictwem postanca.

. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skiadania ofert ma data i godzina

wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

. Oferta ztozona w terminie skladania ofert bedzie podlegaé rejestracji przez

Zamawiajacego. Koperta lub inne opakowanie, w ktérym bedzie zlozona oferta zostanie
opatrzona numerem wedtug kolejnosci sktadania ofert oraz terminem jej ztozenia.

. Oferta zlozona po terminie wskazanym w Rozdziale XII ust. 1 Ogloszenia zostanie

niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.

. Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Miejskim w Eochowie, Aleja Pokoju 75,

07-130 Lochéw, pokdj nr 205 w dniu 29.01.2018 r. o godzinie 10:30.
Otwarcie ofert jest jawne.

. Jezeli w ofercie Wykonawca poda cene napisang stownie inna niz ceng napisang cyfrowo,

podezas otwarcia ofert zostanie podana cena napisana cyfrowo. |
Bezposérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odezyta nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw,
a takze informacje dotyczace ceny.
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11.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie bip.gminalochow.pl
w zaktadce zamowienia publiczne informacje dotyczace (informacja z otwarcia ofert):

1) firm oraz adres6w wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie, -

2) cen zawartych w ofertach.

. Wykonawca okresli cen¢ ofertowg brutto w Formularzu ofertowym stanowigcym

Zatacznik nr 2 do Ogloszenia.

. Cena ofertowa brutto zawarta w Formularzu ofertowym stuzy zapewnieniu

poréwnywalnosci zlozonych ofert, faktyczna wartos¢ umowy bedzie wynikata
z rzeczywistych iloSci przesylek/paczek nadanych 1 zwréconych w  okresie
rozliczeniowym.

. Ceng ofertowg nalezy wyliczy¢ w Formularzu asortymentowo cenowym stanow1a,cym

Zaltgcznik nr 3 do Ogloszenia na podstaw1e zawartej tam kalkulacji zamowienia.

. W cenie ofertowej uwzglednia si¢ podatek od towaréw i ushug jezeli na podstaw1e

odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ushugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw
i ustug. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT, zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug, nalezy do Wykonawcy.

. Ceng ofertowa brutto w Formularzu ofertowym i ceny jednostkowe w Formularzu

cenowym nalezy poda¢ w zlotych polskich (PLN), cyfrowo i stownie z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia: koncowke poniZej 5 nalezy pomingé,
koncdéwke rowng i powyzej S nalezy zaokragli¢ w gore;)

. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymaganla Zamaw1ajqcego okreslone

w mmejszym_()g%oszemu, obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytulu nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujacymi przepisami wykonania
przedmiotu zamoéwienia.

. Wykonawca moze zaproponowa¢ tylko jedng ceng i nie moze JeJ zmienié. Nie prowadzi

si¢ negocjacji w sprawie ceny.

. Sposob zaplaty i rozhczema za reahzaqe; mmejszego zamoOwienia okreslone zostaly

We WZO0rze umowy. :
Nie dopuszcza sie mozhwosm modyﬁkowania przez Wykonawcow Formularza
ofertowego i cenowego oraz dopisywania w nich dodatkowych pozycji.

. Zamawiaj gcy w niniejszym pbste;poWaniu najpierw dokona océny:ofert‘, a nastgpnie zbada,

czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
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2. Za najkorzystniejszg ofertc; zostanie uznana oferta zaw1eraJ aca naJkorzystmeJ szy bilans
punktéw w kryterium oceny ofert. :
3. Kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu jest cena ofertowa brutto.

Cena brutto najtanszej ofekrty
K= x 100pkt

Cena ofertowa brutto
K 100% 100

Cena brutto badanej oferty

4. Ocena punktowa w kryterium ,,Cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na podstawie
ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przehczona wediug wzoru .
opisanego w powyzszej tabeli.

5. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku (zasada zaokraglenia: koncowke ponizej 5 nalezy pomingé, koficowke réwng i
powyzej 5 nalezy =zaokraglié w gor@) Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy
najkorzystniejszg oferte. , '

6. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako -
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru i odpow1adac b@lee Wszystklm :
wymaganiom okreslonym w niniejszym Ogloszeniu. ‘

7. W przypadku, gdy nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, Ze
dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposréd tych ofert dokona wyboru oferty z najnizsza cena, a jezeli zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w termie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach. ‘

1. Zamawiajgcy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty

oraz zamiesci stosowng informacj¢ na stronie internetowej bip.gminalochow.pl o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, ktéra bedzie zawieraé co najmniej nazwe albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami
wykonywania dziatalnosci wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, a takze ‘punktacje

- przyznang ofertom w kryterium oceny ofert i faczng punktacje,
2) o uniewaznieniu postepowania
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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. Zawarcie umowy nastapi wedlug wzoru Zamawiajacego, ktéry nie podlega negocjacjom.
. Wykonawca zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcodw wspolme ublegajqcych si¢

o udzielenie zamoOwienia, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspdiprace tych Wykonawedw.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu
w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych
ofert.

Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego podania Zamawiajgcemu danych
niezbgdnych do sporzadzenia umowy lub przekazania dokumentoéw, ktére okaza si¢
konieczne do zawarcia umowy.

. Wz6r umowy w sprawie zamdwienia publicznego stanowi Zalacznik nr 7 do Ogloszenia.
. Zakres zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru oferty Wykonawcy okresla wzér umowy.

N

N oL AW

10.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Zamawiajacy zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy Pzp informuje, Ze jezeli koniec terminu do
wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin
uplywa dnia nastgpnego po dniu lub dniach wolnych od pracy

. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie¢ dokladnie z treScig niniejszego

Ogtoszenia.

Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentéw, oraz przediozenia oferty nieodpowiadajgcej wymaganiom okreslonym
przez Zamawiajacego w niniejszym Ogloszeniu.

Zamawiajacy uniewazni przedmiotowe postepowanie, jezeli wypelniona zostanie jedna
z przestanek okreslonych w art. 93 ust. 1 pkt 1 i 5-7 ustawy Pzp.
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11. W punktach, w ktérych zostalo to wskazane zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp,

natomiast w pozostaiych kwestlach zastosowame majq postanow1en1a mmejszego E
Ogloszenia. ‘ ‘

Integralng cz¢$¢ niniejszego Ogloszenia stanow1q mzej wymlenlone zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmlotu zamowienia,

2) Zakgcznik nr 2 — Formularz ofertowy, '

3) Zalgcznik nr 3 — Formularz asortymentowo-cenowy,

4) Zalacznik nr 4 — Wzér o$wiadczenia Wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw

wykluczenia na podstaw1e okolicznosci wskazanych w art 24 ust. 1 1 ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp, :

5) Zatacznik nr 5 — Wzér osw1adczen1a o przynaleznosci lub braku przynaleznodci do tej
samej grupy kapitatowej,

6) Zalacznik nr 6 — Wykaz narzc;dm wyposazenia zaktadu lub urzadzen techmcznych
dostepnych Wykonawcy,

7) Zatgcznik nr 7 — Wzor umowy.
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