: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Lochdow, dnia 02.02.2018 r.

Wykonawcy

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PROWADZONYM W TRYBIE
ZAPYTANIA OFERTOWEGO ZGODNIE Z ZASADAMI KONKURENCYJNOSCI
WYDATKOW W RAMACH PROW 2014- 2020.

Gmina Lochéw reprezentowana przez Burmistrza Lochowa, zaprasza do zlozenia oferty
w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego na
podstawie art. 43a ust.1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
z 2017 r. poz.562 ze zm.) oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z 13 stycznia 2017 r. (Dz. U. 22017 r. poz.106 ze zm.)

Zamawiajacy informuje, iZ niniejsze postgpowanie stanowi zamowienie wartosci
do 30.000 euro i w zwiazku z tym nie maja do niego zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn
Zm.).

Ogloszenie o zamowieniu, zwane dalej Ogloszeniem zawiera informacje niezbgdne
do przygotowania i ztozenia oferty.

I. ZAMAWIAJACY

1. Gmina Lochow z siedzibg w Urzgdzie Miejskim w Eochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow
NIP 824-17-07-277, REGON 711582090
www.egminalochow.pl, bip.eminalochow.pl
Godziny pracy:
poniedziatki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 — 16:00
$rody - w godz.: 8:00 — 17:00




piatki - w godz.: 8:00 — 15:00

2. Postepowanie prowadzi: Elzbieta Pietrzak- mbmﬁmwﬁow ds. inwestycji, tel. (25) 643 78 38

II. RODZAJ ZAMOWIENIA: dostawa
IILNAZWA I PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamo6wienia jest wykonanie materialéw promocyjnych oraz ich dostarczenie do
Gminy Lochéw w ramach projektu pn. ,,Zakochaj sig¢ w Lochowie- promocja Gminy £.ochow"
w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$é” z wylgczeniem projekiow grantowych oraz operacji
w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarcze]j objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020.

Zamowienie obejmuje:

1. Przygotowanie w konsultacji z Zamawiajagcym projektu graficznego przewodnika
turystycznego o Gminie Lochow z materialéw (teksty i zdjecia otrzymane od
Zamawiajacego), 32 strony + okfadka, format BS poziomo, full kolor, przekazanie
Zamawiajgcemu wykonanego projektu przewodnika turystycznego w formacie pdf.

2. Skiad i druk polskoj¢zycznego przewodnika turystycznego w ilosci 7 000 szt.; format
przewodnika BS, druk CMYK, 4+4, iloé¢ stron do 32 plus okladka o gramaturze 250 g/
m2, okladka folia mat dwustronnie + lakier UV wybidrczo, szycie po krétkim boku,
papier wewngtrz o gramaturze 170 g/m2, kreda blysk, okladka zawierajaca logotypy
LGD, Unii Europejskiej, LEADER i PROW wraz ze tekstem ,,Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”
oraz informacje o dofinansowaniu publikacji ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach
poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznosc” z wylgczeniem projektéw grantowych oraz
operacji w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej objgtego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Przed zleceniem wydruku Wykonawca zobowiazany jest do uzyskania akceptaciji
rojektu przewodnika przez Zamawiajacego.

3. Wykonanie toreb papierowych, format mieszczacy A4, w pionie, nadruk jednostronnie
CMYK, =z logo ,,Zakochaj si¢ w Lochowie”, herbem Gminy Lochow , logo PROW
i Unii Europejskiej. llos¢ szt. 1 000.

4, Zakup kubkéw - bialy pojemno$¢ 330 ml, nadruk CMYK z logo ,Zakochg) sig
w Lochowie , herb Gminy Lochéw, logo LGD ,,Badzmy Razem”, logo PROW i Unii
Europejskiej, pakowany w kartonik. Ilo§¢ szt. — 500.

5. Zakup kubkéw - "magiczny", czarny matowy, pojemnos¢ 330 ml, nadruk CMYK
z logo ,,Zakochaj si¢ w Lochowie , herb Lochowa, logo LGD "BadZmy Razem", logo
PROW i Unii Europejskiej, pakowany w kartonik. Iloé¢ szt. — 500.

6. Wykonanie proporczykéw- wymiary 15x22 cm, nadruk CMYK dwustronnie, herb
Lochowa, logo PROW i Unii Europejskiej, obszyty sznurkiem. Ilos¢ szt. — 200 szt.

7. Wykonanie magneséw z notesami - zadrukowany, wymiary (145 mm x60 mm),
pakowane w woreczki foliowe, folia magnetyczna grubosci 0,7 mm , notes biaty, nadruk
CMYK, z logo .Zakochaj sie w Lochowie, herb Lochowa, logo PROW i Unii
Europejskiej.. Ilos¢ szt. — 1 000.




8. Zakup powerbankéw- materiat plastik, pojemno$¢ 4000 mAbh, kabel USB, kolor bialy,
opakowanie, nadruk CMYK z logo ,.Zakochaj si¢ w Fochowie herb Lochowa, logo
PROW i Unii Europejskiej. [losé 200 szt.

Uwaga: Logotypy musza by¢ zgodne z Ksiega Znaku Programu Obszaru Rozwojow
Wiejskich (do pobrania ze strony Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi lub zostang
dostarczone przez Zamawiajacego).

httn://www.minrol.cov.pl/ Wsparcie-rolnictwa/Program-Rozwoju-Obszarow- Wiejskich-2014-
2020/Dzialania-informacyine-PROW-2014-2020/K siega-wizualizacji-i-logotypy

CPV: 39294100-0 Materialy promocyjne i informacyjne,
79800000-2 Uslugi drukowania i powigzane
W zatgczeniu przedktadamy Pafstwu druk oferty oraz projekt umowy.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA 15.03.2018 .
V. WARUNKI PEATNOSCI
Forma: przelew- 14 dni.

VL. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIENIA
1. O udzielenie zaméwienia moga sie ubiegaé Wykonawcy, ktdrzy sg osobami fizycznymi
prowadzacymi dziatalnoéé gospodarcza, osobami prawnymi, osobami fizycznymi; ktorzy
wykonali w okresie ostatnich 3 lat — przed dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie
zaméwienia, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie wykonali - co najmniej 3
dostawy odpowiadajgce swoim rodzajem dostaw, stanowigcym przedmiot zamowienia.
2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej
dziatalnogci lub czynnosci, wraz z oferta nalezy zatgczyé aktualny odpis z whasciwego rejestru
lub aktualne zagwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziafalnosci gospodarczej,
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert,
a w przypadku os6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej potwierdzonej za
zgodno$é z oryginatem przez tg osobe kserokopii dowodu osobistego.
3. Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢é dokumenty potwierdzajace wiedze i dodwiadezenie
Wykonawey oraz zdolnoéé do zrealizowania przedmiotu zaméwienia. Wykonawea
zobowiazany jest takze do przedstawienia dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie oraz
wiedze 0séb, ktore bedg odpowiedzialne za merytoryczne opracowanie wydawnictwa.
4. Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat dostaw
— przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli okres dziatalnosei jest
krétszy to w tym okresie — okreslonych w punkcie VI.1 i odpowiadajacych swoim rodzajem
i wartoécig ustugom stanowiacym przedmiot zaméwienia, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, daty wykonania i odbiorcéw wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ushugi te
zostaty wykonane nalezycie. Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru podanego w Zatgczniku
3 do niniejszego zaproszenia.

VIIi. KRYTERIA OCENY OFERT
1) 80%- cena

20%- termin wykonania zamdwienia



2) Opis sposobu przyznawania punktéw za spelnienie danego kryterium oceny ofert:

Cena : liczba punktéw rdwna si¢ ilorazowi najnizszej ceny i ceny badanej oferty ,
przemnozonemu przez 80 pkt.

Termin wykonania zaméwienia — do 09.03.2018 r.- 10 pkt.; do 28.02.2018 r. — 20 pkt.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza iloscig punktéw, spetniajgca
wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

3) Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokladnoscia do dwoch miejsc po

przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

4) Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli jej tre$¢ nie bedzie odpowiadaé wymaganiom
przedstawionym w Ogloszeniu.

5) Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

VIII. WARUNKI WYKLUCZENIA

Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imientu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegblnosci na: 1) uczestniczeniu w spoéice jako wspolnik spétki cywilnej lub
spolki osobowej; 2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji; 3) pelnieniu funkcji
czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika; 4) pozostawaniu
w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej; 5)
pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferta musi byé czytelna i sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez
osobe/osoby* upowazniona/upowaznione* do reprezentowania Wykonawcy.

*iezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sq dwie lub wigcef 0s0b.

3. Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobg/osoby
podpisujaca/podpisujace ofertg.

4, W przypadku podpisania oferty przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym
Wykonawcey, do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub kopii
pos$wiadczonej notarialnie.

5. Cena ofertowa musi by¢ skalkulowana w sposob jednoznaczny, uwzglednia¢ wszystkie

wymagania Zamawiajgcego okre$lone w Ogloszeniu oraz obejmowaé wszelkie koszty



9.

zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz podatek.

6. Wykonawca moze zaproponowa¢ tylko jedng ceng i nie moze jej zmienié. Cena ofertowa
musi byé podana w ziotych polskich, cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

7. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty ponosi Wykonawca.

8. Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy dostarczenia oryginatu oferty.

W przypadku sporzadzenia oferty w formie pisemnej nalezy ztozy¢ ja w zamknietej kopercie

Jub innym opakowaniu i opisaé nastgpujgco:

Urzad Miejski w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw
Oferta w postepowaniu nr WGKI.271.1.2618.E.P
Nie otwieraé przed dniem 12.02.2018 r. do godz. 10:15

i opatrzy¢ nazwa i dokiadnym adresem Wykonawcy.

X. ZAWARTOSC OFERT
Oferta musi zawicraé wypelniony Formularz ofertowy sporzadzony wedlug wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 1 do Ogloszenia oraz zatgcznik nr 3.

XI1. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy dostarczy¢ Zamawiajacemu na adres:
Urzad Miejski w Eochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw, pokéj nr 213 (II pigtro)
w terminie do dnia 12.02.2018 r. do godziny 10:15.

2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego - pokéj nr 213, w dniu 12.02.2018 r.
o godzinie 10:30.

3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania,

4. Oferty zlozone po terminie sktadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane i zostang niezwlocznie zwrdcone oferentom.

5. Niezwlocznic po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci informacje o wyniku postepowania

na stronie www.portalogloszen.arimr.gov.pl .
XII. WARUNKI ODRZUCENIA OFERTY:

Oferta zostanie odrzucona jesli jej tre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zostata
zkozona przez podmiot:

- niespetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu,

- powiazany osobowo lub kapitalowo z beneficjentem lub osobami upowaznionymi przez
Zamawiajacego do zaciggania zobowigzan finansowych lub z osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy polegajgcej w szezegdlnosei na: 1) uczestniczeniu w spéice jako wspélnik

spolki cywilnej lub spélki osobowej; 2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji; 3)



petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej; 5) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

- zostala zlozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

XIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania w sprawie wyboru Wykonawcy Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty w przedmiotowym postgpowaniu, o
wyborze Wykonawcy albo odrzuceniu wszystkich zlozonych ofert albo niezloZzeniu zadnej
oferty albo zakonczeniu tego postgpowania bez wyboru zadnej oferty (pisemnie, lub za
posrednictwem poczty elektronicznej) oraz zamiesci informacje o wyniku postgpowania
na stronie internetowej: www.portalogloszen.arimr.gov.pl

2. Zamawiajacy zawrze umowe wedlug projektu umowy stanowigcego Zalgcznik nr 2
do Ogloszenia.

3. Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegaja negocjacjom.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze zbada¢ czy speinia warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonawca, ktory ztozyl oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

XIV. 'OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

1. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:

- w sprawach merytorycznych: Alina Gradzka
- w sprawach formalnych: Elzbieta Pietrzak.

0. Zamawiajacy dopuszeza mozliwos¢ zadawania pytafi dotyczacych wyjasnienia tresci
zapytania ofertowego.

3. Zaleca sie, aby wszystkie pytania kierowane byly na adres e-mail:
inwestycje@gminalochow.pl

4. Pytania powinny byé zgloszone w nieprzekraczalnym terminie trzech dni od dnia
opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowe]
www.portalogloszen.arimr.gov.pl

5. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania niezwlocznie przekazujgc je Wykonawcy,
ktéry zadat pytania oraz zamiesci je bez ujawniania zrédta zapytania na stronie internetowe;j
www.portalogloszen.arimr.gov.pl.

6. W przypadku, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uptywie
terminu wskazanego w Rozdziale XI ust. 1 Ogloszenia lub dotyczy udzielonych wyj aénien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszego Ogloszenia, a trescia udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujacg nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajagcego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajacego.



XV. INNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania lub
powtdrzenia czynnosci w nastgpujacych przypadkach:

a) jezeli podmiot/podmioty biorgce udzial w postgpowaniu wptynety na jego wynik w sposob
sprzeczny z prawem lub z Wytycznymi instytucji zarzadzajacej Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zamowieni wspolfinansowanych ze srodkéw
EFRROW, w stosunku do ktorych nie stosuje si¢ ustawy prawo zamowien publicznych.

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktoérg Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢
na realizacje zamdwienia, i kwota ta nie moze zosta¢ zwigkszona,

¢) wystapia inne wazne przyczyny powodujace, ze wybor wykonawcy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili wystania zapytania ofertowego,

2. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowe;j www.portalogloszen.arimr.gov.pl.

XVI. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy,
Zakacznik nr 2 — Projekt umowy.
Zalacznik nr 3 — wykaz wykonanych dostaw

Z up. BURMISTRZA







