ZARZADZENIE NR 54/2018
BURMISTRZA LOCHOWA

z dnia 2 sierpnia 2018 r.

w sprawie utworzenia Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa — Gospodarza (HNS) Burmistrza
Lochowa i okreslenia zasad jego funkcjonowania w Urzedzie Miejskim w Lochowie

Na podstawie art. 2, ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 22018 r. poz. 1459) oraz § 3 ust. 1 pkt. 2 ¢ i ust. 2 pkt. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogdlnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony (Dz.U. 22004 r. Nr 16, poz. 152) w celu realizacji Zarzadzenia Nr 175 Wojewody Mazowieckiego
zdnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa — Gospodarza oraz

ustanowienia Pelnomocnika Wojewody Mazowieckiego do spraw HNS, zarzadzam co nastepuje:

§1.

W celu wlasciwej realizacji zadan obronnych zwigzanych z pobytem iprzemieszczaniem si¢ wojsk
sojuszniczych na terenie Gminy Lochow, tworzy si¢ Punkt Kontaktowy wsparcia panstwa — gospodarza

Burmistrza L.ochowa Host Nation Support - HNS zwany dalej ,,Punktem Kontaktowym HNS” w sktadzie:
1) Kierownik Punktu Kontaktowego HNS - Sekretarz Gminy Lochow,

2) Zastgpca Kierownika Punktu Kontaktowego HNS — Inspektor ds. Obrony Cywilnej i Zarzadzania
Kryzysowego,

§2.

Punkt Kontaktowy HNS Burmistrza Lochowa tworzy sie wsiedzibie Urzedu Miejskiego
w Lochowie , Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow.

§3.

Osoby o ktorych mowa w §1 niniejszego zarzadzenia upowaznia si¢ do koordynowania dziatan
wspierajagcych panstwa — gospodarza w kontaktach z przedstawicielami sojuszniczych sit zbrojnych,
przebywajacych na administrowanym terenie oraz z Kierownikami jednostek organizacyjnych niezbednych do

prawidlowego wywigzywania si¢ Rzeczypospolitej Polskiej z przyjetych zobowigzan mi¢dzynarodowych.

§4.

Wz6ér upowaznienia, o ktorym mowa w §3 okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5.

Instrukcje Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Lochowa stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.
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§ 6.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Lochowa

Robert Miroslaw Golaszewski
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Zatqcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Burmistrza Lochowa

Nr 54 z dnia 02.08.2018

w sprawie utworzenia Punktu Kontaktowego
Wsparcia Panstwa - Gospodarza (HNS)
Burmistrza Lochowa

(nr dokumentu)

N POASTAWIC .ttt ettt e ettt et ettt et e e et e e e e e e e e e e n e eaeeeanas
(wpisa¢ podstawe prawng w oparciu, o ktora organ wydaje upowaznienie do realizacji zadan w jego imieniu)

w celu realizacji zadan, o ktorych mowa w Wytycznych Wojewody Mazowieckiego
w sprawie przygotowania warunkow organizacyjnych i technicznych planowania i realizacji zadan
obronnych z zakresu przygotowania i koordynacji wsparcia sojuszniczych sit zbrojnych w czasie pokoju,

sytuacji kryzysowych i1 wojny, wykonujacych zadania lub przemieszczajacych si¢ przez obszar
wojewoOdztwa mazowieckiego

upowazniam

Pania/Pana ... ....oiii e e

legitymujaca/ego s1¢ dowodem OSODISTYIN NI ....uuiieiiie et e e e e e e neree e

do koordynowania dziatan wsparcia panstwa-gospodarza:
(nazwa orgam)
w kontaktach z przedstawicielami sojuszniczych sit zbrojnych, przebywajacymi na terenie:

(obszar obowigzywania upowaznienia)

oraz z kierownikami jednostek organizacyjnych, niezbednych do prawidlowego wywigzania si¢
Rzeczypospolitej Polskiej z przyjetych zobowigzan migdzynarodowych.

Niniejsze upowaznienie wazne jest do dnia .................. 1. 1 nie moze by¢ przenoszone na inne
osoby.
Upowaznienie jest wazne tgcznie z dowodem tozsamosci.

(podpis i pieczatka organu, kierownika jednostki organizacyjnej)
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Burmistrza Lochowa

Nr 54 z dnia 02.08.2018

w sprawie utworzenia Punktu Kontaktowego
Wsparcia Panstwa - Gospodarza (HNS)
Burmistrza Lochowa

ZATWIERDZAM

INSTRUKCJA

PUNKTU KONTAKTOWEGO WSPARCIA
PANSTWA-GOSPODARZA (HNS)
BURMISTRZA LOCHOWA

W URZEDZIE MIEJSKIM
W LOCHOWIE

OPRACOWAL.:
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§ 1. Zasady ogolne

Podstawa prawna przygotowania Instrukcji Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa — Gospodarza
(HNS) jest Zarzadzenie Nr 175 Wojewody Mazowieckiego z dnia 26 kwiecien 2018 r. w sprawie
Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa — Gospodarza oraz ,, Wytyczne Wojewody Mazowieckiego
w sprawie realizacji zadan obronnych z zakresu przygotowania i koordynacji wsparcia przez panstwo-
gospodarza, sojuszniczych sit zbrojnych w czasie pokoju, sytuacji kryzysowych i wojny, wykonujgcych
zadania lub przemieszczajqgcych si¢ przez teren wojewodztwa mazowieckiego”. Instrukcja
przeznaczona jest do sprawnego przygotowania i uruchomienia dziatalnosci Punktu Kontaktowego
HNS Burmistrza Lochowa.

§ 2. Punkt Kontaktowy HNS Burmistrza L.ochowa

1) Punkt Kontaktowy HNS Burmistrza tochowa (PK HNS) tworzy si¢ w Urzedzie Miejskim
w Lochowie ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochdéw, na bazie struktury organizacyjnej urzedu.

2) Osoby wchodzace w sktad Punktu Kontaktowego HNS posiadaja przygotowane pisemne
upowaznienie do reprezentowania Burmistrza, w kontaktach z przedstawicielami wojsk
wlasnych 1 sojuszniczych w realizacji wsparcia,

3) Obsada PK HNS posiada wiedz¢ administracyjng o terenie, o mozliwosciach organow
1 podmiotéw na nim wystepujacych oraz zasadniczych bazach danych bedacych w posiadaniu
Urzegdu Miejskiego w Lochowie,

4) Uruchomienie Punktu Kontaktowego nastgpuje na podstawie Zarzadzenia Burmistrza
z polecenia Wojewody Mazowieckiego, w przypadku koniecznosci koordynacji dzialan na
obszarze calego wojewodztwa mazowieckiego oraz wspotpracy z gminami o$ciennymi.

§ 3. PK HNS Burmistrza L.ochowa powoluje si¢ w celu:

1)koordynowania prac w zakresie przygotowania i udzielania wsparcia wojskom sojuszniczym

w obszarach wsparcia panstwa — gospodarza ujetych w § 6 Wytycznych Wojewody Mazowieckiego,

t:

a) przygotowanie analizy mozliwo$ci realizacji zadan wskazanych przez przedstawicieli wojsk
sojuszniczych na etapie planowania pobytu i przemieszczania przez obszar Wojewodztwa oraz
rozliczenia okresu pobytu;

b) wczedniejsze wyznaczenie osOb upowaznionych do koordynowania wsparcia ze strony
organdw administracji publicznej, kierownikow innych jednostek organizacyjnych
1 instytucji istotnych dla udzielenia wsparcia;

c) zbilansowanie posiadanych mozliwo$ci na podstawie prowadzonych baz danych, zbioréw
informacji, katalogow ujetych w bazie danych HNS;

d) opracowanie procedur uruchamiania i funkcjonowania Punktéw Kontaktowych HNS
w réznych mozliwych sytuacjach, jakie moga zaistnie¢ w czasie pokoju, kryzysu
1 wojny;

e) szkolenie pracownikow bioragcych udziat w wykonaniu zadan HNS na administrowanym
obszarze;

f) przygotowanie 1 koordynacj¢ wykonania zadan na administrowanym terenie, w tym
obejmujacych system wymiany informacji;

g) udzielenie  niezbednej  pomocy  jednostkom  organizacyjnym  zaangazowanym
w faktyczng realizacje wsparcia, w tym w dokumentowaniu i rozliczaniu wykonywanych
zadan.

2) wspotdziatania z osobami odpowiedzialnymi za funkcjonowanie Punktow Kontaktowych HNS
organu nadrzednego, sasiednich organow szczebla réwnorzednego oraz utworzonych

w innych jednostkach organizacyjnych na terenie wojewodztwa ;
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3) wspodldzialania z Wojskowymi Komendantami Uzupelnien, w zakresie koordynowania
planowanego pobytu i przemieszczenia okreslonych jednostek wojsk sojuszniczych, na terenie
gminy;

4) wspotdziatania z przedstawicielami sojuszniczych sit  zbrojnych przebywajacych lub
przemieszczajacych si¢ na administrowanym terenie;

5) przekazywania decyzji, polecen i wnioskow w ramach realizacji zadan wsparcia;

6) przyjmowania informacji o uruchomieniu zadan operacyjnych dot. HNS;

7) organizowania wspotdziatania z sgsiednimi jednostkami administracji publiczne;j;

8) wymiany danych teleadresowych z punktami kontaktowymi HNS sgsiednich jednostek;

9) informowania lokalnej spotecznosci o pobycie sojuszniczych sit zbrojnych;

10) uzgadniania dzialania;

11)udostepniania miejsc postojow i odpoczynku jednostkom wojsk sojuszniczych;

12) pomocy w ostonie technicznej kolumn, ochronie przeciwpozarowej, ochronie $rodowiska oraz
szacowaniu strat i szkod.

§ 4. Zadania Punktu Kontaktowego HNS

1) PK HNS Burmistrza Lochowa tworzy si¢ w czasie stalej gotowosci obronnej Panstwa na etapie
poprzedzajacym przybycie wojsk sojuszniczych na terytorium RP.

2) Ustala si¢, ze lokalizacja funkcjonowania PK HNS Burmistrza Pochowa zmienia si¢
w zalezno$ci od fazy dziatania:

- w okresie przygotowania punktu kontaktowego - realizacja zadan odbywa si¢
Ww miejscu pracy osob, wchodzacych w sktad obsady punktu kontaktowego,
- w okresie uruchamiania zadan - w miejscu wyznaczonym:

Urzad Miejski w Lochowie
ul. Aleja Pokoju 75
07-130 Lochow
pokoj nr 113
tel. (25) 643 78 23

3) PK HNS Burmistrza L.ochowa gromadzi i przechowuje informacje o potencjale, ktory moze zostaé
wykorzystany na potrzeby wsparcia sojuszniczych sit zbrojnych.

§ 5. Dokumentacja PK HNS Burmistrza L.ochowa zawiera nast¢pujace dokumenty:

1) Zarzadzenie Nr 54 Burmistrza Lochowa z dnia 03.08.2018 roku w sprawie utworzenia Punktu
kontaktowego Wsparcia Panstwa — Gospodarza (HNS) Burmistrza Lochowa i okreslenia zasad jego
funkcjonowania w Urzedzie Miejskim w Lochowie;

2) Instrukcje Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa-Gospodarza (HNS) Burmistrza £.ochowa;

3) Upowaznienia Burmistrza Lochowa do koordynacji wsparcia Sojuszniczym Sitom Zbrojnym
(SSZ) w czasie pokoju, w sytuacjach kryzysowych i1 w czasie wojny w kontaktach
z przedstawicielami wojsk sojuszniczych,;

4) Dziennik Dzialania Punktu Kontaktowego Burmistrza L.ochowa w Zakresie Realizacji Zadan HNS;

5) wykaz oséb upowaznionych do pracy w ramach Punktu Kontaktowego HNS;

6) wykaz aktow prawnych obowigzujacych w zakresie realizacji HNS;

7) wykaz Punktow Kontaktowych HNS i ich danych teleadresowych PK HNS, stuzb, inspekcji
1 strazy oraz Punktéw Kontaktowych wspotpracujacych.
§ 6. Funkcjonowanie PK HNS Burmistrza L.ochowa realizowane jest w trybie stalego dyzuru.

3
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§ 7. Praca na stanowisku PK HNS Burmistrza Lochowa polega gtownie na przyjmowaniu,
rejestrowaniu, gromadzeniu i przekazywaniu stosownych informacji, obszarze zadan zawartych
w § 3.
§ 8. Praca na stanowisku PK HNS Burmistrza Lochowa odbywa si¢ na podstawie pisemnego
upowaznienia Burmistrza Lochowa udzielonego osobom wyznaczonym do realizacji zadan
w ramach punktu kontaktowego.

4
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Zalgcznik Nr 1 do
Instrukcji Punktu Kontaktowego Wsparcia
Panstwa-Gospodarza (HNS) Burmistrza Lochowa

w Urzedzie Miejskim w Lochowie
URZAD MIEJSKI w LOCHOWIE

(nazwa jednostki organizacyjnej)

DZIENNIK DZIALANIA PUNKTU KONTAKTOWEGO
BURMISTRZA LOCHOWA
W ZAKRESIE REALIZACJI ZADAN HNS

Lochow, ............... rok.
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L.p. Zadanie Podstawa Rodzaj podjetych czynnosci Termin realizacji Efekt dzialan Uwagi
uruchomienia Rozpoczeto Zakonczono
. Dzien / godz. | Dzien/ godz.
zadania
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Wykaz os6b upowaznionych do pracy w ramach punktu kontaktowego HNS

Burmistrza Lochowa

Zatgcznik Nr 2 do
Instrukcji Punktu Kontaktowego Wsparcia
Panstwa-Gospodarza (HNS) Burmistrza Lochowa

Osoba 1 Osoba 2
Sekretarz Inspel;tor QS.
Stanowisko Urzedu Miejskiego kryzyzse(l)rvzvaégf)a?:)abrony
w Lochowie S
cywilnej
Imig i nazwisko Katarzyna Kulik Dariusz Iwinski
Nr telefonu, (25) 643 78 05 (25) 643 78 23
faks, (25) 643 78 80 (25) 643 78 80
e-mail sekretarz@gminalochow.pl | oc.zk@gminalochow.pl
Adres ul. Aleja Pokoju 75, ul. Aleja Pokoju 75,
korespondencyjny 07-130 Lochow 07-130 Lochow
Nr i data udzielonego
upowaznienia

Upowaznienie wazne
do dnia ustania
zatrudnienia na

zajmowanym
stanowisku

Upowaznienie wazne
do dnia ustania
zatrudnienia na

zajmowanym
stanowisku

w Urzedzie Miejskim w Lochowie
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Zatgcznik Nr 3 do

Instrukcji Punktu Kontaktowego Wsparcia
Panstwa-Gospodarza (HNS)

w Urzedzie Miejskim w Lochowie

Wykaz aktow prawnych obowigzujacych w zakresie realizacji HNS

Podstawowe przepisy normujace zasady pobytu i przemieszczania wojsk sojuszniczych to:

a) umowa miedzy Panstwami — Stronami Traktatu Polnocnoatlantyckiego dotyczgca statusu ich sit
zbrojnych sporzadzona w Londynie dnia 19 czerwca 1951 r. (Dz. U. z 2000 r. Nr 21, poz. 257);

b) umowa migdzy Panstwami — Stronami Traktatu Ponocnoatlantyckiego a innymi Panstwami
uczestniczacymi w Partnerstwie dla Pokoju, dotyczaca statusu ich sit zbrojnych oraz jej Protoko6t
dodatkowy, podpisane w Brukseli w dniu 19 czerwca 1995 r. (Dz. U. z 1998 r. Nr 97, poz. 605);

C) ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (
Dz. U. z 2018 r. poz. 1459 z pozn. zm.);

d) ustawa z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z 2018 r. poz. 133 z pdzn. zm.);

e) ustawa z dnia 23 wrze$nia 1999 r. o zasadach pobytu wojsk obcych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz zasadach ich przemieszczania si¢ przez to terytorium
(Dz. U. 22018 r. poz. 35 z p6zn. zm.);

f) rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 sierpnia 2005 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i
trybu ponoszenia i regulowania optat za §wiadczenia zdrowotne udzielane zotnierzom wojsk
obcych i ich personelowi cywilnemu (Dz. U. Nr 160, poz. 1357);

g) rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 14 grudnia 2004 r. w sprawie Komisji do
rozpatrywania roszczen z tytutu szkdd wyrzadzonych przez wojska obce (Dz. U. z 2015 r. poz.
256);

h) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 kwietnia 2011 r. w sprawie przypadkow i trybu
zwrotu podatku od towardéw 1 ustug sitom zbrojnym, wielonarodowym kwaterom i dowodztwom
oraz ich personelowi cywilnemu (Dz. U. z 2018 r. poz. 980).
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Zalgcznik Nr 4 do

Instrukcji Punktu Kontaktowego Wsparcia
Panstwa-Gospodarza (HNS) Burmistrza £.ochowa
w Urzedzie Miejskim w Lochowie

Wykaz Wybranych Punktow Kontaktowych HNS i ich dane teleadresowe.

Instytucja wspotdziatajaca

Dane teleadresowe

Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego w Warszawie

pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa
tel. 22 695 64 81, faks 22 695 64 84

Wojewddzkie Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w Warszawie

pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa
tel. 22 595 13 01, 22 595 13 00
faks 22 620 19 40, 22 695 63 53
Alarmowy tel. - 987

Wojskowa Komenda Uzupetnien w Mifisku
Mazowieckim

ul. Pigkna, 05-300 Minsk Mazowiecki
tel. 261 353 440; fax 261 353 502

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego
w Wegrowie

ul. Strazacka 4, 07-100 Wegrow
catodobowy: 25 792 49 98

Komenda Powiatowa Policji w Wegrowie

ul. Jozefa Pitsudskiego 6, 07-100 Wegrow
tel. 25 792 12 00, fax 25 792 12 01

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy
Pozarnej w Wegrowie

ul. Strazacka 4, 07-100 Wegrow
catodobowy: 25 792 49 98

Urzad Miejski w Wegrowie

ul. Rynek Mariacki 16, 07-130 Wegrow
tel. 025 792 23 26, fax: 025 792 25 23

Urzad Gminy Liw z/s w Wegrowie

ul. Mickiewicza 2, 07-100 Wegrow
tel. 25 792-28-21, 792-28-05

ul. 11 Listopada 4, 07-106 Miedzna

Urzad Gminy Miedzna tel. 25 691-83-27 fax 25 691-83-28
Urzad Gminy Korytnica ul. AdtaeTaZZ/Iggiozvzsgig?aioégz;-gglfgngéymica
e
s s
Urzad Gminy Wierzbno Wierzbno 90, 07-111 Wierzbno

tel. 25 793 44 95, fax 25793 45 72

Zandarmeria Wojskowa w Minsku
Mazowieckim

ul. Warszawska 267, 05-300 Minsk Mazowiecki
tel.; 261 353 333, fax: 261 353 049
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