ZARZADZENIE NR 71/2018
BURMISTRZA LOCHOWA

z dnia 1 pazdziernika 2018 r.

w sprawie przyjecia i wdrozenia: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é przekracza
wyrazong w zlotych réwnowartos$¢ kwoty 30.000 euro

Na  podstawie  art.31133  ust. l ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie  gminnym
(Dz. U. 22017 r. poz. 1875 zpdzn. zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6ézn. zm.) iart. 18 ustawyz dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych

rownowarto$¢ kwoty 30.000 euro, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow, ktoérzy beda wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem

1 przeprowadzeniem postgpowan objetych niniejszym Regulaminem do przestrzegania zasad w nim zawartych.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza L.ochowa.

§3.

Traci moc zarzadzenie Nr26/2014 Burmistrza Lochowa zdnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie przyjecia
i wdrozenia: Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktorych warto$§¢ przekracza wyrazong w zlotych

rownowarto$¢ kwoty 30.000 euro.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz L.ochowa

Robert Miroslaw Golaszewski
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 71/2018
Burmistrza f.ochowa z dnia 1.10.2018 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos$¢ przekracza wyrazona
w zlotych réwnowartosé¢é kwoty 30.000 euro

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien
publicznych, ktorych warto$§¢ przekracza wyrazong w zlotych rownowarto$§¢ kwoty
30.000 euro;

2) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.);

3) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lochow z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow;

4) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Lochowa lub osobg
przez niego upowazniona,

5) wnioskujgcym — mnalezy przez to rozumieé¢ komorki organizacyjne wymienione
w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Lochowie;

6) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjnej wymienionej
w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego w Lochowie;

7) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego;

8) SWIZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia;

9) prowadzgcym postepowanie — nalezy przez to rozumie¢ stanowisko ds. zamdwien
publicznych.

§2
ZamoOwienia publiczne udzielane przez Zamawiajgcego, ktorych warto$¢ przekracza
wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 30.000 euro na ushugi, dostawy lub roboty
budowlane dokonywane s3 zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz postanowieniami
niniejszego Regulaminu.

§3

1. Uruchomienie procedury postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nast¢puje na
podstawie wniosku.

2. Wnioskujacy sporzadza wniosek, a nastgpnie przekazuje go do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego po uprzednim zaopiniowaniu wniosku przez Skarbnika
Gminy w cze$ci dotyczacej zrddta sfinansowania zamdwienia.

3. Whiosek o udzielenie zamdwienia publicznego zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia zgodny z art. 29-31 ustawy Pzp;

2) wskazanie czynnosci, o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp;

3) uzasadnienie niedokonania podziatu zamowienia na czgsci;

4) termin realizacji zamowienia, ktory winien uwzgledniaé czas na przeprowadzenie
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procedury;
5) szacunkowag warto$¢ zamowienia w ztotych i euro;
6) datg ustalenia warto$ci zamowienia;
7) dane osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia;
8) okreslenie warunkoéw udziatu w postgpowaniu;
9) okreslenie kryteriow oceny ofert i informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegblnych kryteriow oceny ofert;
10) propozycje trybu udzielenia zamdowienia;
11) dane osoby merytorycznie odpowiedzialnej za zamowienie.
4. Wzor wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
5. Kierownik wnioskujacego odpowiada za terminowe przygotowanie i ztozenie kompletnego
wniosku 0 udzielenie zaméwienia publicznego.
6. Wniosek wraz ze wszystkimi niezbednymi dokumentami sklada si¢ prowadzacemu
postepowanie.
7. Prowadzacy postgpowanie rejestruje wniosek w rejestrze zamowien publicznych i nadaje
postgpowaniu indywidualny numer.

§4

1. Prowadzacy postgpowanie przygotowuje SIWZ lub zaproszenie do skladania ofert oraz
wszczyna i prowadzi postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Istotne postanowienia umowy, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy podlegaja
procedurze opiniowania przez stanowisko ds. obstugi prawne;.

3. SIWZ Iub zaproszenie do skladania ofert wymaga zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajacego.

4. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego uczestniczy Komisja Przetargowa
powotana zarzadzeniem Burmistrza Lochowa.

5. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamoéwienie zobowigzana jest do przygotowania
odpowiedzi na ewentualne zapytania Wykonawcow dotyczace zagadnien merytorycznych
1 przekazania ich prowadzacemu postgpowanie.

6. Prowadzacy postgpowanie prowadzi obstuge i ewidencj¢ korespondencji postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

§5

1. Wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu
przechowywane sg na rachunku bankowym Zamawiajacego.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w formie niepieni¢znej
przechowywane jest u Skarbnika Gminy.

3. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie
gwarancji ubezpieczeniowej, gwarancja zostaje zarejestrowana przez Skarbnika Gminy
W rejestrze gwaranciji.

4. Zwrot wadium nastepuje na wniosek prowadzacego postgpowanie.

5. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastgpuje na wniosek osoby
merytorycznie odpowiedzialnej za realizacj¢ zamowienia.
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§6

1. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego czynnosci wykonanych przez Komisj¢
Przetargowa, prowadzacy postepowanie przekazuje Wykonawcom informacje, o ktorych
mowa w art. 92 ustawy Pzp.

2. Prowadzacy postepowanie sporzadza umowe¢ zgodnie ze€ wzorem umowy zalagczonym
do SWIZ lub zaproszenia do sktadania ofert.

3. Po uptywie terminoéw, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp prowadzacy postgpowanie
przedstawia umowe¢ do podpisu Kierownikowi Zamawiajacego, przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.

4. Nadzoér nad realizacja umowy sprawuje kierownik badz osoba odpowiedzialna
za realizacj¢ danego zamowienia.

5. Umowy podlegaja rejestracji w rejestrze umow i zlecen prowadzonym przez Skarbnika
Gminy.

§7
1. Prowadzacy postgpowanie prowadzi rejestr postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego, zwany dalej rejestrem.
2. Rejestr zawiera w szczegodlnosci:
1) liczbg porzadkowa;
2) przedmiot zamdwienia;
3) tryb postepowania;
4) nazwe i adres Wykonawcy;
5) wartos¢ brutto zawartej umowy;
6) dat¢ ogloszenia zamowienia;
7) datg i numer zawartej umowys;
8) okres wazno$ci umowy.
3. Rejestr prowadzi si¢ w ujeciu roku kalendarzowego.

§8
Dokumentacja postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przechowywana jest przez
prowadzacego postgpowanie przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania,
W sposOb gwarantujacy jego nienaruszalnoscé.

§9
Stanowisko ds. zamowien publicznych przygotowuje i przekazuje roczne sprawozdanie
o udzielonych zamoéwieniach w terminie 1 na zasadach okreslonych w art. 98 ustawy Pzp.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy
Pzp i przepisy wykonawcze do tej ustawy.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartosé przekracza wyrazong
w zlotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro

(nazwa Whnioskodawcy)
Stanowisko ds. zamowien publicznych

WNIOSEK

o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ przekracza wyrazong w zlotych
réwnowarto$¢ kwoty 30.000 euro

1. Proponowana nazwa PostePOWANMIAL .............ouiuiiiininiititiiit it eeaeeeeaeeianenss
2. Opis przedmiotu zaméwienia (zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp):
B KOO CPV e
4. Zamowienie zostalo podzielone na czesci:
1 TAK -liczbaczgdci: .ooovvviiniinnnnn.n.
1 NIE - uzasadnienie niedokonania podzialu zaméwienia na cze$ci: ........................
5. Wykonawca moze zlozy¢ oferte w odniesieniu do™:
71 wszystkich czesci
1 jednej czg$ci (nalezy wskazac ktorej) ..........
"1 maksymalnej liczby cze$ci (nalezy okresli¢ liczbeg) ..........
*jesli dotyczy
6. Wymaganie dotyczace zatrudnienia na podstawie umowy o prace (zgodnie
z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp):
Wymagane zatrudnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy
0 prace osoby/osdb wykonujacej/wykonujacych nastepujace czynno$ci w zakresie
1€al1ZACTT ZAMOWIETIIAL . ...\ttt ettt ettt e et et e e e et eaeaeanns
7. Termin realizacji zamowienia: ..................... ..
8. Osoba przygotowujaca opis przedmiotu zaméwienia: .................................oe

9. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

CZESC” PLN EURO

Warto$¢ zamowienia (netto)

Razem szacunkowa warto$¢ zamowienia**

* w przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych nalezy wskazaé wartos¢ zamowienia

Z podziatem na poszczegolne czesci;
** wypetnic w przypadku podziatu zamowienia na czesci.

Stronalz3

Id: 84CBDDEC-366E-4BA1-A5A3-9422BB5A64B0. Podpisany Strona 1



10. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia: ...

11. Data ustalenia wartoSci zamoOwienia: ...

12. Osoba ustalajaca wartos¢ zamowienia: ...,

13. Propozycja warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spelniania tych warunkow, dotyczacych™:

'] kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowe;,

o0 ile wynika to z odrebnych przepiSOW: .........c.oiviiuiititiiiiiiiieeee e

1 sytuacji ekonomicznej lub finanSOWEJ: ............ocoiiiiii e

1 zdolno$ci technicznej lub zawodoOWe]: ............oooiiiiiiiii

N 101 T
*jesli dotyczy

14. Proponowane Kkryteria oceny ofert wraz z informacjg o wagach punktowych lub

procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny ofert:

2) Pozostate kryteria: .............
15. Proponowane warunki umowne:
1) termin i warunki platnoSCi: .......o.oiiiiii e
2) mozliwo$¢ zmiany umowy w nastepujacym zakresie: .........o.ooviiiiiiiiiiiiiiiiinn...
3) okres gwarancji (minimum-maksimum): ..........oeeuinirerininearieitereeerereeneenanenn
I 11 (PSP
16. Zamowienie finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej:
"1 TAK —nalezy poda¢ nazweg projektu lub programu: ...,
"1 NIE
17. Proponowany tryb udzielenia zamowienia: .........................
18. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamowienie: .......................................

19. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia (kwota podawana przy otwarciu

FOChOW, ANIA ..o e ettt e e
Specjalista merytoryczny Kierownik komorki organizacyjnej
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Zalaczniki:

[ szczegodlowy opis przedmiotu zamowienia,
[ projekt budowlany,

[J  przedmiar robdt budowlanych,

[ kosztorys inwestorski,

[ specyfikacja techniczna wykonania i odbioru rob6t budowlanych,

L 1 15T PP
Skarbnik Gminy
1. Zrédlo sfinansowania Zadania: ..................coooiiiiiiii i,
2. Kwota z budzetu przeznaczona na sfinansowanie zadania: .................c.cccccoe e,
LochOw, dnia ...........c.

Skarbnik Gminy

Kierownik Zamawiajgcego

FOChOW, ANIA...cccooiiccs e ———————————————————————————
Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona

Stanowisko ds. zamowien publicznych

1. Data wplywu wniosKu: ...

2. Numer POStEPOWAIEAL .........ouiuitititit ittt et

Stanowisko ds. zamowien publicznych
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