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Zalacznik nr 1 do Ogloszenia
Zalacznik nr 1 do Umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia publicznego jest $wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy L.ochow i jednostek organizacyjnych.
2. Zakres ustugi obejmuje  przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek
pocztowych 1 paczek oraz ich zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 .
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188) oraz wydawanie w miejscu stacjonarnym
upowaznionym osobom przesylek pocztowych adresowanych do poszczegélnych
Odbiorcow wskazanych w ust. 3.
3. Gmina Lochéw na podstawie art. 16 ust. 4 ustawy Pzp jest Zamawiajagcym upowaznionym
do przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamowienia Nna rzecz nast¢pujacych
jednostek, zwanych dalej Odbiorcami:
1) Urzgdu Miejskiego w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw, REGON
000528528,

2) Centrum Ustug Wspdlnych w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, REGON
710371280,

3) Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lochowie, Aleja Pokoju 75,
07-130 Lochéw, REGON 005184795.

4. Zamawiajacy — Gmina Lochow podpisze jedng umowe 1 bedzie Nabywca na fakturach,
natomiast poszczegdlne jednostki beda Odbiorcami i platnikami. Faktury nalezy dorgczaé
na adresy Odbiorcow.

5. Rodzaje przesytek (ustug pocztowych) jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne
ilosci zostaty zawarte w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym Zatgcznik
nr 3 do Ogloszenia.

6. Orientacyjna ilosci korespondencji w skali roku zostata ustalona w oparciu o analizg
potrzeb Zamawiajgcego. Okreslona w Zatgczniku nr 3 do Ogloszenia ilos¢ przesylek jest
iloscig szacunkowa i bedzie ulegata zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego i nie
moze stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen
z tytulu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia.

7. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat przez caly okres obowigzywania
umowy co najmniej jedng placoéwka pocztowa (nadawczo-odbiorcza) na terenie miasta
Lochow czynna co najmniej od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach
minimum 8-17.

8. Placowka pocztowa (nadawczo-odbiorcza) wskazana przez Wykonawce musi spetniaé
nastepujace warunki:

1) w przypadku, gdy placowka znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna
dzialalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko do obshugi
klientow w zakresie ustlug pocztowych,

2) placéwka musi by¢ oznakowana w sposob widoczny - nazwa i logo Wykonawcy,

3) placéwka nie mozna znajdowaé si¢ w miejscach gdzie prowadzona jest sprzedaz
alkoholu badz papieroséw, w lombardach, sklepach mig¢snych, salonach gier,
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4) pomieszczenia, w ktorych przechowywane bedg przesylki muszg by¢ zabezpieczone
przed dostepem osob trzecich.

9. Przedstawiciel Odbiorcy we wilasnym zakresie bedzie dostarczat i odbierat przesytki

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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22.

z placowki Wykonawcy.

Odbior przesytek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

Przesytki pocztowe beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesytek (np. nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpisow
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakéw oplaty itp.)
Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Odbiorca. Brak mozliwosci wyjasnienia
zastrzezen, o ktorych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesylek od Odbiorcy
powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastagpi w dniu nastepnym lub ich
catkowitym usunigciu przez Odbiorceg™.

Przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju
1 za granica.

Przesytki listowe rejestrowane bgdg wpisywane przez Odbiorce do ksigzki nadawcze;.
Odbiorca sporzadza ksigzk¢ nadawcza w dwoch egzemplarzach: oryginat otrzyma
Wykonawca, kopie Odbiorca.

Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesytek.
Wykaz sporzadzany bedzie w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy
i Odbiorcy.

Nadawane przez Odbiorce (awizowane) przesylki, beda odbierane przez adresatow
w oznaczonych placowkach pocztowych Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotdéw przesylek pocztowych Odbiorcy, przez 5 dni
w tygodniu, tj. od poniedziatku do piatku, w dni robocze. Wykonawca zobowigzany jest do
przekazania ZPO od adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, jednak nie
p6zniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia.

Odbiorca bedzie korzystal rowniez z drukéw ZPO wlasnego wzoru.

Odbiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesylkach pocztowych nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (tozsame z danymi wskazanymi w ksigzkach nadawczych), okreslajac
rodzaj przesyiki.

Odbiorca bedzie nadawal przesylki pocztowe w  stanie uporzadkowanym,
t]. przekazania przesylek utozonych strong adresowa w tym samym kierunku,
rejestrowanych - wedlug kolejnosci wpisow w ksigzce nadawczej lub zestawieniu
ilosciowym.

W przypadku nadawania przez Odbiorce przesylek nie ujetych w Formularzu
asortymentowo-cenowym podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug
pocztowych Wykonawcy.

Ustugi pocztowe beda optacane przez Odbiorce w formie optaty z dotu.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
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23.

24.

25.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia zastosowanie majg przepisy Rozdzialu 8 ustawy
Prawo pocztowe.

Ustalenia 1 decyzje dotyczace wykonywania umowy, uzgadniane beda przez
Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych
we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 7 do Ogloszenia.
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