Dostawa materialow eksploatacyjnych na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Eochowie N
[ Numer postepowania: ZP.271.2.1.2020

Zadanie

Lochéw, dnia 08.01.2020 1,

WYKONAWCY
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Gmina Lochéw reprezentowana przez Burmistrza Lochowa, zaprasza do zlozenia oferty
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego pn.:

sDostawa materialéw eksploatacyjnych na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Lochowie”

Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postepowanie stanowi zamdwienie o wartosci ponizej
kwoty 30.000 euro i w zwigzku z tym nie maja do niego zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1843).

Ogloszenie o zamdwieniu, zwane dalej ,,Ogloszeniem” zawiera informacje niezbedne
do przygotowania i zlozenia oferty.

I. ZAMAWIAJACY
Gmina Lochéw z siedziba w Urzedzie Miejskim w Eochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw
NIP 824-17-07-277, REGON 711582090
www.gminalochow.pl, bip.gminalochow.pl
godziny pracy:
poniedziatki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 — 16:00
srody - w godz.: 8:00 — 17:00
pigtki - w godz.: 8:00 — 15:00

tel. 25 643 78 17, faks: 25 643 78 81
¢-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamodwienia publicznego jest dostawa materialow eksploatacyjnych na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Lochowie.
2. Zamowienie sklada sie z 2 czedei:
1) Czg$¢ 1. Dostawa rownowaznych materiatéw eksploatacyjnych na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Eochowie, w tym:
a) Zadanie 1: Dostawa rownowaznych materiatow eksploatacyjnych na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Lochowie,
b) Zadanie 2: Dostawa rownowaznych materiatow eksploatacyjnych na potrzeby obstugi
spraw w  zakresie gospodarki odpadami komunalnymi w Urzedzie Miejskim
w Lochowie.
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2) Cze$¢ 2: Dostawa oryginalnych materialow eksploatacyjnych na potrzeby Urzedu
Miejskiego w L.ochowie.

. Szczegbélowy opis przedmiotu zamowienia dla Czesci 1 zostal zawarty w Zalgczniku nr 1

do Ogloszenia.

. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia dla Czeéci 2 zostat zawarty w Zalgczniku nr 2

do Ogloszenia.

. Wykonawca zobowigzany jest realizowaé zamoéwienie na zasadach i warunkach opisanych

w projektach uméw dla poszezegdlnych czesci postgpowania.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Oferty mozna sklada¢ w odniesieniu
do wszystkich czgsci.

W zwigzku z dopuszczeniem sktadania ofert czgsciowych, kazdg czes¢ zamowienia nalezy
traktowa¢ jako oddzielny przedmiot zamowienia. Zapisy niniejszego Ogloszenia, dotyczace
oferty nalezy rozumie¢ jako dotyczace oferty czgsciowej.

I1I. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wymagany termin realizacji zamoOwienia dla Czgsci 1 1 2: od dnia podpisania umowy
do 31.12.2020 r. lub do wezesniejszego wyczerpania kwoty wynagrodzenia umownego.
Maksymalny termin realizacji zaméwienia: do 5 dni roboczych, liczac od dnia ztozenia przez
Zamawiajgcego zamowienia.

. Wykonawca bedzie zwigzany oferta na okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IV.WARUNKI PLATNOSCI
Szczegdlowe warunki platnosci zostaty zawarte w projektach uméw dla poszczegdlnych czesci

zamowienia.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY I ZAWARTOSC OFERTY

1.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ czytelna i sporzgdzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe/osoby*
upowazniong/upowaznione* do reprezentowania Wykonawcy.

*iezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sq dwie lub wiecej 0sob.

3. Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe/osoby
podpisujgca/podpisujgce oferte.

4. W przypadku, gdy Wykonawca sktada ofert¢ w formie pisemnej: dokumenty sktadajace si¢ na
oferte nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce

5. W przypadku, gdy Wykonawca sktada oferte w wersji elektronicznej: dokumenty sktadajace sig
na oferte muszag mieé forme¢ skanu dokumentu podpisanego przez —o0sobg/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentacji.

6. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii

dokumentoéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, do oferty
nalezy dolgczyé stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15

Wykonawca okresla cene realizacji zamoéwienia w Formularzu ofertowym — stanowigcym
Zatgeznik nr 3 do Ogloszenia.

Ceng ofertowa nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) brutto z uwzglednieniem naleznego
podatku jezeli na podstawie odrebnych przepiséw przedmiot zaméwienia podlega obcigzeniu
podatkiem od towarow 1 ustug. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do
Wykonawcy.

Cena ofertowa brutto, ktéra jest ceng ryczattowg musi uwzgledniaé wszystkie wymagania
Zamawiajgcego oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej
oraz zgodnej z obwigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia obejmujgcego
wszystkie prace i czynnosci wynikajgce z projektu umowy oraz dokumentow zataczonych do
niniejszego Ogloszenia.

Wykonawca moze zaproponowaé tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi sie
negocjacji w sprawie ceny.

Ceng ofertows brutto nalezy poda¢ cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku (zasada zaokraglenia: koncowke ponizej 5 nalezy pomingé¢, koncowke rowng
1 powyzej 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

W przypadku zlozenia oferty w wersji elektronicznej, Zamawiajacy moze zazgdad
od Wykonawcy dostarczenia oryginalu oferty w formie pisemne;j.

W przypadku sporzadzenia oferty w formie pisemnej nalezy zlozy¢ ja w zamknicte] kopercie
lub innym opakowaniu i opisaé nastepujgco:

Oferta w post¢powaniu nr ZP.271.2.1.2020
Urzad Miejski w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow
Nie otwieraé przed dniem 17.01.2020 r. do godz. 10:30

I opatrzy¢ nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

. Oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty:

1) wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zakgeznik nr 3 do Ogloszenia,

2) wypelniony Formularz cenowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 4 do Ogloszenia — w przypadku, gdy Wykonawca skiada oferte w Czesei 1,

3) wypeliony Formularz cenowy  sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatgeznik nr 5 do Ogloszenia — w przypadku, gdy Wykonawea sktada oferte w Czesci 2.

VI.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

L.

Oferte nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu na adres:

Urzad Miejski w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochdw, pokéj nr 205 (II pietro)
lub adres e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

lub za podrednictwem faksu: 25 643 78 81

w terminie do dnia 17.01.2020 r., do godziny 10:15.
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2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego - pokéj nr 205, w dniu 17.01.2020 r.
o godzinie 10:30.

3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

4. Oferty zlozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie bip.gminalochow.pl informacje
dotyczace:
1) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
2) cen zawartych w ofertach.

VII. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERTY

1. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow
w kryterium: cena ofertowa (¢) — 100%. Ocena ofert w oparciu 0 powyzsze kryterium dokonana
zostanie, w oparciu 0 WzOr:

Najnizsza cena ofertowa sposréd zlozonych ofert
= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

2. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bgdzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Ogloszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryterium wyboru.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza nie ztozyl
wymaganych dokumentéw albo zlozyt wadliwe dokumenty, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wezwania Wykonawcy do ich ztozenia, uzupetnienia lub wyjasnienia w terminie przez siebie
wskazanym.

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy:

1) jezeli jej tresé nie bedzie odpowiadaé wymaganiom przedstawionym w Ogloszeniu,

2) jezeli zostanie zlozona przez Wykonawce, ktory z przyczyn lezacych po jego stronie,
nie wykonat albo nienalezycie wykonat wczedniejszg umowe z Zamawiajacym W sprawie
zamOwienia publicznego, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
srodkéw dowodowych. Nienalezyte wykonanie umowy to w szczegolnosci: niewywigzanie
sie z terminu umownego, naliczenie kar umownych itp.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaty
Zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.
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VIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY W CELU

1.

ZAWARCIA UMOWY

Niezwlocznie po wyborze najkorzystnicjszej oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw,

ktorzy zlozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego

(pisemnie, za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej) oraz zamiesci informacje

0 wyniku postepowania na stronie internetowe;: bip.gminalochow.pl oraz na tablicy ogloszen

w siedzibie Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy zawrze umowy wedlug projektéw umoéw zawartych w Zatgczniku nr 6 i 7
do Ogloszenia.

. Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegaja negocjacjom.

. Wykonawca zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.

. Jezeli Wykonawca, kiérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza uchyla si¢ od

zawarcia umowy, Zamawiajacy moze zbadaé, czy spelnia warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawca, ktory zlozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

IX. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

1.

X.

Osoby do kontaktu z Wykonawcami:
- W sprawach merytorycznych:

Adam Pigul tel. 25 643 78 88 lub Pawel Wyszynski tel. 25 643 78 87
- w sprawach formalnych: Anna Kolodziejska, tel. 25 643 78 17.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zadawania pytan dotyczacych wyjasnienia tresci
zapytania ofertowego.
Zaleca  sig, aby  wszystkie pytania  kierowane byly na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@gminalochow.pl lub za posrednictwem faksu: 25 643 78 81,
Pytania powinny byé¢ zgloszone w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.01.2020 r.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania niezwtocznie przekazujac je Wykonawcy, ktory
zadal pytania oraz zamiesci je bez ujawniania zrodla zapytania na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl w zakltadce zaméwienia publiczne.
W przypadku, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uptywie
terminu wskazanego w Rozdziale IX ust. 4 Ogloszenia lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzielié wyjasnierr albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Ogloszenia, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tre$é pisma zawierajacego poOzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

KLAUZULA  INFORMACYJNA W  SPRAWIE OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
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95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze: administratorem Panstwa danych osobowych jest:
Gmina Lochdéw
Al. Pokoju 75, 07-130 Lochéw
tel. 25 643 78 00

2. Informujemy ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO administrator powotat Inspektora Ochrony
Danych (IOD), ktéry w jego imieniu nadzoruje sfer¢ przetwarzania danych osobowych. Z 10D
mozna kontaktowac¢ sie pod adresem e - mail: iod@gminalochow.pl

3. Pafistwa dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.) oraz Regulaminem udzielania
zamowien publicznych ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro;

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania.

5. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez caty czas trwania umowy oraz zgodnie
z terminami archiwizacji okre$lonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14
czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz. 1257) i ustawe
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 r., poz.
217), w tym Rozporzagdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych;

6. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest
zwigzany z udzialem w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

7. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiadajg Panstwo:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Panstwa dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego ani zmiang postanowien umowy);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego);

~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy
RODO;
9. Nie przyshuguje Panstwu:
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— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; ’
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pafstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XI. INNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia lub do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej w bip.gminalochow.pl w zakladce
zamoOwienia publiczne.

3. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro dostepny jest na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl w zaktadce zaméwienia publiczne.

XI. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

Zatacznik nr 1 — Szezegbdlowy opis przedmiotu zamoéwienia w Czesei 1,
Zafacznik nr 2 — Szezegdtowy opis przedmiotu zamowienia w Czesci 2,
Zakacznik nr 3 - Formularz ofertowy,
Zatacznik nr 4 — Formularz cenowy w Czescei 1
Zatgeznik nr 5 — Formularz cenowy w Czesei 2
Zatgeznik nr 6 — Projekt umowy w Czesci 1,
Zatgcznik nr 7 — Projekt umowy w Czesci 2.

b

>

Zatwierdzam:

Anna Kolodziejska
tel, 25 643 78 17, faks 25 643 78 81
e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl
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