Gmina Lochow

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

w postepowaniu o udzielenie zaméowienia publicznego pn.

Swiadczenie uslug pocztowych na rzecz
Gminy Lochow i jednostek organizacyjnych

Numer postgpowania: ZP.271.1.1.2020

Zatwierdzam:

mgr\Malgorzata Lotarska
Z-ca Burmistrza

Lochdéw, dnia 14 stycznia 2020 r.




ROZDZIAL 1
Nazwa oraz adres Zamawiajacego

. Zamawiajacy przeprowadzajacy postepowanie:

Gmina Lochow z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Lochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw

NIP 824-17-07-277, REGON 711582090

Adres strony internetowej: http://bip.gminalochow.pl/

Adres e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

Dni i godziny pracy Zamawiajgcego:

poniedzialki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 — 16:00
srody - w godz.: 8:00 — 17:00

piatki - w godz.: 8:00 — 15:00

. Wspolni Zamawiajacy:

1) Gmina Lochéw z siedzibg w Urzedzie Miejskim w FLochowie, Aleja Pokoju 75,
07-130 Lochéw

2) Centrum Ustug Wspélnych w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 LEochéw;

3) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130
Lochéw.

ROZDZIAL 11
Tryb udzielenia zamoéwienia

. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
(Dz. U. z 2019 1. poz. 1843), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

. Ushugi pocztowe stanowig ustugi spoteczne okreslone w zalgczniku XIV Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamowien publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE.

. Warto$¢ zamdéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750 000
euro, okreslonej w art. 139g ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

4. Zamawiajgcy udziela zamoéwienia stosujac przepisy art. 1380 ust. 2-4 ustawy Pzp.

. Niniejsze Ogloszenie o zamoéwieniu na ustugi spoteczne zwane dalej ,,Ogloszeniem”
zawiera informacje niezbgdne do przygotowania i zlozenia oferty.

ROZDZIAL 111
Opis przedmiotu zamdowienia

. Przedmiotem zamowienia publicznego jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Lochow i jednostek organizacyjnych.
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10.

11.

. Gmina Lochow na podstawie art. 16 ust. 4 ustawy Pzp jest Zamawiajgcym upowaznionym

do przeprowadzenia postgpowania i udzielenia zamoOwienia na rzecz nastepujacych
jednostek, zwanych dalej ,,Odbiorcami”:
1) Urzedu Miejskiego w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw;
2) Centrum Uslug Wspdélnych w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw;
3) Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Fochowie, Aleja Pokoju 75,
07-130 Lochéw.

. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie, doreczanie przesytek pocztowych

(przesylki listowe i paczki pocztowe) i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.) oraz
wydawanie w miejscu  stacjonarnym upowaznionym osobom przesylek pocztowych
adresowanych do poszczegdlnych Odbiorcow.
Przez przesytki pocztowe nalezy rozumieé:

1) przesylki listowe nierejestrowane: ekonomiczne i priorytetowe (najszybszej kategorii);

2) przesylki listowe polecone: ekonomiczne i priorytetowe (najszybszej kategorit);

3) przesylki listowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru: ekonomiczne

i priorytetowe (najszybszej kategorii);
4) paczki pocztowe: ekonomiczne i priorytetowe (najszybszej kategorii).

. Zamawiajacy — Gmina Lochdéw podpisze jedng umowe i bedzie Nabywca na fakturach,

natomiast poszczeg6lne jednostki bedg Odbiorcami i ptatnikami.

. Przewidywane rodzaje przesylek pocztowych jakie bgda zlecane Wykonawcy oraz

orientacyjne ilodci zostaty zawarte w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym
Zatacznik nr 3 do Ogloszenia.

. Okreslone w Formularzu asortymentowo-cenowym ilosci przesytek pocztowych sa

szacunkowe i sluzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielko$ci przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy nie gwarantuje w zaden sposob, ze $rodki finansowe oraz podane
szacunkowe ilosci zostang osiggniete w okresie realizacji umowy i zastrzega sobie prawo
do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.

. Rzeczywiste ilosci przesytek pocztowych bedg wynikaé z aktualnych potrzeb

Zamawiajagcego 1 moga odbiega¢ od ilosci podanych w Formularzu asortymentowo-
cenowym. Wykonawca wyraza zgod¢ na ewentualne zmiany i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego wickszej ilosci przesytek danego rodzaju

wskazanych w Formularzu asortymentowo-cenowym, ustugi te bedg rozliczane wedtug
cen jednostkowych wynikajgcych z Formularza asortymentowo-cenowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadawania przez Obiorcéw przesytek pocztowych
nieujetych i niewycenionych w Formularzu asortymentowo-cenowym. W takim przypadku
ustugi pocztowe begda zlecane Wykonawey i rozliczane wedtug aktualnie obowigzujacego
cennika ustug Wykonawcy, ktory bedzie stanowil zalacznik do umowy. Na Wykonawcy
spoczywa obowigzek kazdorazowego dostarczania Zamawiajagcemu aktualnego cennika
ustug.

Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca dysponowal przez caty okres obowigzywania
umowy co najmniej jedng placdéwka pocztowa (nadawczo-odbiorcza) na terenie miasta
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Lochéw czynng co najmniej od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach
minimum 8-17.

Placéwka pocztowa (nadawczo-odbiorcza) wskazana przez Wykonawce musi spelniaé
nastepujace warunki:

1) w przypadku, gdy placowka znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko do obstugi
klientdéw w zakresie ustug pocztowych;

2) placowka musi by¢ oznakowana w sposéb widoczny - nazwg i logo Wykonawcy;

3) placowka nie mozna znajdowaé si¢ w miejscach gdzie prowadzona jest sprzedaz
alkoholu badz papieroséw, w lombardach, sklepach miesnych, salonach gier;

4) pomieszczenia, w ktorych przechowywane be¢da przesytki musza byé zabezpieczone
przed dostgpem 0séb trzecich.

Przedstawiciel Odbiorcy we wlasnym zakresie bgdzie dostarczal i odbierat przesytki
z placéwki Wykonawcy.

Odbior przesytek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

Przesylki pocztowe beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesylek (np. nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakéw oplaty itp.)
Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je z Odbiorcg. Brak mozliwosci wyjasnienia
zastrzezen, o ktoérych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesytek od Odbiorcy
powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastapi w dniu nastepnym lub ich
catkowitym usunig¢ciu przez Odbiorce.

Przesylki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju
i za granica na podany adres (zgodnie z wykazem krajéw wedtlug pocztowej drogi
kierowania oraz zgodnie z umowami miedzynarodowymi).

Przesylki listowe rejestrowane bgda wpisywane przez Odbiorce do ksigzki nadawcze;.
Odbiorca sporzadza ksigzke¢ nadawcza w dwoéch egzemplarzach: oryginat otrzyma
Wykonawca, kopie Odbiorca.

Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesylek.
Wykaz sporzadzany bedzie w dwéch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy
i Odbiorcy.

Nadawane przez Odbiorce (awizowane) przesylki, bedg odbierane przez adresatow
w oznaczonych placéwkach pocztowych Wykonawcy.

Wykonawca zobowiazany bedzie do §wiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotéw przesylek pocztowych Odbiorcy, przez 5 dni
w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku, w dni robocze. Wykonawca zobowigzany jest do
przekazania ZPO od adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, jednak nie
pozniej niz w ciagu 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia.

Odbiorca bedzie korzystat rowniez z drukéw ZPO wilasnego wzoru.

Odbiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesytkach pocztowych nazwy Odbiorcy
wraz z jego adresem (tozsame z danymi wskazanymi w ksiazkach nadawczych), okreslajac
rodzaj przesyiki.
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Odbiorca bedzie nadawal przesytki pocztowe w  stanie uporzadkowanym,
tj. przekazania przesylek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku,
rejestrowanych - wedhug kolejnosci wpiséw w ksigzce nadawczej lub zestawieniu
ilosciowym.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na listy
i przesylki.

Uslugi pocztowe bedg optacane przez Odbiorce w formie optaty z dotu.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia zastosowanie majg przepisy Rozdziatu 8 ustawy
Prawo pocztowe.

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania umowy, uzgadniane beda przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych
we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Ogloszenia.

Przedmiot zamoéwienia wg koddéw klasyfikacji Wspdlnego Slownika Zamodwien
Publicznych CPV:

64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe,

64.11.20.00-4 Ushugi pocztowe dotyczace listow,

64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

ROZDZIAL 1V
Termin wykonania zamdéwienia

Zamawiajgcy wymaga realizacji zamowienia w terminie od dnia 01.02.2020 r. do dnia

31.01.2022 1.
ROZDZIAL V
Warunki udzialu w post¢powaniu
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajga wykluczeniu w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 5
pkt 1 ustawy Pzp;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowe;j -
Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, ze posiada wpis do Rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawqg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U.z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego,

b) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze,
ze dysponuje co najmniej jedng placowkq pocztowqg (nadawczo-odbiorczg)
na terenie miasta f.ochow czynng co najmniej od poniedziatku do pigtku w dni
robocze w godzinach minimum 8-17.
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. Wykonawcy na podstawie art. 23 ustawy Pzp moga wspélnie ubiegaé¢ sie o udzielenie
zamoOwienia (np. spétka cywilna, konsorcjum).

. Wykonawca na podstawie art. 22a ust. 1 ustawy Pzp moze w celu potwierdzenia spelniania
warunku, o ktorym mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 lit b Ogloszenia w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

. Zamawiajacy informuje, iz ,,stosowna sytuacja”, o ktoérej mowa w Rozdziale V ust. 3
Ogloszenia wystapi wylacznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnodci przedstawiajac zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
zamoOwienia;

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania
warunku udziatu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami W stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz
oceny, czy stosunek laczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty
dostgp do ich zasobéw, Zamawiajagcy wymaga dokumentdéw, ktore okreslajg
w szczegoOlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

2) sposdb  wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia publicznego,

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego.

. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale V
ust. 3 Ogloszenia, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunku udziatu
W postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia,
Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgéci zamoéwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 1
pkt 2 lit. b Ogtoszenia.

ROZDZIAL VI
Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
W postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
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likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243 ze. zm.)
lub ktérego upadlos¢é ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci
zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 ze zm.).

ROZDZIAL. VII
Wykaz os§wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Do oferty kazdy Wykonawca dotgcza aktualne na dzien skladania ofert:

1) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawey z udzialu
W postepowaniu*:

a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania w zakresie wskazanym
w Zalgczniku nr 3 do Ogloszenia,

b) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencyji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp*
Uwaga: Zamawiajgcy samodzielnie pobierze dokument, o ktdrym mowa
w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1 lit b Ogloszenia znajdujgcy si¢ w ogdlnodostepnych i
bezptatnych bazach danych w oparciu o dane zamieszczone w Formularzu
ofertowym;

2) w celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych w Rozdziale V ust. 1 pkt 2
Ogloszenia:

a) dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca posiada wpis do Rejestru operatoréw
pocziowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z ustawq z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2188 ze zm.), w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego,

b) wykazu narzedzi dostepnych wykonawcy w celu wykonania zamodwienia
publicznego wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami. Wzor
wykazu stanowi Zalgcznik nr 4 do Ogloszenia.

2. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, zobowigzany jest przedstawié¢ w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumenty wymienione w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1 lit. a-b Ogloszenia.

3. W przypadku Wykonawcow wspdlnic ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
(np. spétka cywilna, konsorcjum):

1) kazdy z Wykonawcow musi spelnia¢ warunek udzialu w postepowaniu, o ktdrym
mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 lit. a Ogloszenia, jezeli bgdzie wykonywat czynnos$ci
objete wpisem do Rejestru operatoréw pocztowych prowadzonym przez Prezesa UKE;

2) co najmniej jeden z Wykonawcow lub kilku z nich tgcznie musza spetniaé warunek
udziatu w postgpowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 lit. b Ogloszenia;
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3) kazdy z Wykonawcéw oddzielnie sktada dokumenty potwierdzajace, ze nie podlega
wykluczeniu na postawie art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

4) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia zobowigzani sa
ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego (pefnomocnictwo nalezy dolgczyé do oferty),

5) oferta musi by¢ podpisana w sposob, ktéry prawnie zobowigzuje wszystkich
Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie,

6) wszelka korespondencja oraz rozliczenia beda dokonywane z podmiotem
wystgpujacym jako petnomocnik Wykonawcdw wystepujgcych wspolnie.

4. Na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy Pzp Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
w postgpowaniu i brak podstaw wykluczenia z postgpowania, jezeli Zamawiajacy posiada
oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 ze zm.).

5. Zamawiajacy jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postgpowania o udzielenie zaméwienia, moze na podstawie art. 26 ust. 2f ustawy Pzp na
kazdym etapie postgpowania wezwaé Wykonawcéw do zlozenia wszystkich lub
niektérych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu,
spetniaja warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do
uznania, Ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie s juz aktualne, do
ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow. Ponadto zgodnie z art. 24 ust. 12 ustawy
Pzp Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia
wykluczy¢ Wykonawce.

6. Procedura naprawcza (self-cleaning):

1) Wykonaweca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz
16-20 ustawy Pzp lub art. 24 ust. 5 ust. 1 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na
to, ze podjete przez niego Srodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci,
w szczeg6lnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspélprace
z organami $cigania oraz podjgcie konkretnych $rodkéw  technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu
Wykonawcy. Powyzszego nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sig
o udzielenie zamowienia oraz nie uplynal okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu,

2) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage
1 szczegblne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajagce dowody
przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp.

Numer postgpowania: ZP.271.1.1.2020
Strona 8 z 18



ROZDZIAL VIII
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

. Postepowanie o udzielenie zamdowienia prowadzone jest w jezyku polskim.
. W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg z zastrzezeniem Rozdzialu VIII ust. 7
Ogloszenia pisemnie lub drogg elektroniczna.
. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwaé sie numerem
postepowania okreslonym w Ogloszeniu.
. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
winny by¢ kierowane:

1) pisemnie na adres: Urzad Miejski w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Fochdw,

pokdj nr 205;

2) droga elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl
. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
droga elektroniczng z wylaczeniem wnioskdéw o wyjasnienie tresci Ogloszenia muszg mieé
forme skanu dokumentu podpisanego przez osobe uprawniong do reprezentacji.
. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane w formie
elektroniczne] wymagajg na zgdanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.
. Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz zatacznikami, w tym oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow
udzialu w postgpowaniu, jak réwniez o$wiadczen i dokumentéw ztozonych w wyniku
wezwania, o ktérym mowa w Rozdziale X1 ust. 4 i 5 Ogloszenia.
. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami w sprawach formalnych jest
Maciej Folman.

. Osobag merylorycznie odpowiedzialng za przedmiotl zamdwienia jest Wioletta Wisniewska.

ROZDZIAL 1X
Sposdb udzielania wyjasnien tresci Ogloszenia

. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynie do Zamawiajgcego nie pézniej niz
do konca dnia, w ktéorym uptywa polowa terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

. W przypadku, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynie po uplywie terminu,
o ktérym mowa w Rozdziale IX ust. 2 Ogloszenia lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w Rozdziale IX ust. 2 Ogloszenia.
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. Zamawiajgcy zamiesci tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami bez ujawniania zrédia

zapytania na stronie internetowej http://bip.gminalochow.pl/ w zaktadce zaméwienia
publiczne.

Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig Ogloszenia, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze

zmieni¢ tres¢ Ogloszenia. Zmiany zostang zamieszczone na stronie internetowe;
http://bip.gminalochow.pl/

. Zmiana tresci Ogloszenia moze wynika¢ z pytan zadanych przez Wykonawcéw jak

rowniez z wiasnej inicjatywny Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin skiadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci
Ogloszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
Informacja o zmianie terminu skladania ofert zostanie zamieszczona na stronie
internetowej http://bip.gminalochow.pl/

ROZDZIAL. X
Termin zwigzania oferty

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwiazania ofertg zwréci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres.

3. Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody, o ktérej mowa
w Rozdziale X ust. 2 Ogloszenia na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

ROZDZIAL XI
Opis spoesobu przygotowania ofert
1. Forma oferty:

1) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

2) ofert¢ wraz z zalgcznikami nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na ztozenie oferty, o§wiadczen oraz innych dokumentéw w jednym
z jgzykow powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym:;

3) dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sktadane sg wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski;

4) oferte skiada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie
dopuszcza sktadania oferty w postaci elektronicznej;

5) ofertg wraz zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ w sposob staranny i czytelny;

6) zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty bytla ponumerowana, a cata oferta wraz
zatacznikami byta w trwaty sposob ze sobg polaczona;
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7) wzory dokumentéw dolaczonych do niniejszego Ogloszenia powinny zostaé
wypelnione przez Wykonawce i dotagczone do oferty badz tez przygotowane przez
Wykonawce w formie zgodnej z zapisami Ogloszenia;

8) tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Ogloszenia;

9) oferta musi by¢é podpisana przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia;

Uwaga: za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis z pieczgtkq imienng lub
czytelnie imig i nazwisko osoby/0séb upowaznionej/upowaznionych;

10) wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ parafowane przez osobe/osoby
podpisujgca/podpisujace oferte;

1) wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty ponosi Wykonawca.

2. Oferta musi zawieraé nastepujace oSwiadezenia i dokumenty:

1) wypetniony Formularz ofertowy sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalgcznik nr 1 do Ogloszenia — w formie oryginatu;

2) wypetniony Formularz asortymentowo-cenowy stanowiqcy Zalgcznik nr 2
do Ogloszenia —w formie oryginatu,

3) oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1 lit a Ogloszenia - w formie
oryginatu;

4) dokument, o ktorym mowa w Rozdziale VII ust. 1 pkt 2 lit a Ogloszenia - w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé oryginatem przez Wykonawce,
ktorego dokument dotyczy;

Uwaga: poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem nastgpuje poprzez opatrzenie kopii
dokumentu, sporzgdzonego w postaci papierowej, wiasnorecznym podpisem;

5) wykaz, o ktorym mowa w Rozdziale VII ust. 1 pkt 2 lit b Ogloszenia - w formie
oryginatu,

6) petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z dokumentu
rejestracyjnego lub innego dokumentu wilasciwego dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy —w formie oryginatu lub kopii notarialnie poswiadczonej,

7) dokumenty innego podmiotu, w szczegélnosci zobowiqzanie- jezeli Wykonawca dla
wykazania spetnienia warunku udzialu w postgpowaniu polega na zasobach innego
podmiotu — w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej za zgodnosé z oryginatem
oraz w odniesieniu do tych podmiotéw dokumenty wymienione w Rozdziale VII ust. 1
pkt 1 lit. a-b Ogloszenia;

8) wyjasnienie uzasadniajqce zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa, o ktérej mowa
w Rozdziale XI ust. 3 Ogloszenia- jezeli dotyczy, w formie oryginaiu.

3. Informacje dotyczace tajemnicy przedsigbiorstwa:

1) nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16  kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa;

2) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zataczyt do oferty uzasadnienie zastrzezenia
informacji, jako tajemnicy przedsigbiorstwa;
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3) Wykonawca w szczeg6lno$ci nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp;

4) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji be¢dzie traktowane jako bezskuteczne
i skutkowaé bedzie ich odtajnieniem;

5) czgs¢ oferty stanowigca tajemnic¢ przedsigbiorstwa powinna zostaé ztozona
w oddzielnej kopercie z klauzulg ,tajemnica przedsigbiorstwa” lub spieta oddzielnie
od pozostatych, jawnych elementéw oferty;

6) brak  jednoznacznego  wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa oznaczaé bedzie, ze wszystkie informacje sktadane w trakcie
postgpowania sg jawne. W takim przypadku Zamawiajacy zwolniony bedzie od
wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstate w zwigzku
z ujawnieniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa osobom trzecim.

4. Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa w Rozdziale
XI ust. 2 Ogloszenia lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja bledy lub budza
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia,
uzupelnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

5. Jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych pelmomocnictw albo zlozyt wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajagcy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

6. Sposob ztozenia oferty:

1) Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie lub innym opakowaniu w sposob
zapewniajgcy nieujawnienie tresci oferty do chwili jej otwarcia. Zamknieta koperte
lub inne opakowanie nalezy opisaé nastepujgco:

Urzqd Miejski w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow
Oferta w postgpowaniu pn.:
Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy £ochow i jednostek organizacyjnych
Nr postepowania: ZP.271.1.1.2020
Nie otwiera¢ przed dniem 23.01.2020 r. do godziny 10:30

2) Na kopercie lub innym opakowaniu oprécz ww. opisu nalezy umiescié¢ nazwe i adres

Wykonawcy.
7. Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty:

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

2) W przypadku zmiany oferty Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte
zmienia i okresla zakres zmian. O$wiadczenie o zmianie oferty nalezy ztozyé wedhug
takich samych zasad jak skladana oferta zgodnie z Rozdzialem XI ust. 6 Ogloszenia
oraz z dodatkowym oznaczeniem ,,Zmiana”. Koperty lub inne opakowania oznaczone
»Zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
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zmiany i po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonywania zmian, zostang
dolaczone do oferty.

3) W przypadku wycofania oferty Wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, ze ofertg
wycofuje. Oswiadczenie o wycofaniu oferty nalezy zltozy¢ wedlug takich samych
zasad jak skladana oferta zgodnie z Rozdzialem XI ust. 6 Ogloszenia oraz
z dodatkowym oznaczeniem ,,Wycofanie”. Koperty lub inne opakowania oznaczone
»Wycofanie” bgdg otwierane w pierwszej kolejnosei 1 po stwierdzeniu poprawnosci
procedury oferta wycofana nie bedzie otwierana.

4) W celu sprawdzenia wiarygodnosdci zlozonego powiadomienia o zmianie lub
wycofaniu oferty do pisemnego o§wiadczenia o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy
dolaczy¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru. W przypadku, gdy Wykonawce
reprezentuje pelnomocnik nalezy zataczy¢ réwniez pelnomocnictwo okreslajace jego
zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania
ww. wymogow przez Wykonawce.

. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego

Ogloszenia o zamo6wieniu na ustugi spoleczne.

. Wszelkie niejasnos$ci i watpliwosci dotyczgce tresci zapiséw niniejszego Ogloszenia

nalezy wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem skladania ofert w trybie przewidzianym
w Rozdziale IX Ogloszenia.

Zamawiajacy nie przewiduje negocjacji warunkow udzielenia zamowienia, w tym zapisow
WZOoru umowy, po terminie otwarcia ofert.

ROZDZIAL XII
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

. Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miegjskim w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow,

pokdj nr 205 (II pigtro), w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23.01.2020 r. do godziny
10:15.

. Skladanie oferty odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188
ze zm.), osobiscie lub za posrednictwem postanca.

. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina

wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

. Oferta zlozona w terminie skladania ofert bedzie podlega¢ rejestracji przez

Zamawiajacego. Koperta lub inne opakowanie, w ktorym bedzie ztozona oferta zostanie
opatrzona numerem wedtug kolejnosci sktadania ofert oraz terminem jej ztozenia.

. Oferta zlozona po terminic wskazanym w Rozdziale XII ust. 1 Ogloszenia zostanic

niezwlocznie zwrdécona Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastapi w Urzgdzie Miejskim w Lochowie, Aleja Pokoju 75,
07-130 Lochéw, pokoj nr 205 w dniu 23.01.2020 r. o godzinie 10:30.

. Otwarcie ofert jest jawne.
. Jezeli w ofercie Wykonawca poda ceng napisang stownie inng niz cen¢ napisang cyfrowo,

podczas otwarcia ofert zostanie podana cena napisana cyfrowo.
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9. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczaca ceny.
10. Niezwlocznie  po  otwarciu  ofert ~ Zamawiajagcy  zamie$ci na  stronie
http://bip.gminalochow.pl/ w zaktadce zamdwienia publiczne informacje dotyczace:
1) firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie,
2) cen zawartych w ofertach.

ROZDZIAY. XIII
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okresli ceng ofertowa brutto w Formularzu ofertowym stanowiacym
Zalacznik nr 1 do Ogloszenia.

2. Cena ofertowa brutto zawarta w Formularzu ofertowym stuzy zapewnieniu
poréwnywalnosci  zlozonych ofert, faktyczna wartos¢ umowy bedzie wynikata
z rzeczywistych ilosci przesylek pocztowych nadanych i zwréconych w okresie
rozliczeniowym.

3. Ceng ofertowg nalezy wyliczy¢ w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym
Zalgcznik nr 2 do Ogloszenia. Kalkulacj¢ ceny nalezy sporzadzié¢ zgodnie z objagnieniami
w Formularzu cenowym.

4. Ceny jednostkowe przy poszczegélnych pozycjach Formularza asortymentowo-cenowego
powinny obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia, w tym m. in.:
koszty przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich
zwrotoéw, a takze podatek VAT wedlug stawki obowigzujacej na dzien terminu sktadania
ofert.

5. Ceng ofertowy brutto w Formularzu ofertowym nalezy poda¢ w zlotych polskich (PLN),
cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwoch miejse po przecinku (zasada zaokraglenia:
koncowke ponizej 5 nalezy pomingé, koncéwke rowna i powyzej 5 nalezy zaokraglié
w gbre).

6. Ceny jednostkowe w Formularzu asortymentowo-cenowym nalezy podaé w zlotych
polskich (PLN), cyfrowo z dokladnoscia do dwoéch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia: koficowke ponizej 5 nalezy pomingé¢, koncowke réwng i powyzej 5 nalezy
zaokragli¢ w gore).

7. Wykonawca moze zaproponowaé tylko jedng ceng i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi
si¢ negocjacji w sprawie ceny.

8. Sposob zaplaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia okreslone zostaty
We WZOIrze Umowy.

9. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci modyfikowania przez Wykonaweéw Formularza
ofertowego i cenowego oraz dopisywania w nich dodatkowych pozycji.

ROZDZIAL X1V
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
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1. Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu najpierw dokona oceny ofert, a nast¢pnie zbada,
czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. 7Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans
punktéw w kryterium oceny ofert.

3. Kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu jest cena ofertowa brutto.

Waga Liczba

Kryterium (%) s Sposéb oceny ofert

Cena ofertowa brutto Cena brutto najtanszej oferty

K= x 100pkt
0,
a [00% || 109,00 Cena brutto badanej oferty

4. Ocena punktowa w kryterium ,,Cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na podstawie
ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wedlug wzoru
opisanego w powyzszej tabeli.

5. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku (zasada zaokraglenia: koncowke ponizej S nalezy pomingé, koncowke réwng
1 powyzej 5 nalezy =zaokraglic w gore). Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy
najkorzystniejsza oferte.

6. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru i odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Ogloszeniu.

7. W przypadku, gdy nie bgdzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostalych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z najnizsza cena, a jezeli zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w termie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

8. Wykonawcy, skltadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

ROZDZIAL XV
Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

p—t

Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty

oraz zamiesci stosowng informacj¢ na stronie internetowej http://bip.gminalochow.pl/ o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, ktora bedzie zawiera¢ co najmniej nazwe albo imie
1 nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dzialalnosci wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami
wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,
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2) o uniewaznieniu postepowania
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Zawarcie umowy nastgpi wedtug wzoru Zamawiajacego, ktéry nie podlega negocjacjom.
. Wykonawca zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.
. Osoby reprezentujace Wykonawcg przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba

dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspélnie ubiegajgcych sie

0 udzielenie zamoOwienia, Zamawiajagcy moze zadaé przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujgcej wspolprace tych Wykonawcow.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelia warunki udziatu
w postepowaniu Wykonaweca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych
ofert.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego podania Zamawiajagcemu danych

niezbednych do sporzadzenia umowy lub przekazania dokumentéw, ktére okaza sie
konieczne do zawarcia umowy.

ROZDZIAL XVI
Wzér umowy

. Wzor umowy w sprawie zamowienia publicznego stanowi Zalgcznik nr 5 do Ogloszenia.
. Zakres zmian postanowief zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie

ktérej dokonano wyboru oferty Wykonawcy okresla wzér umowy.

ROZDZIAL XVII
Informacje dodatkowe

N2 S0 =i (O [

10.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6

ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

Zamawiajgcy zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy Pzp informuje, ze jezeli koniec terminu do
wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin
uplywa dnia nast¢pnego po dniu lub dniach wolnych od pracy

Wykonawea zobowigzany jest do zapoznania si¢ dokladnie z treécig niniejszego
Ogtloszenia.
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11. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentéw, oraz przedlozenia oferty nieodpowiadajgcej wymaganiom okreslonym
przez Zamawiajacego w niniejszym Ogloszeniu.

12. Zamawiajacy uniewazni przedmiotowe postepowanie, jezeli wypeklniona zostanie jedna
z przestanek okreslonych w art. 93 ust. 1 pkt 1 i 5-7 ustawy Pzp.

13. W punktach, w ktérych zostalo to wskazane zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp,
natomiast w pozostalych kwestiach zastosowanie majg postanowienia niniejszego
Ogloszenia.

ROZDZIAL XVIII
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,,RODO”, informujg, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Lochow, Aleja Pokoju 75,
07-130 Lochéw, zwana dalej ,,administratorem”;

2) na mocy art. 37 ust. 1 lit a RODO administrator powotal Inspektora Ochrony Danych
(I0D), ktéry w jego imieniu nadzoruje strefe przetwarzania danych osobowych. Z 10D
mozna kontaktowa¢ si¢ pod adresem e-mail: iod@gminalochow.pl ;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na
ustugi spoteczne;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych b,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO 2);
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

D Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz
Jjego zalgcznikéw.

¢ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

ROZDZIAL XIX
Zalyezniki do Ogloszenia

Integralng cz¢$¢ niniejszego Ogloszenia stanowia nizej wymienione zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;

2) Zakgcznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy;

3) Zatgeznik nr 3 — Wz6r oswiadczenia Wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie okoliczno$ci wskazanych w art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp;

4) Zalgcznik nr 4 — Wykaz narzedzi dostepnych Wykonawcey;

5) Zalagcznik nr 5 — Wzér umowy.
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