Zakup 1 dostawa herbaty i recznikdéw na potrzeby placowek oswiatowych Gminy Lochow,
Samorzgdowego Domu Pomocy Spolecznej w Ostréwku, Migjsko-Gminnego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Eochowie i Centrum Ustug Wspdlnych w Lochowie CUW.ZC.13.2020

Fochow 21.09.2020 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Centrum Ustug Wspolnych w Fochowie zaprasza do zlozenia oferty w niniejszym
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego. Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postgpowanie stanowi zamowienie
o wartosci do 30 000 euro i w zwigzku z tym nie majg do niego zastosowania przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.

1843 ze zm.).

Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Centrum Ustug Wspdlnych w Lochowie
ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw

dziatajgcego w imieniu
Gminy Lochow

ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw

NIP 8241707277

II. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest jednorazowy zakup i dostawa herbaty i recznikow dla
potrzeb placowek oswiatowych Gminy Lochéw, Samorzgdowego Domu Pomocy
Spotecznej w Ostrowku, Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Eochowie
i Centrum Uslug Wspdlnych w Lochowie wg zapotrzebowania:

2. Ilo$¢ zamawianego asortymentu moze ulec zwigkszeniu.

Lp. nazwa adres recznik herbata | kontakt tel.
Szkota Podstawowa Nr 1 im. Baonu ul. Zeromskiego 3
1 |'"Nadbuzanskiego" Armii Krajowej y 80 2, 43 szt. 454 szt. 256 751 122
. 07-130 Lochow
w Lochowie
Szkota Podstawowa Nr 2 ul. Wysnianskieso 20
2 |im. Janusza Korczaka - WYsp \ g 2 37 szt. 400 szt. 256 751 206
. 07-130 Lochow
w Lochowie
Szkota Podstawowa Nr 3 i N
3 |im. Marii Konopnickiej s 95 szt. 962 szt. 256 750 273
. 07-130 Lochow
w Lochowie
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Szkota Podstawowa Gwizdaty .

4 | im. Wincentego Witosa ul. Szkolna 9, 33 szt. 282 szt. 256 751 146
w Gwizdatach 07-130 Lochéw
Szkota Podstawowa Kamionna

5 |im. Henryka Sienkiewicza ul. Szkolna 18, 0 476 szt. 257927 127
w Kamionnie 07-130 Lochow
Szkota Podstawowa ul. Szkolna 2,

6 im. Orla Bialego w Ostrowku 07-132 Ostrowek 0 S97 szt. 2hb 28
Samorzadowe Przedszkole Nr 1 w | ul. Kolejowa 23,

T |ttt 750 il 19 szt. 191 szt. 256 751 164
Centrum Ustug Wspdlnych ul. Aleja Pokoju 75,

8 m——— 07-130 Lochdw 21 szt. 226 szt. 256 437 850
Samorzadowy Dom Pomocy ul. Zaciszna 8,

9 | Spolecznej ,,Pogodnej Starosci” w | 07-132 Ostrowek, 22 szt. 237 szt. 256755205
Ostrowku

Miegjsko-Gminny Osrodek Pomocy | 07-130 Lochéw, ]

10 Spotecznej w Lochowie ul. Aleja Pokoju 75 Bzt 155524, ZSEATTRNS
Razem 278 szt. 3980 szt.

3. Artykuly nalezy dostarczy¢ pod wymienione adresy placowek oswiatowych zgodnie
z przedstawionym zapotrzebowaniem.

4. Herbata czarna ekspresowa 100g (50 torebek x 2 g) typu Lipton Yellow Label.

5. Recznik Frotte dwustronny, jednobarwny, mity w dotyku, bardzo dobrze wchianiajacy
wode, wykonany z wysokiej jakosci bawelny (sktad 100 % bawelna) posiadajacy
certyfikat Oeko-Tex Standard 100, o gramaturze 500g/m2, o wymiarach
70 cm x 140cm, odporny na wybarwienia, rézne kolory.

6. Zamawiane produkty muszg zosta¢ dostarczane w oryginalnych opakowaniach, kazde
opakowanie powinno zawiera¢ nazwe i1 adres producenta i nazwe surowca, ilos¢ sztuk,
klasg jakosci, datg produkeji, date waznosci.

7. Opakowania produktéw musza by¢ odpowiednio oznakowane, czyste, bez oznak
zawilgocenia, cate i szczelne.

8. Dostarczone produkty powinny zawiera¢ co najmniej 12 miesieczny termin
przydatno$ci do spozycia, uzytku.

III. Opis sposobu przygotowania oferty.

I;

Oferty mogg sktada¢ Wykonawcy, ktérzy posiadaja doswiadczenie w realizacji
dostaw odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Oferta musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez

osobeg/osoby* upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
*iezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sq dwie lub wigcej 0sob.

Strona2z6




Zakup 1 dostawa herbaty i recznikdw na potrzeby placéwek oswiatowych Gminy Lochow,
Samorzgdowego Domu Pomocy Spolecznej w Ostrowku, Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Lochowie i Centrum Ustug Wspdlnych w Lochowie CUW.ZC.13.2020

4. Wszelkie poprawki 1 zmiany w treSci oferty muszg by¢ parafowane przez
osobe¢/osoby podpisujaca/podpisujace oferte.

5. W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem kopii
dokumentdéw przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy,
do oferty nalezy dolgczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

6. Wykonawca zobowigzany jest okreéli¢ cene, jako nalezng za wykonanie dostawy
zuwzglednieniem wszystkich kosztéw niezbednych do wykonania calosci
zamowienia.

7. Cene ofertowg nalezy poda¢ w zlotych polskich (PLN) brutto z uwzglednieniem
naleznego podatku jezeli na podstawie odrebnych przepisow przedmiot zamowienia
podlega obcigzeniu podatkiem od towarow i ustug. Ustalenie prawidtowej stawki
VAT nalezy do Wykonawcy.

8. Cena ofertowa brutto powinna by¢ podana cyfrowo i stownie z dokladnoscig
do dwoch miejsc po przecinku.

9. Oferta powinna zawierac:

a) Formularz ofertowy - Zalgcznik Nr 1;
b) Zaparafowany Projekt wzoru umowy - Zalacznik Nr 2;
¢) Oswiadczenie Wykonawcey - Zalaceznik Nr 3;

10. Oferte nalezy zlozy¢ na druku, ktérego wzor zawiera Zalgcznik Nr1 do Zaproszenia.

11. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorych oferty nie zawierajg wszystkich
wymaganych dokumentéw lub zawieraja dokumenty z bledami lub oczywistymi
omyltkami do ich uzupehﬁem'a, w przypadku celowosci tego dziatania.

12. Oferty Wykonawcy, ktorzy nie uzupetnili dokumentéw w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego, nie rozpatruje sie.

13. W przypadku, gdy Wykonawca sklada oferte w formie pisemnej: dokumenty
skladajgce si¢ na oferte nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce w zamknietej kopercie lub innym
opakowaniu i opisaé nastepujgco:

CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W LOCHOWIE
OFERTA W POSTEPOWANIU NR CUW.ZC.13.2020
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 05.10.2020 r. do godz. 10:30.

14. W przypadku, gdy Wykonawca sklada oferte w wersji elektronicznej: dokumenty
sktadajgce sie¢ na ofert¢ muszg mie¢ forme skanu dokumentu podpisanego przez
osobg/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentacji i wystane na adres e-mail
biuro(@cuw.lochow.net.pl. Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy dostarczenia
oryginahlu oferty w formie pisemne;.
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IV,

VL

Miejsce i termin ztozenia ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 05.10.2020 r.do godz. 10.00 w siedzibie Centrum Ustug
Wspolnych w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, pok. 14.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 05.10.2020 r. o godz. 10:30 w siedzibie Centrum Uslug
Wspélnych w Lochowie w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw, pok.14.

3. Decydujace  znaczenie dla oceny zachowania terminu  skladania  ofert
ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania.

4. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

5. Po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieéci na stronie bip.gminalochow.pl informacje
dotyczace:
a) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,
b) cen zawartych w ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans
punktéw w kryterium: cena ofertowa(c) — 100 %.
Ocena ofert w oparciu o kryterium cena zostanie dokonana w oparciu 0 wzor:

Najnizsza cena ofertowa spo$rod badanych ofert
C= . x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty

Kontakt z Zamawiajacym.

Osoba upowazniona ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami:
w sprawach dotyczacych procedury zapytania cenowego i przedmiotu zamowienia
Pani Agnieszka Stys, tel. 256437855, e-mail: biuro@cuw.lochow.net.pl,

VII. Inne Postanowienia.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania
bez podania uzasadnienia lub do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

2. Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej Urzedu Miejskiego
bip.eminalochow.pl .
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VIII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Centrum Uslug Wspolnych
w Lochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochdow;

2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Ustug Wspolnych w Lochowie
jest Inspektor Ochrony Danych (IOD), kontakt: adres e-mail: biuro(@fus-system.pl;

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwigzanym 2z postgpowaniem o udzielenie zamodéwienia publicznego
CUW.ZC.13.2020 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

4) Odbiorcami Panstwa danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktéorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Panstwa dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowys;

6) Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenic zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

8) Posiadaja Panstwo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych;
Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieit umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznef
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego

Strona5z6




Zakup 1 dostawa herbaty i recznikow na potrzeby placéwek o$wiatowych Gminy fochow,
Samorzadowego Domu Pomocy Spolecznej w Ostrowku, Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Lochowie i Centrum Ustug Wspolnych w Lochowie CUW.ZC.13.2020

d) prawo do whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych
narusza przepisy RODO;

9) Nie przystuguje Panstwu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO,;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

IX. Zataczniki do Zaproszenia:

1. Formularz ofertowy - Zatgcznik Nr 1.
2. Projekt umowy - Zatgcznik Nr 2.
3. Oswiadczenie - Zalgcznik Nr 3.

Dyrektor Centrum Ustug Wspolnych w Lochowie

J } r
. % .,
sztof Szulim
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