
ZARZĄDZENIE NR 67/2021 
BURMISTRZA ŁOCHOWA 

z dnia 24 czerwca 2021 r. 

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporządzania sprawozdania finansowego przez jednostki 
organizacyjne Gminy Łochów 

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713), 
art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305), 
Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów 
kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 
samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek 
budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017, poz. 1911 ze zm.) oraz 
rozdziału 5 i 6 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) zarządzam, co 
następuje: 

§ 1.  

Wprowadza się instrukcję sporządzania sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne Gminy 
Łochów, stanowiącą Załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2.  

Wprowadza się jednolite wzory protokołów weryfikacji aktywów i pasywów dla jednostek organizacyjnych 
Gminy Łochów, stanowiące Załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3.  

Wprowadza się wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Łochów zobligowanych do sporządzania 
sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami, stanowiący Załącznik Nr 3 do niniejszego 
zarządzenia. 

§ 4.  

Zobowiązuje się Dyrektorów samorządowych instytucji kultury - Biblioteka Publiczna 
im. Medarda Downarowicza w Łochowie oraz Miejski i Gminny Ośrodek Kultury w Łochowie, do złożenia 
sprawozdań finansowych, zgodnie z Załącznikiem Nr 1 §3 ust. 4 do niniejszego zarządzenia. 

§ 5.  

1. Zobowiązuje się Dyrektorów/Kierowników jednostek organizacyjnych Gminy Łochów oraz 
Naczelników/Kierowników komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego w Łochowie do zapoznania się 
z niniejszym zarządzeniem i stosowania się do jego zapisów, poprzez złożenie oświadczenia do Skarbnika 
Gminy Łochów o zapoznaniu się z jego treścią. 

2. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik Nr 4 do niniejszego zarządzenia. 

§ 6.  

Wykonanie zarządzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom/Kierownikom jednostek 
organizacyjnych oraz Naczelnikom/Kierownikom komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego w Łochowie. 
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§ 7.  

Traci moc Zarządzenie Nr 71/2019 Burmistrza Łochowa z dnia 18 września 2019 r. 
w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporządzania sprawozdania finansowego przez podległe jednostki 
organizacyjne Gminy Łochów. 

§ 8.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2020 roku. 

 

   

Burmistrz Łochowa 
 
 

Robert Mirosław Gołaszewski 
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Nr 67/2021
 z dnia 24 czerwca 2021 r. 

 
 

dania finansowego przez jednostki 
 

 
 

. 
 

1.  rozumie  r.  
z 2019 r., poz. 351), 

2.   

 
 
 

granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r, poz. 1911), 
3. ustawie o finansach publicznych   

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 869 ze zm.), 
4. jednostkach -  

 
 

. 
nostek 

 
 

 
. 

1.  

operacje gospodarcze 

 
2.   

a) odnie z przepisami art. 26 
  

b)  
w 

  
 

weryfikacji, 
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c)
 

zgo . 
3. 

 
4. Spr

w formie dokumentu papierowego do dnia 31 marca roku 
ca Ur  

w wersji elektronicznej na adres mailowy: sprawozdania@gminalochow.pl.  
5. 

do 31 grudnia roku poprzedniego. 
6. 

zasad rachunkow  
7.  

 
8.  
9. Spraw   

Skarbnika/G  
ierownika (dyrektora) jednostki/ kierownika (dyrektora) jednostki 

 
 

. 
1. Bilans 

 
2. 

rok sprawozdawczy. 
3.   nr 5 do 

poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej. 
 

. 
  

jednostk . 
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. 
 

o bilansu informacji dodatkowej niku Nr 1 
niniejszej instrukcji 

. 
1. 

 

granicami 
Rzeczpospolitej Polskiej. 

2.  
 

sprawozdawczy. 
3.  

w  
 

. 
1.  

 

 
granicami Rzeczpospolitej Polskiej. 

2.  
 

sprawozdawczy. 
 

 
 na 

 
jednostki. 
 

. 

finansowych, 
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, 
  :  

 
 Nr 1 Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, 

Nr 2 Zmiana stanu niematerialnych i prawnych oraz 
 

 Zmiana 
 

leasingu, 
 

 
 

 
 

 

  

 
 

 
 

 
 

 
 

 

finansowego lub leasingu zwrotnego.  
 

  
 Nr 22 

jednostki. 
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rocznego sprawozdania finansowego 

przez jednostki organizacyjne 
 
 

 
Wprowadzenie do sprawozdania finansowego 

 
NAZWA JEDNOSTKI 

 

 
ADRES JEDNOSTKI 

 
Sprawozdanie finansowe za okres  r. -  r. 
 
 

1.  
a) Sprawozdanie (nazwa jednostki)  

 
  

      bilans tj. aktywa i pasywa 
       
      zestawienie zmian w funduszu jednostki 
      informacja dodatkowa, 

            
 operacje gospodarcze 

doty okresu sprawozdawczego, u  
i obcymi. 

b) 
po  

 
i finansowej jednostki. 

c) 
udokumentowane 

rachunkowych.  
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d)
 

 
 

2.   

 
 

3.   
a)  

i strat: 

 
 
 

b) 

 
 

c)  
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 

d) (netto/brutto) 

 
e)  

w toku wycenia 

.
 

 
Dnia ..........................  

 
    

 
Kierownik (Dyrektor) jednostki 
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zmniejszenia

1 2 3 4 5 6

1.
Wartosci niematerialne i 
prawne

2.

3. (inwestycje)

4. budowie (inwestycje)

5.

6.1.
6.2.

6.3. finansowe

6. aktywa finansowe

7. Zapasy

Kierownik (Dyrektor) jednostki

sprawozdania finansowego przez

Lp.
Nazwa grupy rodzajowej 

bilansu
roku obrotowego

Zmiana w trakcie okresu Stan na koniec roku 
obrotowego
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koniec roku 
obrotowego

koniec roku 
obrotowego

koniec roku 
obrotowego

koniec roku 
obrotowego

1 2 4 6 8 10
1.
2.
3.
4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

Lp.

bilansu)

Razem

Razem

do 3 lat lat 5 lat

sprawozdania finansowego przez

Kierownik (Dyrektor) jednostki
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Lp.
Kwota 

(forma i charakter 
zabezpieczenia)

Kwota 
zabezpieczenia

1 2 3 4 5
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

                   Kierownik (Dyrektor) jednoski

Razem

sprawozdania finansowego przez
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Lp.
warunkowego)

Kwota 

warunkowego*

(forma i charakter 
zabezpieczenia 

warunkowego)

Kwota 
zabezpieczenia

1 2 3 4 5

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Kierownik (Dyrektor) jednoski 

Razem

sprawozdania finansowego przez
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Lp. otrzymanych gwarancji i 
Kwota otrzymanych 

zabezpieczonych 
otrzymanymi 
gwarancjami i 

1 2 3 4
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11.

RAZEM

Kierownik (Dyrektor) jednostki

sprawozdania finansowego przez
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zmniejszenia

1 2 3 4 5 6
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

7.
Razem

Kierownik (Dyrektor) jednostki

sprawozdania finansowego przez

Lp.
Nazwa czynnych i biernych 

Stan na 

roku 
obrotowego

Zmiana w trakcie okresu
Stan na koniec roku 

obrotowego
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sprawozdania finansowego przez

1 2 3
1. Nagrody jubileuszowe
2. Ekwiwalenty za niewykorzystany urlop
3. Odprawy emerytalne
4. Odprawy rentowe

Razem

Kierownik (Dyrektor) jednostki 

Lp. Stan na koniec roku obrotowego
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zmniejszenia

1 2 3 4 5 6

1.

2.

3.

4.

5.

Kierownik (Dyrektor) jednostki

Razem

sprawozdania finansowego przez

(okres sprawozdawczy...................................)

Lp.
Nazwa przedmiotu i rodzaj 

leasingu

Stan na 

obrotowego

Zmiana w trakcie roku Stan na koniec 
roku 

obrotowego 
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sprawozdania finansowego przez

L.p.
Aktywa              

pozycja w bilansie
Aktywa              

pozycja w bilansie 

1 2 3 4 5

1.
UM/                                                           

2. MGOPS
3. SDPS
4. CUW
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11. SP KAMIONNA
12. SZGK

Razem

L.p.
Pasywa                

pozycja w bilansie
Pasywa                 

pozycja w bilansie

1 2 3 4 5

1.

UM/                                                                   

2. MGOPS
3. SDPS
4. CUW
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11. SP KAMIONNA
12. SZGK

Razem

Kierownik (Dyrektor) jednoski
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1 
 
 
 

                             
 

Jednostka  
grudnia 

Poz. w  
 i strat 

UM 
    
    

    

MGOPS 
    
    
    

SDPS 
    
    
    

CUW 
    
    
    

 
    
    
    

 
    
    
    

 
    
    
    

 
    
    
    

 
    
    
    

 
    
    
    

SP KAMIONNA 
    
    
    

SZGK 
    
    
    

Razem     
 

 
 
 

                                                                              
                                                                           Kierownik (Dyrektor) jednostki     
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2 
 
 
 

an w funduszu jednostki 
 

Jednostka  
grudnia 

Poz. w Zestawieniu zmian w 
funduszu jednostki 

UM 
    
    

    

MGOPS 
    
    
    

SDPS 
    
    
    

CUW 
    
    
    

 
    
    
    

 
    
    
    

SP 2  
    
    
    

 
    
    
    

 
    
    
    

 
    
    
    

SP KAMIONNA 
    
    
    

SZGK 
    
    
    

Razem     
 

 
 
 

        
             Kierownik (Dyrektor) jednostki 
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 67/2021
 z dnia 24 czerwca 2021 r.

 
  

 
 

 

LP Symbol 
kont Nazwa konta 

Salda ustalone 
w drodze spisu 

z natury 

Salda ustalone 
przez 

potwierdzenie 

Salda ustalone 

weryfikacji 
Razem

AKTYWA 

1 011/071 
      

2 020/071 
 

 i 
prawne     

3 016 Dobra kultury     

4 080   w 
budowie (inwestycje)     

5 225 Rozrachunki z 
     

6 226      

7 310      

8 201 
Rozrachunki 

z odbiorcami i 
dostawcami 

    

9 221 
 

    

10 231 Rozrachunki z tyt. 
     

11 234 achun. z 
pracownikami     

12 101 Kasa     

13 135 
Rach

funduszy specjalnego 
przeznaczenia 

    

14 139 Inne rachunki bankowe 
(lokaty)     

15 139 
 

Inne rachunki bakowe 
(depozyty)     

16       
     

 
 

 
 
 
 

                         ................ 
            Kierownik (Dyrektor) jednostki 
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LP Symbol 
konta 

Nazwa konta 
 

Salda 
ustalone w 

drodze spisu 
z natury 

Salda 
ustalone 

przez 
potwierdz. 

Salda ustalone 
 Razem 

PASYWA  

1 800 Fundusz jednostki     

2 860 Wynik finansowy     

3 201 
Rozrachunki 

z odbiorcami i 
dostawcami 

    

4 225 Rozrachunki z 
     

5 229 rozrachunki 
publicznoprawne 

    

6 231 Rozrachunki z tyt. 
     

7 221  
      

8 851 socjalnych     

9 840 Rezerwy i rozlicz. 
     

10 240 rozrachunki 
( ) 

    

11 240 rozrachunki (lokaty)     

12 240      

13 240 (wadia)     

14       
     

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

                          
             Kierownik (Dyrektor) jednostki 
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nr 3 Nr 67/2021 
z dnia 24 czerwca 2021 r. 

 

Wykaz jednostek organizacyjnych , zobligowanych nia 

sprawozdania finansowego 

Lp.  Symbol jednostki 

           Jednostki  

1.  

Al. Pokoju 75, 07-  

UM 

2. 
 

ul. Zaciszna 8, 07-  

SDPS 

3. Miejsko-  

ul. Al. Pokoju 75, 07-  

MGOPS 

4. 

 

-  

SP1 

5. im. Janusza Korczaka  

 

-  

SP2 

6.  
 

ul. 1-ego Maja 47, 07-  

SP3 

7.  
 

-  

SPG 

8  
w Kamionnie 

ul. Szkolna 18, 07-  

SPK 

9.  

ul. Szkolna 2, 07-  

SPO 
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10.

ul. Kolejowa 23, 07-  

SPRZ

11.  

ul. Al. Pokoju 75, 07-130  

CUW 

 

12.  
 

-  

SZGK 
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4 67/2021
z dnia 24 czerwca 2021 r. 

 

 

 

 

 

Nr 67/2021Burmistrza 

z dnia 24 

jego przestrzegania.  

 

 

                      

 

 

                

 

 

                                                                                                        jednostka organizacyjna 

 

 

                              podpis 
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