SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ’SWZ.”

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji art. 275 pkt.1 Prawo zamowien
publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) dalej Pzp pn.

Dostawa materialow higieniczno-sanitarnych na potrzeby Placowek
Oswiatowych w Lochowie, CUW w Lochowie, MGOPS w Lochowie oraz SDPS

w Ostrowku na rok 2021
Numer postgpowania: CUW.271.3.2021

Rodzaj zaméwienia: Dostawa

Identyfikator postepowania: Oba3c34a-cb9b-4cfe-bac9-b75c32d652e3

Lochow, dnia 2 wrze$nia 2021 r.
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Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania.

Centrum Ustug Wspolnych w Lochowie

ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochéw

woj. mazowieckie, panstwo Polska,

tel. 256437855, e-mail: biuro@cuw.lochow.net.pl.
Adres strony internetowej: http://bip.gminalochow.pl/

Dni i godziny pracy Zamawiajacego:

poniedziatki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 — 16:00
$rody - w godz.: 8:00 — 17:00

piatki - w godz.: 8:00 — 15:00

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postgpowanie i na ktorej beda dostepne wszelkie dokumenty
zwigzane z procedurg: http://bip.gminalochow.pl/

Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

http://bip.gminalochow.pl/przetargi/168

Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia klasycznego jest prowadzone w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej ustawsg Pzp.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkow Zamowienia, zwanej dalej SWZ, zastosowanie
majg przepisy ustawy Pzp i przepisy wykonawcze do tej ustawy.

3. Centrum Ustug Wspdlnych na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy Pzp jest Zamawiajagcym upowaznionym do
przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamoéwienia na rzecz nastgpujacych jednostek:

1) Szkoty Podstawowej im. Orfa Biatego w Ostrowku, ul. Szkolna 2, 07-132 Ostrowek, REGON 001135239,

2) Szkoly Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Kamionnie, ul. Szkolna 18, 07-130 Lochow, REGON
001135200,

3) Szkoly Podstawowej im. Wincentego Witosa w Gwizdatach, ul. Szkolna 9, 07-130 Lochow, REGON
001135179,

4) Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Baonu , Nadbuzanskiego” Armii Krajowej w Lochowie, ul. Zeromskiego 3,
07-130 Lochéw, REGON 001135156,

5) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Janusza Korczaka w Lochowie, ul. Wyspianskiego 20, 07-130 Lochow,
REGON 368012423,

6) Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Marii Konopnickiej w Lochowie, ul. 1-go Maja 47, 07-130 Lochow, REGON
711685950,

7) Samorzadowego Przedszkola Nr 1 w Lochowie, ul. Kolejowa 23, 07-130 Lochow, REGON 710006912,

8) Samorzadowego Domu Pomocy Spotecznej ,,Pogodnej Starosci” w Ostrowku, ul Zaciszna 8,
07-132 Ostrowek, REGON 710015242

9) Centrum Ustug Wspdlnych w Lochowie, ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, REGON 710371280,

10) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, REGON 005184795.

4. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progdéw unijnych, o ktérych mowa w art. 3
ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

6. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
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7. Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.
8. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwo$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylgcznie przez Wykonawcow,
0 ktorych mowa w art. 94 Pzp.

IV. Informacje, czy zamawiajacy przewiduje wyboér najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjaciji.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwosciag prowadzenia negocjacji.

V. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zaméwienia publicznego jest dostawa materialdéw higieniczno-sanitarnych na potrzeby Placowek
Oswiatowych w Lochowie, CUW w Lochowie, MGOPS w Lochowie oraz SDPS w Ostréwku na rok 2021.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamoOwienia zawarty jest w Zalaczniku Nr 1- Opis Przedmiotu Zamdéwienia
(OPZ).

3. W przypadku konieczno$ci rezygnacji przez Zamawiajacego z wykonania czg$ci zamdOwienia w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek w zwiazku z =zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za niezrealizowang cze$¢ umowy i nie
bedzie podnosit wobec Zamawiajacego zadnych roszczen z tego tytutu o zwrot poniesionej szkody lub
utraconych korzysci.

4. Zamawiajacy w celu oceny czy oferowane przez Wykonawce produkty spelniajg wymagania Zamawiajacego,
zastrzega sobie prawo zadania od Wykonawcy dostarczenia karty charakterystyki produktu, o ktorej mowa
W Rozporzadzeniu nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie
rejestracji, oceny, udzielania zezwolen 1 stosowanych ograniczen w zakresie chemikaliow (REACH)
i utworzenia Europejskiej Agencji Chemikaliow, zmieniajagce dyrektywe 1999/45/WE oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (EWG) nr 793/93 i rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1488/94, jak réwniez dyrektywe Rady
76/769/EWG i dyrektywy Komisji 91/155/EWG, 93/67/EWG, 93/105/WE i 2000/21/WE.

5. W Formularzach Cenowych dla Cze$ci 1-10 — Zalaczniki Nr 2-11 do SWZ zostaty wskazane pozycje do
ktorych nalezy dotgczy¢ karty charakterystyki produktu.

6. Zamawiajacy wymaga by karty charakterystyki byly dostarczone wraz z oferta. Wskazane dokumenty
obligatoryjnie musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Je§li nie jest mozliwym, dostarczenie ww.
dokumentéw w jezyku polskim, oferent dostarczy thumaczenie tych dokumentéw sporzadzone na swdj koszt.
Thimaczenie powinno by¢ sporzadzone w sposob rzetelny i szczegétowy bez pominigcia czy tez uproszczenia
zadnej treSci oryginalu. Zamawiajacy nie wymaga by tlumaczenie bylo sporzadzone przez tlumacza
przysiggtego. Zamawiajacy wymaga, aby zaoferowane produkty byly fabrycznie nowe, I gatunku, pochodzity
z biezacej produkcji i posiadaly minimum 12 miesigczny okres przydatnosci liczac od dnia dostawy, a ponadto
byly dostarczane w oryginalnych opakowaniach, posiadajacych etykiete informacyjng zawierajacg nastepujace
dane: nazwg i adres producenta, nazwe wyrobu, ilo$¢ sztuk, termin przydatnosci do uzycia, date produkcji oraz

inne oznakowania zgodne z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa.
7. Poszczegdlne jednostki wskazane w punkcie Il ust. 3 SWZ beda zawiera¢ oddzielne umowy wynikajace
Z niniejszego postepowania.
8. Gmina Lochow bedzie Nabywca na fakturach, natomiast poszczegoélne jednostki bedg Odbiorcami i ptatnikami.
Faktury nalezy dorgcza¢ na adresy Odbiorcow.
9. Zakres zamoOwienia obejmuje dostawe materialow higieniczno-sanitarnych dla potrzeb nast¢pujacych placowek:
1) Szkoty Podstawowej im. Orta Biatego w Ostrowku,
2) Szkoty Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Kamionnie,
3) Szkoty Podstawowej im. Wincentego Witosa w Gwizdatach,
4) Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Baonu ,,Nadbuzanskiego” Armii Krajowej w Lochowie,
5) Szkoly Podstawowa Nr 2 im. Janusza Korczaka w Lochowie,
6) Szkoly Podstawowej Nr 3 im. Marii Konopnickiej w Lochowie,
7) Samorzadowego Przedszkola Nr 1 w Lochowie,
8) Samorzgdowego Domu Pomocy Spotecznej ,,Pogodnej Starosci” w Ostrowku,
9) Centrum Ushug Wspolnych w Lochowie,
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10) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lochowie.

10. Przedmiot zamoéwienia podzielony zostal na 10 czegéci, z ktorych kazda stanowi przedmiot odr¢bnego
postepowania:
1) Cze$¢ 1 - Dostawa materialow higieniczno-sanitarnych dla potrzeb Szkoly Podstawowej im. Orla Biatego

w Ostrowku,

2) Cze§¢ 2 - Dostawa materialow higieniczno-sanitarnych dla potrzeb Szkoty Podstawowej im. Henryka

Sienkiewicza w Kamionnie,

3) Czes$¢ 3 - Dostawa materialow higieniczno-sanitarnych dla potrzeb Szkoty Podstawowej im. Wincentego

Witosa w Gwizdatach,

4) Cze$¢ 4 - Dostawa materiatow higieniczno-sanitarnych dla potrzeb Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Baonu

"Nadbuzanskiego" Armii Krajowej w Lochowie,

5) Czes$¢ 5 - Dostawa materiatdéw higieniczno-sanitarnych dla potrzeb Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Janusza

Korczaka w Lochowie,

6) Cze$¢ 6 - Dostawa materialow higieniczno-sanitarnych dla potrzeb Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Marii

Konopnickiej w Lochowie,

7) Cze$¢ 7 - Dostawa materiatow higieniczno-sanitarnych dla potrzeb Samorzadowego Przedszkola Nr 1

w Lochowie,

8) Czes¢ 8 - Dostawa materialow higieniczno-sanitarnych dla potrzeb Samorzadowego Domu Pomocy

Spotecznej "Pogodnej Starosci" w Ostrowku,

9) Cze$¢ 9 - Dostawa materialow higieniczno-sanitarnych dla potrzeb Centrum Ustug Wspolnych w Lochowie,

10)

Cze$¢ 10 - Dostawa materiatow higieniczno-sanitarnych dla potrzeb Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Lochowie.

11. Przedmiot zamowienia wedlug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
1) CPV: 39800000-0 (Srodki czyszczace i polerujace),
2) CPV:39831000-6 (Preparaty piorace),
3) CPV:39832000-3 (Produkty do zmywania naczyn),
4) CPV: 39833000-0 (Produkty zapobiegajace osadzaniu si¢ kurzu)
5) CPV: 39831200-8 (Detergenty),
6) CPV:39831210-1 (Detergenty do zmywarek)
7) CPV: 39831220-4 (Srodki odttuszczajace),
8) CPV: 39831230-7 (Srodki rozpuszczajace ttuszcze),
9) CPV: 39831240-0 (Preparaty czyszczace),
10)CPV: 39813000-4 (Pasty i proszki czyszczace),
11)CPV: 39831250-3 (Roztwory myjace),
12)CPV: 39831300-9 (Srodki do czyszczenia podtog),
13)CPV: 24455000-8 (Srodki odkazajace),
14)CPV: 39830000-9 (Srodki czyszczace),
15) CPV: 39831600-2 (Srodki do czyszczenia toalet),
16)CPV: 33711900-6 (Mydto),
17)CPV: 39811300-3 (Odswiezacze),
18) CPV: 19640000-4 (Torebki i torby z odpadow i resztek polietylenu),
19)CPV: 18424300-0 (Rg¢kawice jednorazowe),
20)CPV: 39812100-8 (Pasty do podiog),
21)CPV: 39514200-0 (Scierki),
22)CPV: 39224300-1 (Miotly i szczotki i inne artykuly do sprzatania w gospodarstwie domowym),
23)CPV: 33760000-5 (Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, reczniki do rak i serwety),
24)CPV 39831400-0 (Srodki do czyszczenia ekranow),
12. Poszczegdlne dostawy realizowane zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem zamawiajacego, potwierdzanym

kazdorazowo osobnym zamoéwieniem.
13. Przedmiot zaméwienia (przyblizone zapotrzebowanie) Zamawiajacego przedstawiaja szczegdtowo Zalaczniki
Nr 2-11 do SWZ - Formularz cenowy dla Czesci 1-10.

14.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom, i podania przez Wykonawceg firm podwykonawcow.
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VI.

VII.

VIII.

IX.

15. Dopuszcza si¢ sktadania ofert czg¢sciowych. Liczba czgsci: 10. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ ofert¢ na

dowolng liczbe czgéci. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte dla danej czesci. Maksymalna liczba
czgéci zamoOwienia, na ktdre moze zosta¢ udzielone zamoéwienie jednemu wykonawcy: 10.

Termin wykonania zaméwienia.

. Termin realizacji zamowienia wynosi: umowa wiaze strony nie dtuzej niz przez 4 miesigce, tj. od dnia

podpisania umowy do dnia 31.12.2021 r.

. Szczegodtowe zagadnienia dotyczace terminu realizacji umowy uregulowane sa w projekcie umowy stanowiacej

Zalgcznik Nr 13 do SWZ.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostana

wprowadzone do tresci tej umowy.

1. Wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastagpi w sposob okreslony w projekcie umowy — stanowiacej
Zalacznik Nr 13 do SWZ.

2. Przestanki umozlwiajace dokonanie zmian postanowien umowy zawartej z wybranym wykonawca zawiera
projekt umowy.

Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych zamawiajacy bedzie
komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa
si¢ droga elektroniczna przy uzyciu:

1) w zakresie ofert - miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal
adres skrzynki epuap: /CUWLOCHOW/SkrytkaESP
2) w pozostatym zakresie poczty elektronicznej: biuro@cuw.lochow.net.pl

2. Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, musi
posiada¢ dostep do konta ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto ePUAP ma dostep do formularzy:
ztozenia, zmiany, wycofania ofert.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i o§wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane
zostaty w Instrukcji uzytkowania systemu miniPortal pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje
oraz Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, akceptuje
warunki korzystania z miniProtlu, okreslone w Regulaminie miniProtalu oraz zobowiazuja si¢ korzystajac

z miniPortalu przestrzega¢ postanowien tego regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: zlozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za dat¢ przekazania oferty, oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych
srodkow dowodowych, przedmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych informacji, o§wiadczen lub
dokumentow, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP lub na adres
email: biuro@lochow.net.pl.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania dokumentow elektronicznych, o$wiadczen Iub
elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen a pomoca poczty elektronicznej na adres email:
biuro@Ilochow.net.pl

8. Wskazanie osoby uprawnionej do komunikowania si¢ z Wykonawcami.

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w zwiazku z toczacym si¢ postgpowaniem jest:
Agnieszka Sty$, email: biuro@cuw.lochow.net.pl, nr tel. +48 256437855

Termin zwiazania oferta
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1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez 30 dni do 09.10.2021 r.

2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert art. 307 ust. 1
ustawy Pzp.

3. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania oferta
okreslonego w dokumentach zamowienia, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni art. 307 ust. 2 ustawy Pzp.

4. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta art. 307 ust. 3 ustawy
Pzp.

X. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykaz dokumentow skladajacych si¢ na oferte.

1) Formularz cenowy dla Czesci 1 - Zatacznik nr 2 do SWZ,;

2) Formularz cenowy dla Czesci 2 - Zatacznik nr 3 do SWZ;

3) Formularz cenowy dla Czgéci 3 - Zatacznik nr 4 do SWZ;

4) Formularz cenowy dla Czesci 4 - Zatacznik nr 5 do SWZ;

5) Formularz cenowy dla Czgéci 5 - Zatacznik nr 6 do SWZ;

6) Formularz cenowy dla Czgéci 6 - Zatacznik nr 7 do SWZ;

7) Formularz cenowy dla Czgéci 7 - Zatacznik nr 8 do SWZ;

8) Formularz cenowy dla Czeéci 8 - Zatgcznik nr 9 do SWZ;

9) Formularz cenowy dla Czeéci 9 - Zatgcznik nr 10 do SWZ;

10) Formularz cenowy dla Cze¢$ci 10 - Zatgcznik nr 11 do SWZ;

11) Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 12 do SWZ;

12) Aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania, sktadane
na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméowien publicznych —Zatacznik
nr 14 do SWz,

2. nastepujace przedmiotowe srodki dowodowe:

Zamawiajacy zgodnie z art. 107 ust. 1 Ustawy Pzp. zada ztozenia przedmiotowych $rodkow dowodowych

wraz z oferta. Przedmiotowym srodkiem dowodowym sg karty charakterystyki produktu, wymagane do

poszczegolnych pozycji w Formularzach cenowych dla Czesci 1-10 — Zalaczniki Nr 2-11 do SWZ.

Dodatkowo do oferty nalezy dolaczy¢ - jesli dotyczy:

1) pelomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada pelnomocnik.

2) pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu WykonawcoOw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

3. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2020 r., poz. 1913 ze zm.), ktore Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice¢ przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
»~Zatacznik stanowigcy tajemnicg przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi jawna czg$§é
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych
informacji, wykazaé spetnienie przestanek okre$lonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji. Zaleca si¢, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy
przedsiebiorstwa bylo sformulowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez
Wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjgcia niezbgdnych dziatan w celu zachowania
poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Ustawy Pzp.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: pdf, doc, docx,
rtf lub xps i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Nr postgpowania: CUW.271.3.2021 Strona 6z 11



XI.

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.
17.

Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien mie¢ zainstalowany na komputerze NET
Framework 4.5. Aplikacja dziata na platformie Windows (Vista SP2, 7, 8, 10). Aplikacja nie jest dostgpna
dla systemu Linux i MAC OS.
Sposob zaszyfrowania oferty opisany zostal w Instrukcji uzytkownika dostgpnej na miniPortalu.
Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.
Jezeli na ofertg sktada si¢ kilka dokumentow, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego przeniesie
wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Nastepnie taki folder powinien zosta¢ skompresowany do formatu zip (bez nadawania
mu haset 1 bez szyfrowania). W kolejnym kroku za posrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca
zaszyfruje folder zawierajacy dokumenty sktadajace si¢ na ofertg.
Oferta, o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, musza by¢
ztozone w oryginale tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie jak sktadana oferta.
Dopuszcza si¢ takze zlozenie elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14
lutego 1991 r. Prawo o notariacie, ktore to po$wiadczenia notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna
kopia pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Dokumenty dotyczace tresci oferty sa sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawce na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020
r. W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego lub konkursie.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawcg.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
Do przeliczenia na PLN wartos$ci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spelniania warunkow
udzialu w postgpowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, zamawiajacy przyjmie $redni kurs
publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w BZP.

Sposdb oraz termin skladania ofert.

HowbdPE

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamoéwienia.

Ofertg wraz zatacznikami nalezy sporzadzi¢ w sposob staranny i czytelny.

Oferta skladana jest pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej” lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym 2 lub podpisem osobistym?.

1) forma elektroniczna - zgodnie z art. 781 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny -
do zachowania elektronicznej formy czynnosci prawnej wystarcza zlozenie o§wiadczenia woli w postaci
elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym®*,
*kwalifikowany podpis elektroniczny — podpis elektroniczny spetniajagcy wymogi bezpieczenstwa
okreslone w ustawie z dnia 5 wrze$nia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;j
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1173), wystawiony przez dostawc¢ kwalifikowanej uslugi zaufania, bedacego
podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne. Lista dostgpnych podmiotow $wiadczacych ushugi
certyfikacyjne dostgpna jest na stronie internetowej Narodowego Centrum Certyfikacji;

2) podpis zaufany - zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.) , to podpis elektroniczny,
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ktorego autentyczno$¢ i integralno$§¢ sa zapewniane przy uzyciu pieczgci elektronicznej ministra
wiasciwego do spraw informatyzacji, zawierajacy dane identyfikujace osobe tj. imi¢ (imiona), nazwisko,
PESEL, ustalone na podstawie $rodka identyfikacji elektronicznej, identyfikator $rodka identyfikacji
elektronicznej, przy uzyciu ktorego zostat ztozony, czas jego ztozenia;

3) podpis osobisty - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz.U. z 2020 r. poz. 332 ze zm.), to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu
osobistego.

5. Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem Formularza do ztozenia oferty dostgpnego na ePUAP
i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposob zlozenia oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika
dostepnej na miniPortalu.

6. Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ do dnia 10.09.2021 r. do godziny 11:00.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

8. Wykonawca po przestaniu oferty za pomoca Formularza do zlozenia lub wycofania oferty na ,.ekranie
sukcesu” otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer nalezy zapisac i zachowac. Bedzie on
potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.

9. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ oferte za posrednictwem Formularza
do wycofania oferty dost¢gpnego na ePUAP i udostgpnionego rowniez na miniPortalu. Sposob wycofania
oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostgpnej na miniPortalu.

10. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.

XIl.  Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10.09.2021 r, o godzinie: 11:30.

2. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia art. 222 ust. 4
ustawy Pzp

3. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

4. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunieciu awarii
art. 222 ust. 2 ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania art. 222 ust. 3 ustawy Pzp.

XIIl.  Podstawy wykluczenia.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 108 ust. 1 (obligatoryjne przestanki wykluczenia) i art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. ustawy Pzp.

XIV. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie okresla warunkoéw udziatu w postgpowaniu w tym zakresie

XV. Informacja o podmiotowych Srodkach dowodowych.
Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie
o niepodleganiu wyKkluczeniu, sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych zgodnie z Zalacznikiem Nr 14 do SWZ.
XVI1. Sposob obliczenia ceny.

1. Cena oferty, za calo$¢ zamdéwienia, musi by¢ podana cyfrowo. Cena oferty winna by¢ obliczona i zapisana
zgodnie z formularzem ofertowym.
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2. Wykonawca obowigzany jest przedlozy¢ ofert¢ cenowa zgodnie z Zalacznikiem Nr 12 do SWZ
(Formularz ofertowy). Wszelkie obliczenia nalezy wykonywac na liczbach zaokraglonych do dwoch miejsc
po przecinku.

3. Cena (w tym ceny jednostkowe) powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.

4. Ceny (w tym ceny jednostkowe) musza by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pominaé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢
w gore). Podatek VAT nalezy naliczy¢ zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, ze zm.). Podatek vat wynosi: 5%, 8% i 23%.

5. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w walucie polskiej (ztoty polski).
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XVIl.  Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow, i sposobu oceny ofert.

1. Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow z kryteriow:
a) cena ofertowa(c) — 60 pkt.
b) termin dostawy:
(termin dostawy 1 dzien) — 40 pkt.
(termin dostawy 2 dni) — 35 pkt.

Ocena ofert w oparciu o kryterium cena zostanie dokonana w oparciu o0 wzor:

Najnizsza cena ofertowa sposrod badanych ofert
Cena ofertowa badanej oferty

C = X 60 pkt. + (ilos¢ pkt. za termin dostawy)

2. Ocenie beda podlega¢ wylacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

3. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzglgdu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio zlozonych
przez nich ofertach.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o§wiadczen. Wykonawcy sa zobowigzani
do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz.
685, ze zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie
ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktora mialby obowigzek rozliczyé.

XVIIIl. Informacje o formalnoSciach, jakie muszga zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy oferte najkorzystniejsza z punktu widzenia
kryteridw oceny ofert przyjetych w specyfikacji.

2. Wybrany wykonawca zostanie zawiadomiony o terminie i miejscu podpisania umowy.

3. W celu zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, Wykonawca, ktérego oferte wybrano, jako
najkorzystniejsza przed zawarciem umowy sktada:
1) pelnomocnictwo, jezeli umowg podpisuje petnomocnik;
2) umowe regulujaca wspotprace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, jezeli

oferta tych Wykonawcow zostanie wybrana;

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie Zamoéwienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod
ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.
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XIX.

XX.

XXI.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz

ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy.

Odwotanie przystuguje na:

1) ‘niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowys;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia, do ktorej Zamawiajacy byt obowigzany
na podstawie Ustawy.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,

0 ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego

przyshuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okrg¢gowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa

Krajowej Izby Odwotawczej.

Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkow ochrony prawnej okre§lone sa w Dziale IX ,,Srodki ochrony

prawnej” Ustawy.

Tryb ogloszenia wynikow postepowania.

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje réwnocze$nie Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz
nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa3 miejscami wykonywania
dzialalnosci wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne art. 253 ust. 1 ustawy Pzp.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zawiadomi réwnocze$nie

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne zgodnie z art. 260 ust.1

ustawy Pzp.

Zamawiajacy udostepni niezwlocznie informacje, o ktorych mowa w pkt. 1.1 i 2, na stronie internetowej

prowadzonego postepowania art. 253. ust. 1 i art. 260 ust. 2 ustawy Pzp.

Ogtloszenie o wyniku postepowania zostanie opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych w terminie

30 dni od dnia zakonczenia postepowania zgodnie z art. 309 ustawy Pzp.

Pozostale informacje.

1.

Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie

o0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), zwanym dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1 Administratorem Panstwa danych osobowych jest: Centrum Ustug Wspoélnych w Lochowie, ul. Aleja
Pokoju 75, 07-130 Lochow, zwana dalej ,,administratorem”;

na mocy art. 37 ust. 1 lit. a RODO administrator wyznaczy? Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktory w jego

imieniu nadzoruje operacje przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna kontaktowac¢ si¢ pod adresem

e - mail: iod@fus-system.pl;

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie

podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze m.), oraz na podstawie art. 6 ust.1 lit. b w celu

realizacji umowy w przypadku wybrania Panstwa oferty;
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4. dostep do Panstwa danych osobowych beda mieli wylacznie upowaznieni przez administratora pracownicy
oraz dyrektorzy Placowek wymienionych w rozdziale III pkt. 3 tylko w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia tego postgpowania;

5. odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktére na podstawie przepisdéw prawa maja
prawo dostepu do dokumentacji postgpowania oraz realizacji umowy;

6. Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez caly czas trwania umowy oraz zgodnie z terminami
archiwizacji okre§lonymi przez ustawy kompetencyjne;

7. obowiazek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest zwigzany z
udzialem w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji;

8. Panstwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, stosowanie do art. 22
RODO;

9. posiadaja Panstwo:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do swoich danych osobowych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji ani zmiang postanowien umowy);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w zakresie przetwarzania danych osobowych -
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa);

10. nie przystuguje Panstwu:

- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.
12. Integralng czg$cia specyfikacji sa nastepujace zatgczniki:

1) Opis Przedmiotu zaméwienia — Zatacznik Nr 1 do SWZ:

2) Formularze cenowe dla Czesci 1-10 - Zatgezniki Nr 2-11 do SWZ;

3) Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 12 do SWZ,

4) Projekt umowy — Zatgcznik Nr 13 do SWZ:

5) Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, sktadane
na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych —Zatacznik
nr 14 do SWZ.

Z dniem 2 wrze$nia 2021 r. zatwierdzam specyfikacje warunkdéw zamowienia.

Zatwierdzam:

Dyrektor
Centrum Ustug Wspdlnych w Lochowie
/-
Jacek Niewiadomski
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