Gmina tochow z siedzibg w Urzedzie Miejskim w tochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 tochdéw
e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl

WOA.271.2.9.2021.AK

tochoéw, dnia 22 listopada 2021 r.

Wykonawcy

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU WOA.271.2.9.2021.AK

Gmina tochow reprezentowana przez Burmistrza tochowa, zaprasza do ztozenia oferty
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:
»Dostawa materiatéw higieniczno - sanitarnych na potrzeby Urzedu Miejskiego w tochowie”
Ogtoszenie o zamdwieniu, zwane dalej ,Ogtoszeniem” zawiera informacje niezbedne
do przygotowania i ztozenia oferty.

Rozdziat | - ZAMAWIAJACY

Gmina tochdw z siedzibg w Urzedzie Miejskim w tochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 tochow

NIP 824-17-07-277, REGON 711582090

Adres strony internetowej: bip.gminalochow.pl

Dni i godziny pracy Zamawiajgcego:

poniedziatki, wtorki i czwartki - w godz.: 8:00 — 16:00
srody - w godz.: 8:00 - 17:00

pigtki - w godz.: 8:00 — 15:00

Rozdziat Il - TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego z uwagi na warto$é zaméwienia,
ktora jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
w oparciu o Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota
130 000 ztotych, wprowadzony zarzgdzeniem Nr 5/2021 Burmistrza tochowa z dnia 18 stycznia
2021 r., ktéry dostepny jest na stronie internetowej Zamawiajgcego w zaktadce zamdwienia
publiczne.

2. Do przedmiotowego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).

Rozdziat Ill - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia publicznego jest dostawa materiatow higieniczno - sanitarnych na
potrzeby Urzedu Miejskiego w tochowie w 2022 r.
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10.

Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje sprzedaz oraz sukcesywng dostawe fabrycznie
nowych i nieuzywanych materiatédw higieniczno - sanitarnych wraz z ich transportem
i roztadunkiem przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajgcego wedtug specyfikacji zamowienia
stanowigcej zatgcznik do niniejszego zamowienia.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia.
Zamawiajgcy przyjat ilos¢ materiatéw higieniczno - sanitarnych w oparciu o analize swoich
potrzeb.

Zestawienie materiatdw higieniczno - sanitarnych stanowi podstawe do wyliczenia przez
Wykonawce ceny oferty.

Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ materiaty higieniczno - sanitarne objete jednostkowym
zamoéwieniem, ktére bedg nowe, opakowane oryginalnie, w nienaruszonej postaci, posiadajgce
zabezpieczenia zastosowane przez producenta.

Zamawiajgcy nie dopuszcza dostawy zamiennych materiatéw higieniczno - sanitarnych innych
rodzajowo i innych typdw niz wyszczegdlnione w szczegdétowym opisie przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci materiatow
higieniczno - sanitarnych. llosci sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od
faktycznych potrzeb zamawiajgcego, na co wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian iloSciowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.

W przypadku zakupu przez zamawiajacego wiekszej ilosci materiatéw higieniczno - sanitarnych,
materiaty te bedg rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z Formularza cenowego,
ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é w okresie realizacji umowy do zmiany asortymentu na
rzecz innego stanowigcego przedmiot zaméwienia, pod warunkiem nie przekroczenia wartosci
nominalnej zobowigzania wynikajgcego z umowy zawartej z Wykonawca.

Rozdziat IV - TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ‘

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r. lub do
wczesniejszego wyczerpania kwoty wynagrodzenia umownego.

Maksymalny termin realizacji zaméwienia: do 3 dni roboczych, liczonych od daty ztozenia
zamoéwienia.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg na okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Rozdziat V - WARUNKI PLATNOSCI

Warunki ptatnosci zostaty zawarte w projekcie umowy stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia.

Rozdziat VI - SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ‘

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe/osoby

upowazniona/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
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11.
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Uwaga: za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis z pieczqtkq imienngq lub czytelnie imie i nazwisko osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych.

. Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe/osoby

podpisujgca/podpisujace oferte.

. Dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg mie¢ forme skanu lub zdjecia dokumentu

podpisanego przez osobe/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentacji.

. W przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym

Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

. Wykonawca okresla cene realizacji zamodwienia w Formularzu ofertowym — stanowigcym

Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia na podstawie kalkulacji zamoéwienia zawartej w Formularzu
cenowym — stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia.

. Cene ofertowa nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) brutto z uwzglednieniem naleznego

podatku jezeli na podstawie odrebnych przepiséw przedmiot zamdwienia podlega obcigzeniu
podatkiem od towaréw i ustug. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy
do Wykonawcy.

. Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajgcego oraz obejmowac

wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obwigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamodwienia obejmujgcego wszystkie prace i czynnosci
wynikajgce z dokumentdéw zatgczonych do niniejszego Ogtoszenia.

. Wykonawca moze zaproponowaé tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi sie

negocjacji w sprawie ceny.

Cene ofertowg brutto nalezy poda¢ cyfrowo i stownie z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku (zasada zaokraglenia: koncodwke ponizej 5 nalezy pomingé, koncéwke réwna
i powyzej 5 nalezy zaokragli¢ w goére).

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy moze zazgda¢ od Wykonawcy dostarczenia oryginatu oferty w formie pisemnej
(papierowej).

Oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty:

1) wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia;

2) wypetniony druk Formularza cenowego — stanowigcy Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia,

3) petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z dokumentu rejestracyjnego
(ewidencyjnego) Wykonawcy Ilub innego dokumentu witasciwego dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy.

Rozdziat VII - MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT ‘

. Oferte w formie skanu lub zdjecia dokumentéw podpisanych przez osobe/osoby

uprawniong/uprawnione do reprezentacji nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej na adres
e-mail: zamowienia.publiczne@gminalochow.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia
30.11.2021 r., do godziny 10:00.

. Wykonawca tworzac oferte moze jg zaszyfrowad, tj. opatrzyé hastem dostepowym. W tym celu

Wykonawca moze skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: 7-Zip)
lub innych rozwigzan komercyjnych. Zamawiajacy zastrzega, ze mozliwo$¢ odszyfrowania
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przekazanej oferty nie moze powodowaé po stronie Zamawiajgcego koniecznosci zakupu
dodatkowego oprogramowania.

. Wykonawca po terminie sktadania ofert, jednak nie pdzniej niz do godziny 10:15 zobowigzany
jest przesta¢ Zamawiajgcemu hasto dostepu do zaszyfrowanej oferty. W przypadku, gdy
Wykonawca nie przesle hasta w wyznaczonym terminie Zamawiajgcy pozostawi oferte bez
rozpatrzenia.

. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania.

. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

. Niezwtocznie po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
w zaktadce niniejszego postepowania informacje dotyczace:

1) firm oraz adresdw Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

2) cen zawartych w ofertach.

. Jezeli w ofercie Wykonawca poda cene napisang stownie inng niz cene napisang cyfrowo,
zamawiajacy w informacji, o ktérej mowa w Rozdziale VIII ust. 6 Ogtoszenia zamiesci cene
napisang cyfrowo.

Rozdziat VIII - KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERTY

. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow
w kryterium: cena ofertowa (C) — waga 100%.
. Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryterium dokonana zostanie, w oparciu o wzor:
Najnizsza cena ofertowa sposrdd ztoZzonych ofert
C= x 100 pkt
Cena ofertowa badanej oferty
. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru i odpowiadaé bedzie wszystkim

wymaganiom okreslonym w niniejszym Ogtoszeniu.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie ztozy

wymaganych dokumentéw albo ztozy wadliwe dokumenty, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

do wezwania Wykonawcy do ich ztozenia, uzupetnienia lub wyjasnienia w terminie przez siebie
wskazanym.

. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy:

1) jezelijej tresé nie bedzie odpowiadaé¢ wymaganiom przedstawionym w Ogtoszeniu,

2) jezeli zostanie ztozona przez Wykonawce, ktéry z przyczyn lezgcych po jego stronie,
nie wykonat albo nienalezycie wykonywat wczeséniejszg umowe z Zamawiajgcym w sprawie
zamowienia publicznego, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych
Srodkéw dowodowych. Nienalezyte wykonanie umowy to w szczegdlnosci: zaistnienie
sytuacji zwigzanych z niedochowaniem przez Wykonawce nalezytej starannosci, rozumiane;j
jako realizacja Umowy w sposob sprzeczny z postanowieniem lub postanowieniami Umowy,
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w szczegolnosci w zakresie terminowosci, sposobu realizacji, jakosci i iloSci Swiadczenia oraz
zasad wspotpracy z Zamawiajgcym.

7. W przypadku, gdy nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Rozdziat IX - INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY

1. Niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przy uzyciu S$rodkéw
komunikacji elektronicznej poinformuje Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w przedmiotowym
postepowaniu o wyniku postepowania oraz zamiesci stosowng informacje na stronie
internetowej w zakfadce niniejszego postepowania.

2. Zamawiajacy zawrze umowe wedfug projektu umowy zawartego w Zataczniku nr 4
do Ogtoszenia.

3. Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegajg negocjacjom.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Rozdziat X - OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

1. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych: Marta Suchodolska, tel. 25 643 78 00,

- w sprawach formalnych: Anna Kotodziejska tel. 25 643 78 17.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zadawania pytan dotyczacych wyjasnienia tresci
Ogtoszenia.

3. Zaleca sie, aby  wszystkie  pytania  kierowane byly na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@gminalochow.pl.

4. Pytania powinny by¢ zgtoszone nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na pytania niezwtocznie przekazujac je Wykonawcy, ktory
zadat pytania oraz zamiesci je bez ujawniania Zrddta zapytania na stronie internetowej
bip.gminalochow.pl w zaktadce zamdwienia publiczne.

6. W przypadku, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie
terminu wskazanego w Rozdziale XI ust. 4 Ogtoszenia lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig niniejszego Ogtoszenia, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcq nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego podzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

Rozdziat XI - INNE POSTANOWIENIA

Strona5z8



Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany tresci Ogtoszenia;

2) uniewaznienia postepowania bez podania uzasadnienia;

3) pozostawienia (zamkniecia) postepowania bez wyboru oferty.

Rozdziat XII - KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

1. Zamawiajgcy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), zwane dalej ,,RODO”, tym samym dane osobowe podane
przez wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz przepisami krajowymi.

2. W postepowaniu sg przetwarzane dane osobowe, ktére mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci samego
wykonawcy (osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza), jego petnomocnika (osoby
fizycznej).

3. Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, do
wypetnienia  wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO
i zwigzanych z udziatem w zapytaniu ofertowym. Do obowigzkdéw tych naleza:

1) obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych
dane osobowe dotyczg i od ktdrych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat
zamawiajgcemu w tresci oferty, lub dokumentéw sktadanych na zgdanie zamawiajgcego;

2) obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
wykonaweca pozyskat w sposéb posredni, a ktére to dane przekazuje zamawiajgcemu w tresci
oferty lub dokumentow sktadanych na zgdanie zamawiajgcego.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit obowigzki informacyjne wobec osoby trzeciej,

ktérej dane zostaly przekazane w zwigzku z udziatem w postepowaniu, wykonawca sktada

oswiadczenie w Formularzu ofertowym o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

4. Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina tochdéw, reprezentowana przez
Burmistrza tochowa, majgca swojg siedzibe przy Al. Pokoju 75, 07-130 tochéw, zwana dalej
,administratorem”;

2) na mocy art. 37 ust. 1 lit a RODO administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (I0OD),
ktory w jego imieniu nadzoruje operacje przetwarzania danych osobowych,
z ktéorym mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: iod@gminalochow.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego o numerze WOA.271.2.92021.AK;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;
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5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez caty czas trwania umowy oraz zgodnie

z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest zwigzany z udziatem

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

7) Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu przetwarzaniu,

w tym profilowaniu, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO),

b) prawo do sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO)Y,

c) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 wust. 2 RODO
(art. 18 RODO) 2,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych odbywa sie z naruszeniem przepiséw prawa o ochronie danych osobowych;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usuniecia danych osobowych (wynikajace z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO),

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawnag
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (art. 21 RODO).

Wyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdowienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego ani zmianq postanowien umowy.
i Wyijasnienie: (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

1)

Rozdziat XIII - ZALtACZNIKI DO OGLOSZENIA

Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 3 — Formularz cenowy,

Zatacznik nr 4 — Projekt umowy.

Zatwierdzam:

Z up. Burmistrza

mgr Matgorzata totarska
Z-ca Burmistrza
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Sporzqdzita: Anna Kotodziejska
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