Zatacznik nr 1 do SWz
Zatacznik nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

1. Przedmiotem zamodwienia publicznego jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w tochowie, Centrum Ustug
Wspdlnych w tochowie oraz Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w tochowie,
zwanych dalej ,,Odbiorcami”.

2. Odbiorcy bedg zawiera¢ z Wykonawcg oddzielne umowy wynikajagce z niniejszego
postepowania we wtasnym imieniu i na wtasng rzecz.

3. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie, doreczanie przesytek pocztowych
(przesytki listowe i paczki pocztowe) i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz wydawanie
w miejscu stacjonarnym upowaznionym osobom przesytek pocztowych adresowanych do
poszczegblnych Odbiorcow.

4. Przez przesytki pocztowe nalezy rozumieé:

1) przesytki listowe nierejestrowane: ekonomiczne i priorytetowe (najszybszej kategorii);

2) przesyiki listowe polecone: ekonomiczne i priorytetowe (najszybszej kategorii);

3) przesytki listowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru: ekonomiczne
i priorytetowe (najszybszej kategorii);

4) paczki pocztowe: ekonomiczne i priorytetowe (najszybszej kategorii).

5. Przewidywane rodzaje przesytek pocztowych jakie bedg zlecane Wykonawcy w okresie
realizacji umowy oraz szacunkowe (orientacyjne) ilosci przedstawia ponizsza tabela:

Lp. Rodzaj Przesytki Formati Szacowana ilos¢ | Szacowana ilos¢ Szacowana ilos¢
waga przesytek w przesytek w przesytek w
przesytki okresie trwania | okresie trwania okresie trwania
umowy dla UM | umowy dla CUW | umowy dla MGOPS
1 2 3 4 5 6
1 Przesytka polecona Gabaryt S 41070 356 500
ekonomiczna do500¢g
Gabaryt M 760 61 300
do 1000 g
Gabaryt L 205 - 60
do 2000 g
2 Przesytka polecona Gabaryt S 150 1 50
priorytetowa do500¢g
Gabaryt M 60 - 10
do 1000 g
Gabaryt L 10 - 5
do 2000 g
3 Przesyiki listowe Gabaryt S 15 000 - 250
nierejestrowane do500¢g
ekonomiczne Gabaryt M 60 - 100
do 1000 g
Gabaryt L 10 - 20
do 2000 g
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4 Przesytki listowe Gabaryt S 5 - 5
nierejestrowane do500¢g
listowe Gabaryt M 5 - 5
do 1000 g
Gabaryt L 5 - 5
do 2000 g
5 Zwrotne 43 000 326 1250
potwierdzenie
odbioru krajowe
6 Zwrotne 100 - 2
potwierdzenie
odbioru zagraniczne
7 Zwrot przesytek Gabaryt S 3200 1 700
poleconych bez do500¢g
zwrotnego Gabaryt M 10 - 100
potwierdzenia do 1000 g
odbioru Gabaryt L 10 - 5
do 2000 g
8 Zwrot przesytek Gabaryt S 3200 1 1200
poleconych ze do500¢g
zwrotnego Gabaryt M 10 - 5
potwierdzenia do 1000 g
odbioru Gabaryt L 10 - 5
do 2000 g
9 Przesytka zwykia Strefa A 5 - 5
zagraniczna Strefa B 5 - 5
10 Przesytka polecona Strefa A 80 - 10
zagraniczne Strefa B 10 - 10
PACZKI POCZTOWE
11 Paczka pocztowa Gabaryt A 5 - 5
krajowa ekonomiczna (do 1kg)
Gabaryt A 5 - 5
(ponad 1kg
Gabaryt A
do 2kg)
Gabaryt A 5 - 5
(ponad 2kg
do 5kg)
Gabaryt A 5 - 5
(ponad 5kg
do 10kg)
12 Paczka pocztowa Gabaryt A 2 - 5
krajowa priorytetowa (do 1kg)
Gabaryt A 2 - 5
(ponad 1kg
do 2kg)
Gabaryt A 2 - 5
(ponad 2kg
do 5kg)
13 | Zwrot paczki krajowe | Gabaryt A 2 3
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(do 1kg)

Gabaryt A 2 - 3
(ponad 1kg
do 2kg)

Gabaryt A 2 - 3
(ponad 2kg
do 5kg)

UWAGA:

FORMAT S to przesytki o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokosé 160 mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm.

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjqg +/- 2 mm.

GABARYT A to paczki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - zaden
z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokosé 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

6. Zamawiajacy przyjat ilos¢ przesytek kazdego rodzaju w oparciu o analize swoich potrzeb.
Faktyczne ilosci realizowanych przesytek/ustug mogg odbiega¢ od podanych
szacunkowych ilosci, w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nadawania przez Obiorcéw przesytek pocztowych
nieujetych i niewycenionych w Formularzu cenowym. W takim przypadku ustugi pocztowe
beda zlecane Wykonawcy i rozliczane wedtug aktualnie obowigzujacego cennika ustug
Wykonawcy, ktéry bedzie stanowit zatacznik do umowy. Na Wykonawcy spoczywa
obowigzek kazdorazowego dostarczania Zamawiajgcemu aktualnego cennika ustug.

8. W przypadku nadania przez Odbiorce wiekszej ilosci przesytek danego rodzaju niz
wynikajgca z SOPZ, przesyitki te bedg rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajgcych
z oferty Wykonawcy (z Formularza cenowego).

9. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat przez caty okres obowigzywania
umowy co najmniej jedng placéwkag pocztowg (nadawczo-odbiorczg) na terenie miasta
tochdow czynng w dni robocze co najmniej w godzinach 8-17.

10. Placowka pocztowa (nadawczo-odbiorcza) wskazana przez Wykonawce musi spetniac
nastepujgce warunki:

1) w przypadku, gdy placéwka znajduje sie w lokalu, w ktédrym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiadaé wyodrebnione stanowisko do obstugi
klientéw w zakresie ustug pocztowych;

2) placéwka musi by¢ oznakowana w sposéb widoczny - nazwg i logo Wykonawcy;

3) placéwka nie mozina znajdowac sie w miejscach gdzie prowadzona jest sprzedaz
alkoholu badz papieroséw, w lombardach, sklepach miesnych, salonach gier;
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11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

4) pomieszczenia, w ktérych przechowywane bedg przesytki muszg byé zabezpieczone
przed dostepem osdéb trzecich.;

5) placéwka musi zapewniaé dostepnos¢ osobom niepetnosprawnym.

Przedstawiciel Odbiorcy we wfasnym zakresie bedzie dostarczat i odbierat przesytki

z placéwki Wykonawcy, wskazanej w ofercie.

Odbidr przesytek potwierdzac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

Przesytki pocztowe beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich dostarczenia przez

Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych

przesytek (np. nieprawidtiowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw

w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.)

Wykonawca bez zbednej zwitoki wyjasnia je z Odbiorcg. Brak mozliwosci wyjasnienia

zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Odbiorcy

powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub ich

catkowitym usunieciu przez Odbiorce.

Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju

i za granicg na podany adres (zgodnie z wykazem krajow wedtug pocztowe] drogi

kierowania oraz zgodnie z umowami miedzynarodowymi).

Przesytki listowe rejestrowane bedg wpisywane przez Odbiorce do ksigzki nadawczej.

Odbiorca sporzadza ksigzke nadawczg w dwodch egzemplarzach: oryginat otrzyma

Wykonawca, kopie Odbiorca.

Przesytki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek.

Wykaz sporzadzany bedzie w dwodch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy

i Odbiorcy.

W przypadku nieobecnosci adresata przesytki poleconej, przedstawiciel Wykonawcy

pozostawiac bedzie zawiadomienie (awizo) na zasadach okreslonych przez obowigzujace

przepisy prawa. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie wskazanie na zawiadomieniu o prébie

doreczenia przesytki oraz wskazanie miejsca i terminu, w ktérym adresat moze odebraé

awizowang przesytke.

Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego

potwierdzenia odbioru) i zwrotéw przesytek pocztowych Odbiorcy, przez 5 dni

w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku, w dni robocze. Wykonawca zobowigzany jest do

przekazania ZPO od adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, jednak nie

pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia.

Odbiorca bedzie korzystat rowniez z drukéw ZPO wtasnego wzoru.

Odbiorca zobowigzuje sie do umieszczania na przesytkach pocztowych nazwy Odbiorcy

wraz z jego adresem (tozsame z danymi wskazanymi w ksigzkach nadawczych), okreslajgc

rodzaj przesyiki.

Odbiorca bedzie nadawat przesytki pocztowe w stanie uporzadkowanym,

tj. przekazania przesytek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku,

rejestrowanych - wedtug kolejnosci wpisdw w ksigzce nadawczej lub zestawieniu

ilosciowym.
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22. Odbiorcy nie dopuszczajg stosowania przez Wykonawce wtasnych opakowan na listy
i przesytki.

23. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem niniejszego zamodwienia mogg by¢ realizowane
w sposob okreslony w regulaminach Wykonawcy, z wytgczeniem uregulowan kolidujgcych
z postanowieniami SWZ niniejszego postepowania.

24. Rozliczenie przedmiotu zamodwienia nastgpi w sposdb okreslony w projektowanych
postanowieniach umowy.
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