ZARZADZENIE NR 30/2022
BURMISTRZA tOCHOWA

z dnia 30 marca 2022 r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy tochéw

Na podstawie art.33 ust.5ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2022 r. poz. 559), §12 ust. 4, §20, §21 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 .
w sprawie sprawozdawczosci budzetowe] (Dz.U. z2022r. poz.144) oraz na podstawie §9
ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 .
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U. z 2020 r. 2396 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie nastepujacg forme przekazywania jednostkowych sprawozdan budzetowych,
o ktorych mowa w §4 pkt 3lit b-f rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 11 stycznia 2022r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, za okresy sprawozdawcze rozpoczynajgce sie od 1 stycznia
2023 r. oraz dla sprawozdan RB-27ZZ, Rb-30S i Rb-50 za IV kw. 2022 r. i rocznych sprawozdan Rb-27S
i Rb-28S za rok 2022 dla jednostek wedtug Zatgcznika nr 1, pkt 1-12:

a) w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi
przez skarbnika/gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki lub osoby upowaznione,

b) w formie pliku xml oraz pliku pdf na adres elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP
(khdfeq646t) W terminach wskazanych w rozporzadzeniu.

§ 2. Ustala sie nastepujacy forme przekazywania jednostkowych sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, o ktérych mowa w §6 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy
i Polityki Regionalnej zdnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostkowych sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych dla jednostek wedtug Zatacznika nr 1, pkt 1-12:

a) w postaci elektronicznej iopatrzone kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi, profilem
zaufanym lub podpisem osobistym przez skarbnika/gtownego ksiegowego i kierownika jednostki
lub osoby upowaznione,

b) w formie pliku xml oraz pliku pdf na adres elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP
(khdfeg646t) w terminach wskazanych w rozporzadzeniu.

§ 3. Ustala sie nastepujace formy przekazywania jednostkowych sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, o ktérych mowa w §6 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych dla instytucji kultury (pkt 13 i 14 Zatgcznika nr 1):

a) w postaci dokumentu elektronicznego plik xIs oraz pdf, przy zastosowaniu obowigzujacych
formularzy sprawozdan zamieszczonych na stronie internetowej Ministra Finansow
https://www.gov.pl/web/finanse, podpisanych przez gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki
podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym albo podpisem osobistym na adres elektronicznej
skrzynki podawczej na platformie ePUAP (khdf6q646t) w terminach wskazanych w rozporzadzeniu.

§ 4. Jednostki organizacyjne, ktére majg mozliwos¢ zatwierdzenia i podpisania sprawozdan,
o ktorych mowa w §1 i w §2 w programie Besti@ nie majg obowigzku przekazywania plikéw xml i pdf
za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP. Sprawozdanie jednostkowe uznaje sie
za przekazane w dniu jego zatwierdzenia w systemie Besti@ oraz ztozenia podpiséw kwalifikowanych
przez skarbnika i kierownika jednostki lub osoby upowaznione.
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§ 5. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan przez elektroniczng
skrzynke podawczg, spowodowanego nieprawidtowym dziataniem systemu informatycznego,
sprawozdania przekazuje sie najpdzniej pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu usuniecia
awarii.

§ 6. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy tochdw zobligowanych do przestrzegania form
przekazywania sprawozdan budzetowych isprawozdan w zakresie operacji finansowych zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1.

§ 7. 1. Zobowiazuje sie Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy tochdw do zapoznania sie
z niniejszym zarzgdzeniem istosowania sie do jego zapiséw, poprzez ztozenie oswiadczenia do
Skarbnika Gminy o zapoznaniu sie z jego trescia.

2. Wz6r oswiadczenia stanowi zatgczniki nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 8. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy tochéw

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz tochowa

Robert Mirostaw Gotaszewski
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr 30/2022 Burmistrza tochowa

z dnia 30 marca 2022 .

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy tochéw

Lp.

Petna nazwa i adres jednostki

Symbol jednostki

Jednostki budzetowe

Urzad Miejski w tochowie

Al. Pokoju 75, 07-130 tochéw

uMm

Samorzgdowy Dom Pomocy Spotecznej ,Pogodnej

Starosci”

ul. Zaciszna 8, 07-132 Ostrowek

SDPS

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

Al. Pokoju 75, 07-130 tochéw

MGOPS

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Baonu Nadbuzarnskiego Armii

Krajowej w tochowie

ul. Zeromskiego 3, 07-130 tochéw

SP1

Szkota Podstawowa Nr 2 im. Janusza Korczaka

w tochowie

ul. Wyspianskiego 20, 07-130 tochéw

SP2

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Marii Konopnickiej

w tochowie

ul. 1-ego Maja 47, 07-130 tochdéw

SP3
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ul. 1 Maja 22, 07-130 tochow

7. | Szkofa Podstawowa im. Wincenta Witosa w Gwizdatach SPG
Gwizdaty 89, 07-130 tochdw,

8. | Szkota  Podstawowa im. Henryka  Sienkiewicza SPK
w Kamionnie
ul. Szkolna 18, 07-130 tochow

9. | Szkota Podstawowa im. Orta Biatego w Ostréwku SPO
ul. Szkolna 2, 07-132 Ostréwek

10. | Samorzadowe Przedszkole Nr 1 w tochowie SPRZ
ul. Kolejowa 23, 07-130 tochdw,

11. | Centrum Ustug Wspdlnych w tochowie cuw
ul. Al. Pokoju 75, 07-130 tochéw

Samorzadowy zaktad budzetowy

12. | Samorzadowy Zaktad Gospodarki Komunalnej SZGK
w tochowie
ul. Mysliwska 4, 07-130 tochéw

Samorzadowe instytucje kultury

13. | Biblioteka Publiczna im. Medarda Downarowicza w BIBL
tochowie
ul. 1 Maja 22, 07-130 tochow

14. | Miejski i Gminny Osrodek Kultury w tochowie MiGOK
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 30/2022 Burmistrza tochowa
z dnia 30 marca 2022 .

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany(a) oswiadczam, ze znana mi jest tres¢ Zarzadzenia Nr 30/2022 Burmistrza
tochowa z dnia 30 marca 2022 r. w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania

sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne Gminy tochdw i zobowigzuje sie do

jego przestrzegania.
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