ZARZADZENIE NR 26/2022
BURMISTRZA tOCHOWA

z dnia 18 marca 2022 r.

w sprawie realizacji zadania pn. ,,Organizacja zakwaterowania, wyzywienia i zapewnienia potrzeb
bytowych obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa”

Na podstawie Zarzgdzenia Nr 21/2022 Burmistrza tochowa z dnia 28 lutego 2022 r. w sprawie
wyznaczenia punktéw tymczasowego pobytu uchodZcéw z Ukrainy na terenie gminy tochdéw oraz
Porozumienia z Powiatem Wegrowskim zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Organizacja zakwaterowania, wyzywienia i zapewnienia potrzeb bytowych obywatelom
Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa bedzie odbywata sie na
wyznaczonym zasobie majgtkowym gminy tochéw wskazanym w Zarzgdzeniu Nr 21/2022 Burmistrza
tochowa z dnia 28 lutego 2022 r. w sprawie wyznaczenia punktdw tymczasowego pobytu uchodzcéw
z Ukrainy na terenie gminy.

2. Liczba o0sob objeta zadaniem jest zgodna ziloScia miejsc zgtaszanych do Powiatu
Wegrowskiego przez pracownika ds. zarzadzania kryzysowego wramach realizacji zadan
z zarzadzania kryzysowego.

3. Zadanie polegajace na przygotowaniu odpowiedniej ilosci miejsc noclegowych jest zadaniem
wiasnym w ramach zarzadzania kryzysowego. Zaleca sie, aby w pierwszej kolejnosci wykorzystywac
wszelkie mozliwosci pomocy finansowej irzeczowej zewnetrznej rowniez z uwzglednieniem
wolontariatu.

4. W celu realizacji zadania, o ktérym mowa w ust.1, koordynatorzy informujg Sekretarza
Gminy o:

a) potrzebie zakupu niezbednych do zapewnienia potrzeb bytowych (w szczegdlnosci
zakwaterowania, wyzywienia) materiatow i ustug,

b) wszelkich sprawach majgcych wptyw na funkcjonowanie punktéw tymczasowego pobytu
uchodZcéw z Ukrainy na terenie gminy tochdéw.

§ 2. 1. W miejscu przygotowanych lokalizacji od dnia przyjecia pierwszego uchodzca organizuje
sie zadania polegajgce na zapewnieniu zakwaterowania, wyzywienia i zapewnienie potrzeb bytowych
uchodzcéw w liczbie, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 z zastrzezeniem ust 2.

2. Zadanie realizowane przez Gmine tochdéw § 1 ust. 1 jest zadaniem zzakresu administracji
rzgdowej finansowanej na podstawie refundacji z Powiatu Wegrowskiego.

3. Celem realizacji zadania wprowadza sie w rozdziale 75421 — zarzgdzanie kryzysowe Srodki na
realizacje zadan zwigzanych z zakwaterowaniem i wyzywieniem oraz pozostate.

4. Podstawa rozliczenia wydatkowanych srodkéw bedg prawidtowo opisane dokumenty ksiegowe
np. faktury, noty ksiegowe na podstawie ktérych bedg wystawiane Noty ksiegowe (obcigzeniowe) dla
Powiatu Wegrowskiego w celu refundacji poniesionych wydatkow.

5.W ramach ustalonego planu finansowego Urzad Miejski dokonuje ptatnosci w zakresie
realizacji zadania.

6. Dokumenty finansowo- ksiegowe dotyczgce realizacji zadania zwigzanego z organizacjg
wyzywienia i zakwaterowania powinny by¢ szczegétowo opisane z jednoznacznym wskazaniem zrédta
sfinansowania.
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7. Opisu dokumentow ksiegowych dokonujg koordynatorzy wyznaczeni Zarzgdzeniem Nr 21/2022
Burmistrza tochowa z dnia 28 lutego 2022 r. Natomiast pod wzgledem merytorycznym zatwierdza
Sekretarz Gminy.

8. Sposdéb opisywania dokumentéw Zrdodtowych okre$la Zarzadzenie Nr 140/2021 Burmistrza
tochowa z dnia 29 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo- ksiegowych w Urzedzie Miejskim w tochowie, zasady ich ewidencji ksiegowej okresla
szczegotowo zaktadowy plan kont okreslony w Zarzadzeniu nr 96/2019 Burmistrza tochowa z dnia
31 grudnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu gminy
tochéw oraz Urzedu Miejskiego w tochowie ze zmianami.

§ 3. Ustala sie zasady pokrywania kosztéw i wydatkdw zwigzanych z realizacjg zadania, o ktérym
mowa w § 1, w budynkach gminnych: budynek swietlicy Wiejskiej w tazach, budynek tKS tochdéw
oraz budynek Szkoty w miejscowosci Brzuza zgodnie z Zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Wyznacza sie koordynatoréow i Sekretarza Gminy, ktorzy bedg odpowiedzialni za koordynacje
i realizacje zadania, o ktérym mowa w § 1.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz tochowa

Robert Mirostaw Gotaszewski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 26/2022
Burmistrza tochowa z dnia 18 marca 2022 r.
w  sprawie realizacji zadania  pn.
,0rganizacja zakwaterowania, wyzywienia
i zapewnienia potrzeb bytowych
obywatelom Ukrainy w zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa”

I Zasady kalkulacji stawki wyzywienia i zakwaterowania w przeliczeniu na obiekt:

1. Stawka wyzywienia dziennego — 25,00 zt na osobe (w tym zakup obiadu oraz artykutéow
spozywczych z przeznaczeniem na przygotowanie pozostatych positkéw).

2. Zakup energii elektrycznej za 1 kWh na podstawie faktycznego zuzycia i faktur od dostawcéw
energii.

3. Dostawa wody za 1 m?® na podstawie faktycznego zuzycia zgodnie z aktualnie obowigzujaca
taryfa (tj. 3,46 zt/m? do 30.06.2022 r. i 3,56 zt/m3 od 1.07.2022 r.) z uwzglednieniem optaty
abonamentowej (2,48 zt na miesigc na kazdy z punktéw tymczasowego pobytu).

4. Wywodz nieczystosci ptynnych na podstawie faktycznie wykonanej ustugi w wysokosci 17,00 zt
za 1 m3 oraz koszt dojazdu (tazy- 44,00 zt, Brzuza — 34,00 zt, tochdéw — 12,00 z1).

5. Odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych — 30,00 zt za osobe na miesigc zgodnie
z Uchwatg nr XXX/205/2020 Rady Miejskiej w tochowie z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

6. Pranie poscieli, kocy i recznikdow — (komplet poscieli 15,00 zt, koc 10 zt, recznik 5 z1) za szt.

7. Koszty utrzymania budynku — przewidywane przeglady zwigzane z biezgcym uzytkowaniem
budynku w tym: przeglad gasnic, przeglady kominiarsko wentylacyjne, techniczne,
elektryczne, ubezpieczenie. Srednio wyliczone miesiecznie na obiekt podzielone przez 365
dni.

8. Biezace naprawy oraz remonty na podstawie faktur/not/rachunkéw za faktycznie wykonane
ustugi, o ktérych koniecznosci koordynator poinformowat Sekretarza Gminy.

9. Zatrudnienie osdb pilnujgcych porzadku oraz dbajgcych o prawidtowe funkcjonowanie
i bezpieczenstwo zakwaterowanych przez catg dobe (koordynatoréw) — stawka miesieczna
1.000 zt brutto zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

10. Koszt ogrzewania budynkdw na podstawie wystawionych faktur od dostawcow opatu (paliw
ciektych i statych).

. Zasady kalkulacji stawki przejazdéw srodkami transportu w przeliczeniu na obiekt:

1. Przejazdy srodkami transportu w zwigzku z realizacjg zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 1

Zarzadzenia, zgodnie z ponizszymi zasadami:
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a) samochody stuzbowe — koszt ustalony na podstawie iloczynu:
- przebiegu (km) wynikajgcego z karty drogowej pojazdu (cel jazdy: uchodzcy/Ukraina),
- $redniego spalania (I/100 km) podanego przez producenta pojazdu,
- ceny (zt/1) paliwa z faktury zakupu,

b) samochody prywatne — koszt ustalony na podstawie delegacji stuzbowej.

lll. Zasady kalkulacji stawki Srodkéw czystosci i higieny osobistej oraz innych produktéw

w przeliczeniu na obiekt:

1. Zakup srodkéw czystos$ci — 300,00 zt na miesigc na kazdy z punktéw tymczasowego pobytu.
2. Zakup srodkéw higieny osobistej — 60,00 zt na osobe miesiecznie.
3. Zakup innych produktéw (w tym lekéw) — 1000,00 zt/miesigc na kazdy z punktéow

tymczasowego pobytu.
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