ZARZADZENIE NR 66/2022
BURMISTRZA tOCHOWA

z dnia 24 czerwca 2022 r.

w sprawie przyjecia procedury ewakuacji pracownikéw oraz oséb przebywajacych czasowo
w budynku Urzedu Miejskiego w tochowie z uwzglednieniem bezpieczeristwa oséb
ze szczegllnymi potrzebami

Na podstawie art.4 i 7 ustawy zdnia 24sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz.U. z2021r., poz.869ze zm.), art.3oraz art.6 pkt1l lit. e ustawy zdnia 19 lipca 2019r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2020 r., poz. 1062 ze. zm.)
oraz § 6 ust. 1 pkt 5oraz § 17 ust. 1i 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
zdnia 7czerwca 2010r. wsprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.1. Ustala sie procedure ewakuacji pracownikdéw oraz oséb przebywajacych czasowo
w budynku Urzedu Miejskiego w tochowie z uwzglednieniem bezpieczenstwa osob ze szczegdlnymi
potrzebami.

2. Procedura, o ktérej mowa w ust. 1 stanowi Zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy tochéw

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz tochowa

Robert Mirostaw Gotaszewski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 66/2022
Burmistrza tochowa z dnia 24 czerwca 2022 r.

PROCEDURA

EWAKUACJI PRACOWNIKOW ORAZ OSOB PRZEBYWAJACYCH CZASOWO W BUDYNKU
URZEDU MIEJSKIEGO W tOCHOWIE Z UWZGLEDNIENIEM BEZPIECZENSTWA OSOB ZE
SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI

. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Cel procedury ewakuacji

Procedura ewakuacji oséb z budynku Urzedu Miejskiego w tochowie z uwzglednieniem
bezpieczenstwa i potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami zwana dalej ,Procedura
ewakuacji” ma na celu zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia ewakuacji
0s6b przebywajacych w budynku Urzedu oraz w czesci budynku wykorzystywanej przez
Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej oraz Centrum Ustug Wspdélnych w sytuacji
zagrozenia z uwzglednieniem bezpieczenstwa o0séb ze szczegdlnymi potrzebami.

§2.
Zakres podmiotowy Procedury

1. Procedura ewakuacji dotyczy wszystkich pracownikéw Urzedu oraz komodrek
organizacyjnych majacych siedzibe w budynku oraz oséb czasowo przebywajgcych
w budynku.

2. Procedura ewakuacji zapewnia w szczegdlnosci bezpieczenstwo osobom ze
szczegblnymi potrzebami.

3. Osobami ze szczegdlnymi potrzebami w rozumieniu procedury ewakuacji s to osoby,
ktére ze wzgledu na swoje cechy zewnetrzne lub wewnetrzne, albo ze wzgledu na
okolicznosci, w ktorych sie znajdujg, musza podjgé dodatkowe dziatania lub
zastosowac¢ dodatkowe srodki w celu przezwyciezenia bariery, aby uczestniczyé
w réznych sferach zycia na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

§3.
Obowiazki administratora budynku

1. Wiasciciel budynku, obiektu budowlanego lub terenu, zapewniajgc ich ochrone
przeciwpozarowa, jest obowigzany:

1) przestrzegac przeciwpozarowych wymagan techniczno-budowlanych,
instalacyjnych i technologicznych;

Id: ESBBED56-05B8-48A1-9D67-C7E4C3165BBA. Podpisany Strona 1



2) wyposazy¢ budynek, obiekt budowlany lub teren w wymagane urzadzenia
przeciwpozarowe i gasnice;

3) zapewni¢ konserwacje oraz naprawy urzadzen przeciwpozarowych i gasnic
w sposéb gwarantujacy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie;

4) zapewni¢ osobom przebywajagcym w budynku, obiekcie budowlanym
lub na terenie, bezpieczenstwo i mozliwos¢ ewakuacji;

5) przygotowaé¢ budynek, obiekt budowlany lub teren do prowadzenia akcji
ratowniczej;

6) zapoznaé pracownikdéw z przepisami przeciwpozarowymi;

7) ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowe;j
lub innego miejscowego zagrozenia;

8) wyposazy¢ budynek w plany ewakuacji oraz oznaczenie dréog ewakuacji i stref
pozarowych w budynku;

9) wyposazy¢ budynek w sprzet do ewakuac;ji.

§4.
Podstawy uruchomienia procedury — zarzadzenia ewakuacji

1. Pozar —gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami gasniczymi.

2. Zamach terrorystyczny — otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego
lub innego $rodka niebezpiecznego.

3. Zagrozenie NSCH (niebezpieczng substancjg chemiczng) — jezeli czas dojscia skazonego
obtoku powietrza jest wiekszy niz 15 minut.

4. Zagrozenie katastrofg budowlana.

5. Zagrozenie wybuchem gazu.
6. Inne.
§5.
Osoby objete procedura

1. Osoby odpowiedzialne za ogtoszenie i realizacje dziatan zwigzanych z ewakuacjg
(kierownictwo Urzedu, kierownicy komodrek organizacyjnych, koordynatorzy
ds. ewakuacji).

2. Osdb o ograniczonej zdolnosci poruszania.

Pracownicy.

4. Interesanci Urzedu.

w

§6.
Osoby odpowiedzialne za ewakuacje z budynku Urzedu Miejskiego w tochowie

1. Koordynatorzy ds. ewakuacji wyznaczeni przez Burmistrza na podstawie art. 209’
Kodeksu pracy w przypadku pracownikdw i interesantéw Urzedu.

2. Koordynatorzy wyznaczeni na podstawie art. 209" Kodeksu pracy przez Dyrektora CUW
i Kierownika MGOPS w czesci budynku zajmowanego przez te jednostek.
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Il. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA EWAKUACJI W BUDYNKU URZEDU MIEJSKIEGO
W tOCHOWIE

§7.
Zagrozenia powodujgce koniecznos¢ prowadzenia ewakuacji

1. Ewakuacja jest to zaplanowane Ilub doraznie zorganizowane wyprowadzenie
pracownikéw, gosci, interesantéw przebywajgcych w budynku Urzedu, a takze
przemieszczenie srodkdw materiatowych z zagrozonego obiektu do wyznaczonych
rejondw zbidrki ludzi i skladowania sprzetu (rejondéw ewakuacji).

2. Ewakuacje zarzadza sie w szczegdlnosci w przypadku zagrozenia:

1) pozarem, jezeli nie jest mozliwe prowadzenie akcji gasniczo-ratunkowe;j
i opanowanie pozaru przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego;

2) aktem terrorystycznym, w tym w zwigzku z uzyskaniem informacji o podtozeniu
tadunku wybuchowego lub innych materiatdw niebezpiecznych dla zycia lub
zdrowia ludzi;

3) skazeniem toksycznymi srodkami, jezeli czas dojécia obtoku skazonego powietrza
jest wiekszy niz 15 minut;

4) powodzig;

5) katastrofg budowlana.

§ 8.
Postepowanie w przypadku wystgpienia zagrozenia powodujgcego konieczno$¢ ewakuacji

1. Kazdy kto zauwazyt pozar, lub uzyskat informacje o pozarze czy zagrozeniu obowigzany
jest zachowad spokdj i nie dopuszczajgc do paniki natychmiast powiadomié:

1) wszystkie osoby znajdujace sie w budynku Urzedu;

2) Panstwowg Straz Pozarng telefon — 112 (998) - sekretariat Burmistrza
25 643 78 06;

3) Koordynatoréw ds. ewakuacji oraz pracownikéw, ktérzy sa wyznaczeni do pomocy
osobom ze szczegdlnymi potrzebami, ktdrzy mogg pomac przy ewakuacji.

2. Po uzyskaniu potaczenia ze strazg pozarng nalezy wyraznie podac:

1) gdzie sie pali;

2) nazwa obiektu;

3) doktadny adres;

4) co sie pali;

5) czy istnieje zagrozenie zycia ludzi, czy w rejonie pozaru lub bezposrednim
sgsiedztwie znajdujg sie materiaty tatwo zapalne, itp.;

6) numer telefon, z ktérego podaje sie informacje oraz swoje imie i nazwisko.

3. Po potwierdzeniu przyjecia zgtoszenia przez dyzurnego telefoniste, odtozy¢ stuchawke
i odczekac przy telefonie na ewentualne sprawdzenia.
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4. W przypadku powstania zagrozenia ustala sie nastepujgcy sposéb alarmowania przez
komunikaty gtosowe:

1) ,Uwaga pozar, prosze o opuszczenie budynku i udanie sie w rejon ewakuacji” lub
w przypadku innego zagrozenia ,Uwaga, uwaga zarzadzam ewakuacje, prosze
0 opuszczenie budynku i udanie sie w rejon ewakuacji”.

2) Przy ogtaszaniu ewakuacji moze by¢ réwniez emitowany sygnat przy pomocy
np. gwizdka.

§9.

Decyzja o rozpoczeciu ewakuacji

Decyzje o rozpoczeciu ewakuacji podejmuje Burmistrz lub inna osoba upowazniona przez
Burmistrza w czasie jego nieobecnosci.

§ 10.
Przebieg ewakuacji

1. Osoby ewakuowane zobowigzane sg do stosowania sie do polecen kierujgcego
ewakuacjg, koordynatoréw ds. ewakuacji, funkcjonariuszy Pafstwowej Strazy Pozarnej
i Policji.

2. Po podjeciu decyzji o rozpoczeciu ewakuacji osoby przebywajgce w obiekcie
zobowigzane sg do:

1) przerwania wykonywanych czynnosci;

2) wyjscia z pomieszczen;

3) skierowania sie w sposéb uporzgdkowany do klatki schodowej;

4) wyijscia z obiektu i przemieszczenia sie w miejsce zbidrki na zapleczu budynku.

5) Ewakuacja odbywa sie zgodnie z oznaczeniami drég ewakuacyjnych,
rozmieszczonymi na wszystkich kondygnacjach obiektu, w kolejnosci ustalonej
przez Burmistrza na zasadach okreslonych w Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego.

§11.
Zakonczenie ewakuacji

1. Decyzje o zakonczeniu ewakuacji podejmuje Burmistrz po uzgodnieniu z kierujgcym
akcjg dowddcag Jednostki Ratowniczo — Gasniczej bedgcym na miejscu akcji lub
z funkcjonariuszem Policji w przypadku innych miejscowych zagrozen.

2. Po zakonczeniu ewakuacji Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona przyjmuje
budynek Urzedu od wtasciwych stuzb i przywraca w nim normalne funkcjonowanie.
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. OGOLNE ZASADY EWAKUACJI 0SOB ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI

§12.
Zasady dotyczace ewakuacji oséb ze szczegélnymi potrzebami

1. W przypadku zagrozenia powodujgcego konieczno$é ewakuacji z budynku Urzedu
Miejskiego w tochowie o0séb ze szczegdlnymi potrzebami ewakuowane s3g
w pierwszej kolejnosci.

2. W zwigzku z tym, ze budynek Urzedu nie jest przystosowany do potrzeb oséb
niepetnosprawnych, ich przyjmowanie odbywa sie w Biurze Obstugi Mieszkanca, ktory
znajduje sie na parterze i stamtad osoby te sg ewakuowane na zewnatrz.

3. W przypadku 0sdéb ze szczegdlnymi potrzebami mogg one znajdowac sie réwniez na
pierwszym i drugim pietrze budynku, w zwigzku z tym podlegajg one ewakuacji
z catego budynku.

V. SZCZEGOLNE ZASADY EWAKUACII OSOB ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI

§13.
Ewakuacja oséb z niepetnosprawnoscia ruchu

1. Ewakuacje oséb z niepetnosprawnoscig ruchu (a takze wszystkich oséb, ktére nie mogg
samodzielnie i szybko porusza¢ sie po schodach) nalezy prowadzi¢ z uzyciem
specjalistycznego sprzetu. Niedopuszczalna jest préba transportu osoby poruszajgcej
sie na wozku za jego pomoca: istnieje zbyt duze ryzyko zaréwno dla ratownika
niezawodowego, jak i dla osoby niezdolnej do ruchu (uraz plecéw, utrata kontroli nad
wodzkiem i osobg na nim, potkniecie sie, upadek itp.). Wézki majg wiele ruchomych lub
stabych czesci, ktére nie sg skonstruowane w taki sposdb, by mogty wytrzymac
obcigzenia zwigzane z podnoszeniem (np. patgk ochronny, ptyty podndzika, kota,
ruchome podtokietniki itp.).

2. Podczas transferu z woézka (aktywnego, ortopedycznego, elektrycznego) na wodzek
ewakuacyjny konieczna jest efektywna wspodtpraca wszystkich zaangazowanych oséb.
Zaleca sie, aby w procesie transferu uczestniczyty minimum dwie osoby (nie liczac
osoby ewakuowanej).

3. W przypadku oséb zachowujacych czes$¢ sprawnosci motorycznych (np. paraplegia,
rdzen kregowy uszkodzony w odcinku piersiowym lub ledZzwiowym) wysoce
prawdopodobne jest, ze rola asysty w procesie transferu ograniczy sie do
ustabilizowania sprzetu ewakuacyjnego, by osoba ewakuowana mogta samodzielnie
sie przesig$¢é. Nie jestesmy w stanie tego ustali¢ bez porozumienia sie z dang osobg w
celu oméwienia techniki transferu i okreslenia poziomu jej sprawnosci.

4. W przypadku osdb ze znaczng niepetnosprawnoscig (np. tetraplegia, zanik miesni,
uszkodzenie rdzenia kregowego na poziomie szyjnym) zalecany jest transfer technika
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przéd/tyt. Jedna osoba ustawia sie z przodu i chwyta osobe ewakuowang pod kolanami
(obiema rekami), druga osoba ustawia sie za plecami osoby ewakuowanej i chwyta jg
za nadgarstki, przektadajgc swoje rece pod jej pachami. Na umowiony sygnat nastepuje
podniesienie do gory i przeniesienie na ustawiony obok wdzek ewakuacyjny.

5. Zalecane jest upewnienie sie (poprzez rozmowe i wywiad), czy u osoby transferowanej
nie wystepuje spastycznosé, ktéra skutkowaé moze mimowolnymi kopnieciami przez
nig osoby chwytajgcej pod kolanami. Jesli istnieje taka mozliwos¢, zaleca sie
unieruchomienie ndég za pomocg pasa lub zastosowanie mniej wygodnej techniki
bok/bok, gdzie osoby transferujgce stojg po prawej i lewej stronie osoby ewakuowanej
i transfer nastepuje do przodu lub do tytu. W tym przypadku osoby transferujgce
powinny by¢ bardzo podobnego wzrostu. W wdzku ewakuacyjnym niezbedna jest
funkcja usztywnienia gtowy/odcinka szyjnego. Nalezy jg bezwzglednie zastosowac
podczas transferu oséb ze stabszg stabilizacja.

§14.

Ewakuacja oséb z dysfunkcjami wzroku

1. Osobie z dysfunkcjg wzroku podczas ewakuacji nalezy zapewnic indywidualng opieke
osoby wyznaczonej, ktéra pomoze jej w bezpieczny sposdb opuscic¢ obiekt, w ktédrym
odbywa sie ewakuacja.

2. Przed ewakuacjg osoby z dysfunkcjami wzroku nalezy nawigzac z nig kontakt werbalny
informujgc o koniecznosci ewakuacji. Podczas trwania ewakuacji nalezy na biezgco
informowaé osobe z dysfunkcjg wzroku o kolejnych przeszkodach, w szczegdlnosci
schodach oraz progach i podejmowanych dziataniach, w szczegdlnosci koniecznosci
pochylenia sie oraz zmiany tempa kroku.

3. Podczas ewakuacji osoby z dysfunkcjg wzroku nalezy zachowywa¢ kontakt fizyczny
z ewakuowanym, oferujgc jej wsparcie na wtasnym ramieniu. Osoby z dysfunkcjami
wzroku korzystajg ze swoich rgk do utrzymywania rownowagi. Chwytanie ich za rece
moze doprowadzi¢ do upadku.

4. Nalezy takg osobe zapytac jaka forma wsparcia bedzie dla niej najbardziej komfortowa.

§ 15.
Ewakuacja oséb z dysfunkcjami stuchu

Osoby z niepetnosprawnosciag stuchu mogg sprawnie i samodzielnie opuscic strefe zagrozenia,
pod warunkiem, ze dowiedzg sie o takiej koniecznosci np. za pomocg Swietlnego lub
wibracyjnego systemu powiadamiania alarmowego. Kluczowe jest dostarczenie informacji
o koniecznosci ewakuacji. Jesli w danym obiekcie nie wystepuje system Swietlny/wizualny,
powiadomieniem powinna sie zajg¢ wyznaczona wczesniej osoba.
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§ 16.
Ewakuacja osob z niepetnosprawnoscia wzroku

Jesli nie wystepuje sprzezenie niepetnosprawnosci, osoby z niepetnosprawnoscig wzroku sg w
stanie ustysze¢ standardowe alarmy i zapowiedzi gtosowe powiadamiajgce
0 niebezpieczenstwie. Niepetnosprawnos¢ wzroku moze ogranicza¢ lub uniemozliwiaé
samodzielne opuszczenie strefy zagrozenia. Jedna z wyznaczonych oséb powinna dotrze¢ do
osoby z niepetnosprawnoscia wzroku i w spokojny, stanowczy, profesjonalny sposéb
przeprowadzi¢ jg w bezpieczne miejsce. Najbardziej typowe, najbezpieczniejsze metody
asysty, to umozliwienie jej chwycenia tokcia bgdz ramienia osoby asystujgce;j.
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